Постановление Администрации Златоустовского городского округа
Челябинской области
от 7 июля 2016 г. N 301-П
"Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка"

С изменениями и дополнениями от:

 21 июня, 25 сентября 2017 г., 30 января 2019 г., 16 марта 2020 г.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации Златоустовского городского округа от 29.03.2012 г. N 75-п, постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Златоустовского городского округа от 26.01.2011 г. N 18-п "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков под строительство и реконструкцию объектов капитального строительства".

3. Отделу по взаимодействию со средствами массовой информации Администрации Златоустовского городского округа (Алексюк Н.В.) опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Златоустовского городского округа в сети "Интернет".

4. Организацию выполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Златоустовского городского округа по строительству Арслангареева Д.А.

	Глава Златоустовского городского округа
	В.А. Жилин


Приложение
к постановлению Администрации
Златоустовского городского округа
от 7 июля 2016 г. N 301-П
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка"

С изменениями и дополнениями от:

21 июня, 25 сентября 2017 г., 30 января 2019 г., 16 марта 2020 г.

Раздел I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления данной муниципальной услуги, в том числе:

1.1.2. Определения должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур и административных действий;

1.1.3. Упорядочения административных процедур;

1.1.4. Устранения избыточных административных процедур, если это не противоречит нормативным правовым актам Российской Федерации и Челябинской области;

1.1.5. Сокращения количества документов, представляемых Заявителями для предоставления муниципальной услуги, применения новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации; снижения количества взаимодействий Заявителей с должностными лицами, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур на базе многофункционального центра предоставления муниципальных услуг и реализации принципа "одного окна", использования межведомственных согласований и взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги без участия Заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

1.1.6. Сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги;

1.1.7. Предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

1.2. Градостроительный план земельного участка - документ, необходимый для подготовки проектной документации, получения разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - ГПЗУ).

1.3. Описание заявителей:

1.3.1. Заявитель - это физическое или юридическое лицо, в собственности, аренде, пожизненном наследуемом владении, постоянном пользовании которых находится земельный участок и имеющий намерения осуществить строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на застроенных или предназначенных для этих целей земельных участках.

1.3.2. От имени физических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать:

1.3.2.1. Лично заявители;

1.3.2.2. Представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.

1.3.3. От имени юридических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать лица:

1.3.3.1. Действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

1.3.3.2. Представители в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.

1.3.4. Заявления принимаются от граждан в возрасте от 18 лет.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга по подготовке и выдаче ГПЗУ.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга по подготовке и выдаче ГПЗУ (далее - муниципальная услуга) на территории Златоустовского городского округа (далее - ЗГО) предоставляется Администрацией ЗГО, структурным подразделением Управлением архитектуры и градостроительства администрации ЗГО (далее - УАиГ).

2.2.1. Местонахождение Администрации ЗГО: 456200, Челябинская область, город Златоуст, улица Таганайская, дом 1.

2.2.2 Справочные телефоны Администрации ЗГО:

2.2.3. Приемная Главы ЗГО - телефон: 8(3513) 62-17-17;

2.2.4 Приёмная заместителя Главы ЗГО по строительству - телефон: 8 (3513) 62-22-58;

2.2.5. Приёмная начальника Управления архитектуры и градостроительства Администрации ЗГО - телефон: 8 (3513) 62-21-60;

2.2.6. Начальник отдела территориального планирования Управления архитектуры и градостроительства Администрации Златоустовского городского округа, каб. N 223, телефон: 8 (3513) 62-27-06;

2.2.7. Специалисты, осуществляющие предоставление муниципальной услуги отдела территориального планирования Управления архитектуры и градостроительства Администрации Златоустовского городского округа, каб. N 205 - телефон: 8 (3513) 62-00-97; каб. N 223 - телефон: 8-(3513) - 62-27-06, каб. N 203 - телефон: 8-(3513) - 62-22-03.

2.2.8. График приёма заявителей:

Вторник: 9.00 ч. - 12.00 ч.

13.00 ч. - 17.00 ч.

Пятница: 9-00 ч. - 12.00 ч.

2.2.9. Официальный сайт ЗГО: http://www.zlat-go.ru.

2.2.10 Информация о порядке предоставления услуги, в том числе текст настоящего регламента размещаются:

2.2.2.11. На информационных стендах в здании Администрации ЗГО (ул. Таганайская, 1, 2 этаж, правое крыло);

2.2.2.12. В помещениях МАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории ЗГО" (ул. им. Н.Б. Скворцова, 32, ул. 40-летия Победы, 14, ул. им. П.П. Аносова, д. 259), далее - МФЦ;

2.2.2.13. В информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

2.2.2.14. На официальном сайте ЗГО: http://www.zlat-go.ru.

2.2.2.15. В государственных информационных системах "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг http://www.pgu.pravmin74.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru;

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются ГПЗУ (приложение 2), распоряжение Администрации ЗГО об утверждении ГПЗУ (приложение 3) или письменный отказ в предоставлении ГПЗУ.

2.3.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю итогового документа.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1 Срок предоставления муниципальной услуги включает срок межведомственного информационного взаимодействия государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам организаций в процессе предоставления государственной услуги и составляет 14 (четырнадцать) рабочих дней.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.

2.4.3. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Нормативные правовые акты, являющиеся основанием для разработки Административного регламента:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. N 190-ФЗ;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. N 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 17.11.1995 г. N 169-ФЗ "Об архитектурной деятельности в Российской Федерации";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 г. N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных (муниципальных) услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской федерации, органами местного самоуправления";

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка" от 11.08.2006 г. N 93;

- Постановление Администрации Златоустовского городского округа от 29.03.2012 г. N 75-п "О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг";

- Постановление Главы Златоустовского городского округа от 05.08.2008 г. N 186-п "Об утверждении Положения об Управлении архитектуры и градостроительства Администрации Златоустовского городского округа";

- Постановление Главы Златоустовского городского округа от 05.05.2009 г. N 112-п "О внесении изменений в постановление Главы Златоустовского городского округа от 05.08.2008 г. N 186-п";

- Постановление Администрации Златоустовского городского округа от 25.08.2009 г. N 233-п "О внесении изменений в постановление Главы Златоустовского городского округа от 05.05.2009 г. N 186-п";

- Соглашение о взаимодействии между Администрацией Златоустовского городского округа и Муниципальным автономным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Златоустовского городского округа" от 02.11.2012 г. N 395;

- Распоряжение Администрации Златоустовского городского округа от 30.01.2013 г. N 125-р "Об утверждении инструкции по делопроизводству в Администрации Златоустовского городского округа".

- Постановление Администрации Златоустовского городского округа от 07.06.2017 г. N 238-П "Об утверждении Реестра (перечня) муниципальных (государственных) услуг Златоустовского городского округа";

- Устав Златоустовского городского округа;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. В целях выдачи ГПЗУ заявитель направляет в Администрацию ЗГО заявление о выдаче ГПЗУ согласно приложению 1 к настоящему регламенту.

2.6.1.1. Исключен.

2.6.2. Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе следующие документы:

2.6.2.1. Копия кадастрового паспорта земельного участка.

2.6.2.2. Копии документов, подтверждающие право пользования земельным участком;

2.6.2.3. Копии документов, подтверждающие право пользования объектами капитального строительства, подлежащими реконструкции;

2.6.2.4. Копии материалов действующей топографической съемки с границами земельного участка в городской системе координат в М 1:500 при площади участка до 1 га, в М 1:2000 при площади участка до 10 га, в М 1:5000 при площади участка более 10 га.

2.6.2.5. Копии технических условий подключений объектов к сетям инженерно-технического обеспечения или на перенос сетей попадающих в зону строительства, выданные заинтересованными организациями.

2.6.2.6. Копию документа, удостоверяющая личность (для физического лица) или копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица) правообладателя земельного участка.

2.6.2.7. Копию доверенности, подтверждающей полномочия лица, предоставившего документы (в случае подачи документов доверенным лицом) и копию документа лица, предоставившего документы (в случае подачи документов доверенным лицом).

2.6.2.8. Документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица (приказ, положение, протокол общего собрания или иное подтверждение в соответствии с учредительными документами юридического лица).

2.6.6. Для получения данных документов необходимо обратиться:

2.6.6.1. В Златоустовский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области - для получения выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество;

2.6.6.2. В Орган местного самоуправления "Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа" - для получения копии договора аренды земли;

2.6.7. Документы, указанные в пункте 2.6. настоящего регламента, могут быть направлены заявителем лично (либо доверенным лицом) в Администрацию ЗГО, через МФЦ, в электронной форме на Портал государственных услуг.

2.6.8. Требования к документам, предоставляемым через Портал государственных услуг:

2.6.8.1. Документы должны быть отсканированы и обеспечивать сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа;

2.6.8.2. Каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через Портал, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;

2.6.8.3. Файлы, представляемые через Портал, не должны содержать вирусов и вредоносных программ.

2.6.9. Администрация ЗГО запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях следующие документы, если заявитель не представил их самостоятельно:

2.6.9.1. Документы, подтверждающие право пользования земельным участком;

2.6.9.2. Копия кадастрового паспорта земельного участка.

2.6.9.3. Документы, подтверждающие право пользования объектами капитального строительства, подлежащими реконструкции;

2.6.9.4. Материалы действующей топографической съемки на территорию земельного участка в М1:500 при площади участка до 1 га, в М1:2000 при площади участка до 10 га, в М1:5000 при площади участка более 10 га.

2.6.9.5. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.6.2. настоящего регламента документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.10. Не допускается требовать иные документы для оказания муниципальной услуги, за исключением указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно.

2.7. Основания для отказа в приёме заявления и документов для проведения процедуры не установлены.

2.7.1. Исключен;

2.7.2. Исключен;

2.7.3. Исключен;

2.7.4. Исключен;

2.7.5. Исключен.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Администрация ЗГО отказывает заявителю в подготовке и выдаче ГПЗУ по следующим основаниям:

2.8.1 Земельный участок не прошел кадастровый учет (за исключением выдачи ГПЗУ на основании утвержденной документации по планировке и межеванию территорий для размещения объектов государственного и местного значения).

2.8.2. Земельный участок расположен за границами ЗГО.

2.8.3. Невозможно подготовить ГПЗУ в соответствии с требованием действующего законодательства - земельный участок предоставлен для целей не связанных со строительством.

2.8.4. ГПЗУ уже был утвержден (за исключением случаев обращения с просьбой о выдаче дубликата). Срок действия ГПЗУ составляет 3 (три) года.

2.8.5. Выявление недостоверной информации, содержащейся в документах, представленных заявителем.

2.8.6. Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимого для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе.

2.8.7. Заявитель не является правообладателем земельного участка и не имеет надлежащим образом оформленных полномочий (доверенность) от правообладателя для получения ГПЗУ.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут;

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Время регистрации запроса в случае личного обращения составляет не более 15 минут.

2.11.2. В случае обращения заявителя в электронной форме, орган местного самоуправления направляет информацию заявителю по адресу электронной почты, указанному в заявлении, о регистрации его заявления с указанием номера и даты регистрации.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Прием заявителей осуществляется в каб. 205, 224 (отдел территориального планирования Управления архитектуры и градостроительства) Администрации ЗГО и в помещении МФЦ. Служебные помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудованы канцелярской мебелью, освещены. Информационный стенд, расположенный в зале ожидания, доступен для ознакомления с его содержанием широкому кругу заявителей, содержит перечень документов, необходимых для оказания услуги, бланки с образцами документов, образцы заполнения бланков.

2.12.2. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей. Здание должно быть оборудовано пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

пандусами, расширенными проходами позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов.

На видном месте в здании располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номера органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.13.1 Обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников); наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов;

2.13.2. Сокращение количества документов, представляемых заявителями;

2.13.3. Сокращение срока предоставления муниципальной услуги.

2.13.4. Отсутствие представлений прокуратуры г. Златоуста, решений и предписаний Управления Федеральной антимонопольной службы по Челябинской области, судебных решений, опротестовывающих выдачу градостроительных планов земельных участков под строительство и реконструкции объектов капитального строительства;

2.13.5. Отсутствие обоснованных жалоб получателей муниципальной услуги.

2.13.6. Система индикаторов (характеристик) качества услуги:

	N

п/п
	Индикаторы качества

муниципальной услуги
	Значение индикатора, ед. изм.

	1.
	Доля выданных градостроительных планов земельных участков под строительство и реконструкции объектов капитального строительства в общем числе обращений
	Не менее 0.9

	2.
	Протесты прокуратуры г. Златоуста
	Не более 1 на предоставление 100 услуг в год

	3.
	Решения, предписания Управления Федеральной антимонопольной службы по Челябинской области Судебные решения
	Не более 1 на предоставление 100 услуг в год

	4.
	Судебные решения
	Не более 1 на предоставление 100 услуг в год

	5.
	Обоснованные жалобы получателей муниципальной услуги
	Не более 3 на предоставление 100 услуг в год


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. В рамках соглашения о взаимодействии между Администрацией ЗГО и "МФЦ", прием заявителей и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты "МФЦ". Для исполнения документы передаются в орган местного самоуправления.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги с участием "МФЦ" осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" по принципу "одного окна", согласно которому предоставление муниципальной услуги осуществляется после обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется "МФЦ" без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.14.3. Федеральная государственная информационная система - Единый портал государственных и муниципальных услуг содержит информацию о данной услуге, обеспечивая ее предоставление в электронной форме, доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также доступ заявителей к информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме обеспечивает:

2.14.4.1. Доступность информации с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы Администрации ЗГО, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

2.14.4.2. Возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

2.14.4.3. Возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

2.14.4.4. Возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

2.14.4.5. Возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий электронной версии результатов предоставления муниципальной услуги, заверенной электронной подписью, с обязательным получением документа на бумажном носителе в Администрации ЗГО;

2.14.4.6. Возможность для заявителя направить запрос в "МФЦ", действующего по принципу "одного окна".

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) приём и регистрация документов заявителя для предоставления данной муниципальной услуги осуществляется при обращении заявителя в Администрацию Златоустовского городского округа или через многофункциональный центр, или почтовым отправлением, либо в электронном виде. Ответственным лицом за выполнение данной процедуры является должностное лицо отдела по общим вопросам Администрации Златоустовского городского округа ответственное за регистрацию входящей и исходящей документации (далее - должностное лицо, ответственное за регистрацию документации);

2) при поступлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от заявителя или через многофункциональный центр должностное лицо, ответственное за регистрацию документации, вносит в электронную базу данных учета входящих документов запись о приеме заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка с внесением следующих сведений:

- регистрационный номер;

- дата приёма документов;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый и (или) электронный адрес заявителя;

- наименование (содержание) входящего документа;

- электронный вид (скан-копия) документа.

3) на заявлении на выдачу градостроительного плана земельного участка проставляется штамп или вносится запись с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;

4) должностное лицо, ответственное за регистрацию документации передает заявление на выдачу градостроительного плана земельного участка в Управление архитектуры и градостроительства - структурного подразделения Администрации Златоустовского городского округа в течение 2 (двух) рабочих дня со дня регистрации;

5) проведение специалистами отдела территориального планирования УАиГ проверки наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче ГПЗУ;

6) запрос органом местного самоуправления документов (копий или сведений, содержащихся в них), указанных в пункте 2.6.2. раздела II административного регламента, в случае, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно;

7) подготовка и выдача заявителю ГПЗУ и распоряжения об утверждении ГПЗУ, либо отказа в выдаче ГПЗУ с указанием причин отказа в письменном виде;

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку выполнения административных процедур.

3.2.1. Заявление и документы заявителя начальник отдела территориального планирования передает специалисту отдела территориального планирования.

3.2.2. Специалист, ответственный за подготовку ГПЗУ:

1) в течение дня со дня поступления документов в соответствии с пунктом 2.6 раздела II рассматривает представленные документы;

2) направляет запрос в рамках межведомственного информационного взаимодействия для получения информации (сведений), необходимой для оказания муниципальной услуги;

3) направляет запрос в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения в течение семи дней с даты получения заявления;

3) в течение двух дней разрабатывает текстовую часть и оформляет чертеж проекта ГПЗУ в трех экземплярах и осуществляет подготовку проекта распоряжения "Об утверждении градостроительного плана земельного участка".

3.2.3. Проект ГПЗУ подписывается начальником отдела территориального планирования, заместителем начальника и начальником УАиГ Администрации Златоустовского городского округа в течение двух рабочих дней со дня оформления проекта ГПЗУ.

3.2.4. Проект распоряжения Администрации Златоустовского городского округа "Об утверждении градостроительного плана земельного участка" подлежит согласованию руководителями следующих структурных подразделений: заместитель Главы Администрации Златоустовского городского округа по строительству - в течение двух рабочих дней, начальником Правового управления Златоустовского городского округа - в течение трех рабочих дней;

3.2.5. Издание распоряжения осуществляется в течение трех дней со дня поступления в отдел по общим вопросам Администрации Златоустовского городского округа.

3.2.6. Срок выполнения административной процедуры по рассмотрению документов на получение муниципальной услуги подготовке и выдаче ГПЗУ - не более 14 (четырнадцать) рабочих дней.

3.2.7. Должностным лицом, уполномоченным на подписание распоряжения об утверждении ГПЗУ, на подписание отказов в подготовке и выдаче ГПЗУ, является заместитель Главы Администрации Златоустовского городского округа по строительству или исполняющий его обязанности на время его отсутствия.

3.2.8. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача заявителю ГПЗУ, утвержденного распоряжением, которая подтверждается росписью заявителя в книге учета, выданных ГПЗУ.

2) ГПЗУ, распоряжение об утверждении ГПЗУ, изготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются заявителю.

3) направление (выдача) заявителю отказа в подготовке и выдаче ГПЗУ с указанием причин отказа.

4) специалисты отдела по общим вопросам присваивают отказу в подготовке и выдаче ГПЗУ регистрационный номер, регистрируют документ в электронной базе данных учета исходящей корреспонденции.

3.3. Требования к порядку выполнения административных процедур.

3.3.1. В ходе предоставления муниципальной услуги административные процедуры должны выполняться в порядке, установленном настоящим регламентом.

3.3.2. В случае если при подаче заявления о подготовке и выдачи ГПЗУ заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.6.2. раздела II настоящего регламента, орган местного самоуправления запрашивает необходимые документы по межведомственным запросам.

3.3.3. По межведомственному запросу Администрации ЗГО, документы, указанные в пункте 2.6.2. раздела II настоящего регламента, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.3.4. Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов, указанных в пункте 2.6.2. раздела II настоящего регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенные и находящиеся в распоряжении соответствующих органов либо организаций документ или информацию, подлежит административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4. Межведомственный запрос для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

3.4.1. Наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

3.4.2. Наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

3.4.3. Наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

3.4.4. Указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

3.4.5. Сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

3.4.6. Контактную информацию для направления ответа на межведомственный запрос;

3.4.7. Дату направления межведомственного запроса;

3.4.8. Фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

3.4.9. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, обязаны соблюдать конфиденциальность, ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

3.4.10. Для обработки должностными лицами органов, оказывающих муниципальные услуги, персональных данных заявителя, в распоряжении которых находятся документы и информация, не требуется получение согласия заявителя. Запрос заявителя в орган, оказывающий муниципальную услугу, о предоставлении услуги приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в таких органах в целях предоставления соответствующей муниципальной услуги.

3.4.11. Основанием начала выполнения административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, и отсутствие соответствующих документов в распоряжении уполномоченного органа.

3.4.12 Должностным лицом, уполномоченным на формирование и направление межведомственного запроса, является лицо, осуществляющее муниципальную услугу.

3.4.13. Если заявитель не предоставил кадастровую выписку о земельном участке, кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, расположенных на земельном участке, выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок и находящийся на нем объект капитального строительства, должностное лицо, осуществляющее муниципальную услугу, готовит и направляет соответствующий запрос в Росреестр.

3.4.14. Направление запросов, предусмотренных в пункте 3.4.13. Административного регламента, осуществляются через систему межведомственного электронного взаимодействия.

3.4.15. Предельный срок для ответов на межведомственные запросы составляет пять рабочих дней со дня поступления запроса в соответствующий орган.

3.4.16. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов уполномоченного органа либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам.

В данном случае межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

1) наименование уполномоченного органа, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

3) наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо представление документов и (или) информации;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документов и (или) информации, установленные Административным регламентом;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

3.4.17. Зарегистрированный межведомственный запрос на бумажном носителе передается для исполнения уполномоченному должностному лицу органа, которому направлен межведомственный запрос, в срок, не превышающий одного рабочего дня.

3.5. Заявление о подготовке и выдаче ГПЗУ может быть подано заявителем через "МФЦ"".

3.5.1. Специалисты "МФЦ":

3.5.1.1. Осуществляют прием заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги;

3.5.1.2. Запрашивают необходимые документы по межведомственным запросам в случае, если при подаче заявления о подготовке и выдаче ГПЗУ заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.6.2. раздела II настоящего регламента;

3.5.1.3. Передают заявления и документы на предоставление муниципальной услуги в Администрацию ЗГО;

3.5.1.4. Выдают заявителям результат предоставления муниципальной услуги.

3.5.1.5. Юридическим фактом для начала данной административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной базе данных учета входящей корреспонденции Администрации Златоустовского городского округа.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.6.1. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

3.6.1.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

3.6.1.2. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо подведомственной органу местного самоуправления организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

3.6.1.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

3.6.1.4. Взаимодействие органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления;

3.6.1.5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

3.7. Блок - схема предоставления муниципальной услуги.

Блок - схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 к административному регламенту.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Общий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента осуществляет заместитель Главы ЗГО по строительству.

4.2. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления архитектуры и градостроительства Администрации ЗГО непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок начальник Управления архитектуры и градостроительства дает указания начальнику отдела территориального планирования Управления архитектуры и градостроительства Администрации ЗГО по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.3. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, заключается в рассмотрении, принятии решений и подготовке ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Непосредственный контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник отдела территориального планирования Управления архитектуры и градостроительства Администрации ЗГО.

4.5. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с планом работы Администрации ЗГО. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случаях поступления жалоб и обращений граждан. По результатам проверок лица, допустившие нарушения положений настоящего регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством.

Раздел V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Златоустовского городского округа, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления Златоустовского городского округа, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - Администрация Златоустовского городского округа), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Администрации Златоустовского городского округа рассматриваются непосредственно руководителем Администрации Златоустовского городского округа. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются в Администрацию Златоустовского городского округа. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", подаются руководителям этих организаций.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации Златоустовского городского округа, должностного лица Администрации Златоустовского городского округа или муниципального служащего Администрации Златоустовского городского округа, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Златоустовского городского округа (zlat-go.ru), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном разделом V настоящего Административного регламента, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию Златоустовского городского округа, многофункциональный центр, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Златоустовского городского округа, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту
по подготовке и выдаче
градостроительного плана
земельного участка
(с изменениями от 16 марта 2020 г.)
              Форма бланка заявления на подготовку и выдачу
               Градостроительного плана земельного участка
                                          В Администрацию Златоустовского

                                          городского округа

                                          от гражданина РФ

                                          _______________________________

                                          проживающего по адресу:

                                          г. Златоуст,

                                          _______________________________

                                          телефон: ______________________

                                Заявление
Прошу  подготовить  и  выдать  градостроительный  план земельного участка

площадью ______________кв. м. с кадастровым номером___74:25:_____________

________, расположенного по адресу: г. Златоуст, ________________________

________________________________________________________________________,

_________________________________________________________________________

В связи со строительством, с реконструкцией (нужное подчеркнуть)

_________________________________________________________________________

                   (наименование объекта недвижимости)

Параметры строительства, реконструкции:

Этажность__________________________________________;

материал___________________________________________;

габаритные размеры _________________________________

     Приложение:

     1. документы, необходимые в соответствии с законодательными  актами,

для предоставления муниципальной услуги (обязательно):

     1) копия документа, удостоверяющая личность (для  физического  лица)

или копию свидетельства о государственной регистрации  юридического  лица

(для юридического лица) правообладателя земельного участка;

     2) копия     доверенности,     подтверждающей     полномочия   лица,

предоставившего документы (в случае подачи документов доверенным лицом) и

копию   документа   лица,  предоставившего  документы  (в  случае  подачи

документов доверенным лицом);

     3) документ,  подтверждающий  полномочия  руководителя  юридического

лица  (приказ, положение, протокол общего собрания или иное подтверждение

в соответствии с учредительными документами юридического лица).

     2. Документы,  которые  заявитель вправе предоставить по собственной

инициативе для предоставления муниципальной услуги:

     1) копия кадастрового паспорта земельного участка;

     2) копии  документов,  подтверждающие  право  пользования  земельным

участком;

     3) копии  документов,  подтверждающие  право  пользования  объектами

капитального строительства, подлежащими реконструкции;

     4) копии  материалов  действующей топографической съемки с границами

земельного участка в городской системе координат;

     5) копии   технических   условий   подключений   объектов   к  сетям

инженерно-технического обеспечения или на перенос сетей попадающих в зону

строительства, выданные заинтересованными организациями.

     __________________________ _______________________

               Подпись                 (Ф.И.О.)

Дата ___________________

Приложение 2
к Административному регламенту
по подготовке и выдаче
градостроительного плана
земельного участка
(с изменениями от 21 июня, 25 сентября 2017 г.)
Форма градостроительного плана земельного участка

Градостроительный план земельного участка

N

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

________________________________________________________________________

   (реквизиты заявления правообладателя земельного участка с указанием

       Ф.И.О. заявителя - физического лица, либо реквизиты заявления

и наименование заявителя - юридического лица о выдаче градостроительного

                    плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

________________________________________________________________________

                    (субъект Российской Федерации)

________________________________________________________________________

               (муниципальный район или городской округ)

________________________________________________________________________

                               (поселение)

Описание границ земельного участка:

	Обозначение

(номер) характерной точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	
	X
	Y

	
	
	


Кадастровый номер земельного участка (при наличии)

________________________________________________________________________

Площадь земельного участка

________________________________________________________________________

Информация о    расположенных в   границах земельного участка   объектах

капитального строительства

________________________________________________________________________

Информация о границах зоны планируемого размещения объекта  капитального

строительства   в соответствии с   утвержденным    проектом   планировки

территории (при наличии)________________________________________________

	Обозначение

(номер) характерной точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	
	X
	Y

	
	
	


Реквизиты проекта   планировки   территории   и (или) проекта  межевания

территории   в случае,   если земельный   участок расположен в  границах

территории, в отношении которой утверждены проект планировки  территории

и (или) проект межевания территории

________________________________________________________________________

   (указывается в случае, если земельный участок расположен в границах

 территории, в отношении которой утверждены проект планировки территории

                     и(или) проект межевания территории)

Градостроительный план подготовлен______________________________________

                                (Ф.И.О., должность уполномоченного лица,

                                            наименование органа)

М.П.     _______________________/__________________________________/

при наличии)       (подпись)           (расшифровка подписи)

Дата выдачи___________________________________________________

                               (ДД.ММ.ГГГГ)

1. Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка

	


Чертеж(и) градостроительного  плана земельного участка  разработан(ы) на

топографической основе в масштабе

1: ______________, выполненной_________________________________________.

                                    (дата, наименование организации,

                                  подготовившей топографическую основу)

Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы)

________________________________________________________________________

                  (дата, наименование организации)

2. Информация   о   градостроительном    регламенте либо   требованиях к

назначению, параметрам и размещению объекта  капитального  строительства

на земельном участке, на который действие градостроительного  регламента

не распространяется  или для   которого   градостроительный регламент не

устанавливается_________________________________________________________

2.1. Реквизиты акта органа   государственной власти  субъекта Российской

Федерации, органа местного самоуправления, содержащего градостроительный

регламент  либо  реквизиты  акта  федерального  органа   государственной

власти, органа   государственной   власти субъекта Российской Федерации,

органа  местного  самоуправления,  иной  организации,  определяющего,  в

соответствии с федеральными законами,   порядок использования земельного

участка,  на  который   действие    градостроительного   регламента   не

распространяется  или  для  которого  градостроительный   регламент   не

устанавливается

________________________________________________________________________

2.2. Информация о  видах разрешенного  использования земельного  участка

основные виды разрешенного использования земельного участка:

________________________________________________________________________

условно разрешенные виды использования земельного участка:

________________________________________________________________________

вспомогательные виды разрешенного использования земельного участка:

________________________________________________________________________

2.3. Предельные (минимальные  и (или) максимальные)  размеры  земельного

участка и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции

объекта   капитального  строительства, установленные   градостроительным

регламентом  для территориальной   зоны, в которой расположен  земельный

участок:

	Предельные (минимальные и (или) максимальные)

размеры земельных участков, в том числе их площадь
	Минимальные отступы от границ земельного

участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых

запрещено строительство зданий, строений, сооружений
	Предельное количество этажей и(или) предельная высота зданий, строений, сооружений
	Максимальный процент застройки в границах земельного участка, определяемый как отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади земельного участка
	Требования к архитектурным решениям объектов капитального строительства, расположенным в границах территории исторического поселения федерального или

регионального значения
	Иные показатели

	Длина, м
	Ширина, м
	Площадь, м2 или га
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


2.4. Требования   к   назначению,   параметрам    и  размещению  объекта

капитального  строительства на   земельном участке, на  который действие

градостроительного   регламента   не распространяется  или для  которого

градостроительный регламент не устанавливается:

	Причины отнесения земельного участка к виду земельного участка, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается
	Реквизиты

акта, регулирующего использование земельного участка
	Требования к использованию земельного участка
	Требования к параметрам объекта капитального строительства
	Требования к размещению объектов капитального строительства

	
	
	
	Предельное количество этажей и(или)

предельная высота зданий, строений,

сооружений
	Максимальный процент застройки в границах земельного участка, определяемый как отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади земельного участка
	Иные требования к параметрам

объекта капитального строительства
	Минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения

мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий,

строений, сооружений
	Иные требования к размещению объектов капитального строительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Информация о расположенных   в   границах земельного участка объектах

капитального строительства и объектах культурного наследия

3.1. Объекты капитального строительства

N___________________________,__________________________________________,

    (согласно чертежу(ам)           (назначение объекта капитального

  градостроительного плана)  строительства, этажность, высотность, общая

                                       площадь, площадь застройки)

инвентаризационный или кадастровый номер,______________________________,

3.2. Объекты,   включенные   в единый   государственный реестр  объектов

культурного наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской

Федерации

N ___________________,_________________________________________________,

(согласно чертежу(ам)  (назначение объекта культурного наследия, общая

  градостроительного              площадь, площадь застройки)

        плана)

________________________________________________________________________

   (наименование органа государственной власти, принявшего решение о

 включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты

                             этого решения)

регистрационный номер в реестре_______________ от_______________________

                                                         (дата)

4. Информация   о расчетных   показателях минимально  допустимого уровня

обеспеченности   территории     объектами   коммунальной,  транспортной,

социальной инфраструктур и расчетных показателях максимально допустимого

уровня  территориальной доступности   указанных объектов для населения в

случае,  если земельный   участок расположен в   границах территории,  в

отношении   которой   предусматривается   осуществление  деятельности по

комплексному и устойчивому развитию территории:

	Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территории

	Объекты коммунальной инфраструктуры
	Объекты транспортной инфраструктуры
	Объекты социальной инфраструктуры

	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный

показатель
	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный

показатель
	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный

показатель

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Информация о расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной доступности

	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный

показатель
	Наименование вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный

показатель
	Наименование вида объекта
	Единица

измерения
	Расчетный

показатель

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. Информация об ограничениях   использования земельного  участка, в том

числе  если  земельный  участок  полностью  или  частично  расположен  в

границах зон с особыми условиями использования территорий

________________________________________________________________________

6. Информация   о  границах зон   с особыми    условиями   использования

территорий, если земельный участок   полностью или частично расположен в

границах таких зон:

	Наименование зоны с особыми условиями использования территории с указанием объекта, в отношении которого установлена такая зона
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	
	Обозначение (номер) характерной точки
	X
	Y

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


7. Информация о границах зон действия публичных сервитутов

	Обозначение

(номер) характерной точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	
	X
	Y

	
	
	


8. Номер и  (или)   наименование    элемента  планировочной структуры, в

границах которого расположен земельный участок__________________________

9. Информация о   технических   условиях  подключения  (технологического

присоединения) объектов капитального строительства к   сетям  инженерно-

технического   обеспечения, определенных с  учетом программ комплексного

развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа

________________________________________________________________________

10. Реквизиты нормативных правовых актов субъекта Российской  Федерации,

муниципальных   правовых   актов,   устанавливающих    требования      к

благоустройству территории

________________________________________________________________________

11. Информация о красных линиях:________________________________________

	Обозначение

(номер) характерной точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат, используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

	
	X
	Y

	
	
	


Приложение 3
к Административному регламенту
по подготовке и выдаче
градостроительного плана
земельного участка
(с изменениями от 21 июня 2017 г.)
Форма бланка распоряжения администрации Златоустовского городского округа об утверждении градостроительного плана земельного участка

	Администрация

Златоустовского городского округа

Распоряжение

N дата

Об утверждении градостроительного

плана земельного участка

На основании представленных документов, в соответствии с Федеральными законами "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации", Градостроительным кодексом Российской Федерации, Генеральным планом города Златоуста и Правилами землепользования и застройки города Златоуста, утвержденными решением Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 02.03.2007 г. N 10-ЗГО (с изменениями от 03.02.2017 г. N 4-ЗГО):

1. Утвердить градостроительный план земельного участка:

(указывается кадастровый номер, адресный ориентир, разрешенный вид использования земельного участка)

2. Хранителем оригинала градостроительных планов является Управление архитектуры и градостроительства Администрации Златоустовского городского округа.

3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.



	Заместитель Главы Златоустовского

городского округа по строительству
	Д.А. Арслангареев


Приложение 4
к Административному регламенту
по подготовке и выдаче
градостроительного плана
земельного участка
Блок-схема
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
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