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Об утверждении Положения об отделе                          по контрольной работе Организационного управления Администрации Златоустовского городского округа 

В соответствии с распоряжением Администрации Златоустовского городского округа от 09.01.2014 г. № 12-р «О внесении изменений в штатное расписание Администрации Златоустовского городского округа»:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об отделе по контрольной работе Организационного управления Администрации Златоустовского городского округа (приложение 1).

2. Утвердить структуру отдела по контрольной работе Организационного управления Администрации Златоустовского городского округа (приложение 2).

3. Начальнику отдела муниципальной службы и кадров Организационного управления Администрации Златоустовского городского округа                    Новоженовой И.А. ознакомить сотрудников отдела по контрольной работе Организационного управления Администрации Златоустовского городского округа с настоящим постановлением.

4. Отделу по взаимодействию со средствами массовой информации Администрации Златоустовского городского округа (Алексюк Н.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте Златоустовского городского округа в сети «Интернет».

5. Организацию выполнения настоящего постановления возложить                       на исполняющего обязанности заместителя Главы Златоустовского городского округа по общим вопросам – начальника Управления муниципальной милиции Администрации Златоустовского городского округа Пекарского М.Б.

6. Постановление вступает в силу с момента его подписания                                 и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 09.01.2014 г.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к постановлению Администрации

Златоустовского городского округа

Положение 

об отделе по контрольной работе Организационного управления

Администрации Златоустовского городского округа

I. Общее положение
1. Отдел по контрольной работе Организационного управления Администрации Златоустовского городского округа (далее - отдел) является структурным подразделением Организационного управления Администрации Златоустовского городского округа (далее – Организационное управление)              без права юридического лица. Деятельность отдела координирует начальник Организационного управления.

2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 131 – ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25 – ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», законами Челябинской области, постановлениями                и распоряжениями Губернатора Челябинской области, постановлениями Правительства Челябинской области, Уставами Челябинской области                           и Златоустовского Городского округа, постановлениями и распоряжениями Администрации Златоустовского городского округа, и настоящим Положением.

II. Структура отдела.

3. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность распоряжением Администрации Златоустовского городского округа,                             по представлению начальника Организационного управления.

4. В состав отдела входят:

1) начальник отдела;

2) главный специалист отдела.

III. Основные задачи
5. Контроль сроков исполнения Указов Президента Российской Федерации, поручений, распоряжений и постановлений Правительства Российской Федерации, Правительства Челябинской области, Главы Златоустовского городского округа.

6. Повышение эффективности организационно-контрольной работы структурных подразделений Администрации Златоустовского городского округа, органов местного самоуправления Златоустовского городского округа, отраслевых органов Администрации Златоустовского городского округа.

IV. Обязанности отдела
7. Следит за своевременным исполнением документов, стоящих                         на контроле.

8. Разрабатывает и вносит на рассмотрение Главы Златоустовского городского округа предложения по совершенствованию организационной                          и контрольной работы в Администрации Златоустовского городского округа.

9. Разрабатывает проекты постановлений, распоряжений Главы Златоустовского городского округа в пределах своих полномочий.

10. Ведет регистрацию поступивших в отдел постановлений, распоряжений Главы Златоустовского городского округа, осуществляет своевременную рассылку их исполнителям.

11. Ведет делопроизводство в соответствии с требованиями инструкции по делопроизводству, формирует дела по установленной номенклатуре, обеспечивает сохранность и сдачу в архив.

12. Анализ и обобщение результатов исполнительской дисциплины                      в Администрации Златоустовского городского округа, и систематическое информирование руководителей об итогах этой работы.

13. Выполняет по поручению Главы Златоустовского городского округа                         и заместителя Главы Златоустовского городского округа курирующего Организационное управление иные функции по организационно-контрольному обеспечению работы Администрации Златоустовского городского округа.

VI. Права
14. Отдел для осуществления возложенных на него задач имеет право:

1) вносить предложения Главе Златоустовского городского округа                        по совершенствованию деятельности Администрации Златоустовского городского округа;
2) запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Администрации Златоустовского городского округа и органов местного самоуправления Златоустовского городского округа материалы                          и информацию, необходимую для выполнения возложенных на него задач                       и функций;

3) осуществлять контроль сроков исполнения поручений Губернатора Челябинской области и Главы Златоустовского городского округа;

4) разрабатывать и вносить на рассмотрение Главы Златоустовского городского округа, Собрания депутатов Златоустовского городского округа проектов правовых актов по вопросам, входящих в компетенцию отдела;

5) пользоваться в установленном порядке средствами связи Администрации Златоустовского городского округа;

6) осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами, находящимися на территории Златоустовского городского округа.
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению Администрации

Златоустовского городского округа

Структура

отдела по контрольной работе Организационного управления

Администрации Златоустовского городского округа
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Начальник отдела 








