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   ЧЕЛЯБИНСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ
                 ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

                                
   ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14.06.2016 г. № 268-П
                     г. Златоуст
О     создании     стационарного     пункта
временного        размещения    населения, 
пострадавшего          в         чрезвычайных 
ситуациях   природного   и   техногенного
характера на территории Златоустовского
городского округа

В соответствии с Федеральным законом "О защите населения                       и территорий  от  чрезвычайных  ситуаций  природного  и  техногенного характера", постановления Правительства РФ от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», руководствуясь Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", и Уставом Златоустовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Создать стационарный пункт временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях, межмуниципального                               и регионального характера  по адресу: г. Златоуст ул. Просвещения д. 10.

2. Утвердить:

1) Положение о стационарном пункте временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях межмуниципального                                     и регионального характера  (приложение 1);

2) Календарный план действий администрации пункта временного размещения (приложение 2).
3) Функциональные обязанности должностных лиц пункта временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях                                      (приложение 3).
3. Отделу по взаимодействию со средствами массовой информации  Администрации Златоустовского городского округа (Алексюк Н.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте Златоустовского городского округа в сети «Интернет».

4. Организацию выполнения настоящего постановления возложить                 на   заместителя Главы Златоустовского городского округа по социальным вопросам Иванову О.А.

Глава 

Златоустовского городского округа                                                        В.А. Жилин

Рассылка: прокур., ОВСМИ,  Иванова О.А., МКУ «Гражданская защита ЗГО».                                                       

ПРИЛОЖЕНИЕ  1

к постановлению Администрации

Златоустовского городского округа
от 14.06.2016 г. № 268-П
ПОЛОЖЕНИЕ

о стационарном пункте временного размещения населения

пострадавшего в чрезвычайных ситуациях

Ι. Общие положения
1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 21.12.94 № 68-ФЗ "О защите населения и территорий                              от  чрезвычайных  ситуаций  природного  и  техногенного характера", постановления Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций».

2. Стационарный пункт временного размещения  (далее ПВР)                         для пострадавшего населения создается заблаговременно, в целях экстренного развертывания и созданий условий  для сохранения жизни и здоровья людей                  в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, временного размещения, учёта и первоочередного жизнеобеспечения населения, выведенного из зон чрезвычайных ситуаций или зоны вероятной чрезвычайной ситуации.

3. ПВР разворачивается в пределах Златоустовского городского округа, вне границ зон чрезвычайных ситуаций и размещается по адресу г. Златоуст  ул. Просвещения д. 10. 

ΙΙ. Основные задачи  ПВР
4. Целью создания ПВР является: прием и размещение, обеспечение пострадавшего от ЧС населения питанием медицинской помощью, жильём, учет пострадавшего населения.

ΙΙΙ. Порядок создания пункта временного размещения
5. ПВР является подчиненным органом эвакуационной комиссии Златоустовского городского округа. 

6. На основании настоящего Положения руководитель учреждения – формирователь ПВР своим приказом утверждает объектовое Положение                    о пункте временного размещения, организационно-штатный состав ПВР, функциональные обязанности состава ПВР в режимах «Повышенная готовность» и «Чрезвычайная ситуация».

ΙV. Режимы функционирования пункта временного размещения
7. В режиме «повседневной деятельности»:

1) планирование мероприятий и подготовка к действиям по организованному приёму населения, выводимого из зон ЧС (возможных ЧС);

2) разработка необходимой документации;

3) поддержание в постоянной готовности помещений, инвентаря, средств связи и т. д;

4) обучение администрации ПВР по приёму, учёту и размещению населения в чрезвычайных ситуациях;

5) практическая отработка вопросов оповещения, сбора                                       и функционирования администрации ПВР, в ходе учений и тренировок;

6) принимать участие в проводимых органами управления по делам  ГО  и ЧС, КЧС и ОПБ учениях, тренировках и проверках.

8. В режиме «повышенной готовности»

Учреждение – формирователь ПВР проводит мероприятия, в результате которых повышается готовность ПВР к выполнению задач:

1) оповещение и сбор штатного состава ПВР;

2) организация круглосуточного дежурства администрации ПВР в соответствии с утвержденным графиком дежурства в режиме «Повышенная готовность»;

3) подготовка помещений в соответствии с утвержденным планом-схемой приема и размещения пострадавшего населения;

4) организация взаимодействия и связи с эвакуационной комиссией Златоустовского  городского округа.

Готовность ПВР к выполнению задач в режиме «Повышенная готовность» - «Ч» + 04-00 часа.

 9. В  режиме «Чрезвычайная ситуация»:

 1) полное развёртывание ПВР, приём и размещение населения;

 2) организация учёта прибывающего населения и его размещение;

 3) установление связи с  эвакокомиссией, органом управления по делам ГО и ЧС, комиссией по    чрезвычайным ситуациям и обеспечения пожарной безопасности и спасательными службами  Златоустовского городского округа;

 4) информирование об обстановке для прибывающих на ПВР людей;

 5) предоставление докладов о ходе приёма и размещения населения                  в эвакокомиссию  Златоустовского городского округа.  

V. Состав пункта временного размещения.
10. Состав администрации пункта временного размещения:

1) начальник ПВР, заместитель начальника ПВР; ( из числа работников МКУ  «Гражданская защита Златоустовского городского округа»;

2)  сотрудник регистрации и учёта населения 1 человек;

3) группа охраны общественного порядка (комендант, сотрудник ЧОП              2 человека);

Начальник ПВР (заместитель)  назначается приказом начальника МКУ «Гражданская защита Златоустовского городского округа» из числа работников учреждения. Остальной личный состав назначается руководителем объекта,            на которого  возложено функционирование ПВР. 

11. Для функционирования ПВР выделяются силы и средства служб Златоустовского городского округа:

1) сотрудники  МВД России в количестве  2-3 человека, а также транспорт с имеющейся  громкоговорящей связью – для обеспечения охраны общественного порядка и регулирования движения в районе размещения ПВР;

2) сотрудники от медицинской службы:  врач и средний медперсонал     (2-3 человека) для организации медобслуживания пострадавшего населения;

3) сотрудники от службы торговли и питания: 1 представитель службы,             а также средства и персонал для организации пункта питания;

При необходимости организуется психологическая помощь пострадавшему населению.

VΙ. Организация работы пункта временного размещения
12. Руководитель объекта, организует разработку документов, материально-техническое обеспечение, необходимое для осуществления функционирования ПВР, практическое обучение администрации  и несет персональную ответственность за готовность ПВР.

Основным документом, регламентирующим работу ПВР, является настоящее Положение. 

В своей деятельности ПВР взаимодействует с эвакуационной комиссией, КЧС и ОПБ.

13. В целях организации работы ПВР МКУ «Гражданская защита Златоустовского городского округа» разрабатываются следующие документы:

1) штатно-должностной список ПВР;

2) план размещения эваконаселения;

3) схема оповещения и сбора администрации ПВР;

4) схема связи и управления;

5) журналы учёта прибытия населения, принятых и отданных распоряжений, указатели и таблички.

14. Размещение в ПВР  при угрозе или возникновении ЧС осуществляется по решению  Главы Златоустовского городского округа - председателя КЧС               и ОПБ. С получением распоряжения (указания) руководитель объекта – начальник ПВР организует приём и размещение эвакуируемого населения согласно календарному плану действий ПВР.

15. Размещение эвакуируемого населения осуществляется в помещении здания  ПВР, с использованием его материально-технических средств                       и оборудования. Для осуществления медицинского обслуживания, разворачиваемого медицинской службой ЗГО и организации пункта питания, разворачиваемого службой торговли и питания, начальник ПВР предусматривает заранее выделенные места.

16. Все вопросы по жизнеобеспечению эвакуируемого населения начальник ПВР решает с  комиссией по чрезвычайным ситуациям                             и обеспечения пожарной безопасности Златоустовского городского округа, эвакуационной комиссией Златоустовского городского округа.  

17. Расходы на проведение мероприятий по временному размещению населения, в том числе на использование запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, понесённые органами местного самоуправления и организациями, возмещаются в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 

VΙΙ. Рекомендуемое материальное обеспечение 
рабочих мест пункта временного размещения
18. Для размещения и создания нормальных условий жизнеобеспечения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях, в ПВР готовятся следующие помещения: 

1) для временного размещения эвакуируемого населения;

2) рабочие места для персонала ПВР;

3) комната матери и ребенка;

4) медицинский пост;

5) помещение приема пищи;

6) помещение группы охраны общественного порядка;

7) стол справок.

19. Помещение для пострадавшего населения укомплектовывается:

1)  Стульями, столами для приема пищи, кроватями, тумбочками прикроватными, постельными принадлежностями, электроплитой, холодильник, душевой кабиной, плательными шкафами, одноразовой посудой.

2)    памятками правил поведения эвакуируемого;

3)    питьевой водой;

4) дежурным источником освещения;

20. Рабочее место начальника ПВР и заместителя начальника ПВР укомплектовывается:

1) рабочие документы начальника ПВР и заместителя начальника ПВР:

а) постановление Администрации ЗГО «О временном размещении населения при возникновении чрезвычайной ситуации на территории Златоустовского городского округа»;

б) приказ о назначении администрации ПВР;

в) штатно-должностной список ПВР;

г) схема размещения ПВР;

д) структура ПВР;

е) журнал прибывшего населения;

ж) журнал убывшего населения;

з) функциональные обязанности администрации ПВР;

и) инструкция о порядке учета эвакуируемого населения;

2) материальное обеспечение рабочего места начальника ПВР                             и заместителя начальника ПВР:
рабочий стол, стулья, телефон, мегафон, письменные принадлежности, авторучки, бейджики, рабочие тетради, дежурный источник освещения.

21. Помещение группы охраны общественного порядка укомплектовывается:

а) рабочие документы, схемы оповещения группы общественного порядка;

б) списки эвакуированного населения;

в) штатно-должностной список ПВР.
22. Материальное обеспечение группы охраны общественного порядка:

рабочий стол, стул, письменные принадлежности, нарукавная повязка, бейджики, рабочая тетрадь.
23. Стол справок укомплектовывается:

а) рабочие документы;

б) списки эвакуированного населения;

в) функциональные обязанности дежурного стола справок;

г) журнал принятых и отправляемых распоряжений (донесений);

д) памятка эвакуируемому.

24. Материальное обеспечение стола справок:

рабочий стол, стул, телефон, письменные принадлежности, бейджик, рабочая тетрадь. 

25. Комната матери и ребенка укомплектовывается:

а) рабочие документы группы;

б) функциональные обязанности работника комнаты матери и ребенка;

в) журнал учета детей поступивших в комнату матери и ребенка.

26. Материальное обеспечение комнаты матери и ребенка:

детские кроватки, коврики к кроватям, столы детские, стульчики детские, стол для пеленания, ширма, электрочайник, емкость для питьевой воды (5 л.), набор чашек (кружек), ночные горшки, бумажные салфетки, набор игрушек, книжки, тетради, (бумага для рисования), цветные карандаши, ластик.
27. Окончательное материальное обеспечение, определяется приказом начальника ПВР из расчета  максимального размещения принимаемого пострадавшего от ЧС населения.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению Администрации

Златоустовского городского округа
от 14.06.2016 г. № 268-П
Календарный план

действий администрации пункта временного размещения.
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№ п/п
	Проводимые мероприятия
	Время выполнения, час, мин

      1               2                  3          
	Ответственные исполнители

	При получении сигнала оповещения (распоряжения) на развёртывание
                                                  20    40          20   40      20    40   

                                                                                           

	1.
	Оповещение и сбор администрации ПВР
	
	
	
	Начальник ПВР

	2.
	Уточнение состава ПВР и функциональных обязанностей
	
	
	
	Начальник ПВР

	3.
	Установление связи с рабочей группой КЧС области, эвакокомиссией области
	
	
	
	Начальник ПВР, ЕДДС ЗГО

	4.
	Занятие сотрудниками  ПВР своих рабочих мест
	
	
	
	Сотрудники ПВР

	5.
	Организация охраны
	
	
	
	 группа ООП

	6.
	Доклады сотрудников о готовности к работе. Организация дежурства.
	
	
	
	сотрудники групп.

Начальник ПВР

	7.
	Доклад начальника ПВР в КЧС о готовности
	
	
	
	Начальник ПВР


При получении распоряжения на приём эваконаселения.

	1.
	Объявление сбора ПВР.

Постановка задачи.
	
	
	
	Начальник ПВР

	2.
	Установление связи с рабочей группой КЧС области, эвакокомиссией области
	
	
	
	Начальник ПВР, ЕДДС ЗГО

	3.
	Встреча и размещение сотрудников медицинской службы
	
	
	
	сотрудник регистрации

	4.
	Организация охраны внутри ПВР
	
	
	
	группа ООП

	6.
	Приём эваконаселения: учёт и размещение в комнатах отдыха
	
	
	
	Начальник ПВР, сотрудники МКУ «ГЗ ЗГО», сотрудники ПВР

	7.
	Организация медицинского обслуживания
	
	
	
	сотрудник мед. поста.

	8.
	Организация досуга детей
	
	
	
	Социально-психологический работник

	9.
	Организация питания эваконаселения
	
	
	
	Служба торговли и питания

	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ  3

к постановлению Администрации

Златоустовского городского округа
от 14.06.2016 г. № 268-П
Функциональные обязанности
должностных лиц пункта временного размещения населения,   

пострадавшего в чрезвычайных ситуациях

1. Начальник ПВР

Начальник ПВР подчиняется председателю Комиссии                                по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности поселения и несет персональную ответственность                 за выполнение возложенных обязанностей, организацию работы администрации ПВР и его готовность.

Обязанности начальника ПВР:

1) при повседневной деятельности:

а) руководит разработкой и корректировкой документации  ПВР;

б) поддерживает в постоянной  готовности помещения, оборудование               и средства связи для нормальной работы ПВР;

в) организует обучение и проведение периодического инструктажа                    с администрацией ПВР;

г) обеспечивает участие администрации ПВР в проводимых учениях, тренировках и проверках;

2) при режиме «Повышенная готовность» и режиме «ЧС»:

а) организует руководство  администрации ПВР;

б) своевременно развертывает ПВР  к приему и размещению прибывающего населения;

в) устанавливает и поддерживает непрерывную связь с комиссией                   по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности;

г) организует прием, временное размещение населения и всестороннее его обеспечение;

д) информирует администрацию ПВР и эвакуированных граждан                    об обстановке, организует их защиту.

Начальник  ПВР  несет  ответственность  за:

а) своевременное оповещение и сбор администрации ПВР;

б) развертывание ПВР, обеспечение его необходимым имуществом                    и документацией для проведения мероприятий;

в) точное исполнение всем личным составом ПВР своих функциональных обязанностей;

г) жизнеобеспечение населения, находящегося на ПВР.

2. Сотрудник регистрации и учёта населения  (1 человек).

Подчиняется начальнику ПВР 

1) при повседневной деятельности:

а) должен знать план размещения ПВР;

б) изучить  документацию и порядок работы ПВР;

в) иметь все необходимые адресно-справочные данные;

2) при возникновении чрезвычайных ситуаций:

а) своевременно прибыть на ПВР и приготовить свое рабочее место;

б) принять участие в приеме и размещении населения, оказывать ему содействие и посильную помощь.
3. Сотрудники группы охраны общественного порядка (2 человека).
Группа создается для охраны и поддержания общественного порядка                на ПВР в составе сотрудников МКУ, ЧОП.  Могут привлекаться сотрудники муниципальной милиции и  полиции общественной безопасности.

Обязанности сотрудников группы охраны общественного порядка:

а) своевременно прибывают на ПВР;

б) участвуют в развертывании и подготовке к работе пункта;

в) обеспечивают соблюдение общественного порядка и пожарной    безопасности на пункте.
4. Сотрудник медицинского обслуживания
Обязанности сотрудника медицинского обслуживания:

1) при повседневной деятельности:

а) изучает документацию и порядок работы ПВР;

б) составляет и периодически уточняет расчет на требуемый инвентарь, оборудование и медикаменты для развертывания медицинского пост;

в) должен знать порядок связи с лечебными учреждениями ЗГО;

2) при возникновении чрезвычайных ситуаций:

а) своевременно прибывают на ПВР;

б) развертывает и готовит к работе медицинский пост;

в) проводит профилактическую работу среди населения, выявляет больных и оказывают им медицинскую помощь, своевременно изолирует инфекционных больных;

г) оказывает помощь лицам поступающими с детьми;

д) организуют контроль за санитарно-гигиеническим состоянием ПВР.
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