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ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.09.2013 г.    №   378-П 
                     г. Златоуст
	О внесении изменений в постановление Администрации Златоустовского городского    округа  от 16.11.2012 г. № 434-п «Об утверждении

административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Оказание единовременной материальной  помощи гражданам, находящимся в трудной  жизненной ситуации, за счет средств бюджета  Златоустовского городского округа» 
	


В соответствии c Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»,  с  целью дальнейшего увеличения доли граждан, имеющих доступ в получении муниципальных услуг по принципу «одного окна»,
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание единовременной материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, за счет средств  бюджета Златоустовского городского округа», утвержденный постановлением  Администрации Златоустовского городского округа от 16.11.2012 г № 434-п      «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание единовременной материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, за счет средств бюджета Златоустовского городского округа» следующие изменения: 


1) в разделе I:

абзац  первый пункта 3 подраздела 3 после слов «(далее - МБУ «Комплексный центр»)  дополнить словами  «муниципальном автономном учреждении «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг на территории Златоустовского городского округа» (далее -  МАУ «Многофункциональный центр)»;

абзац второй пункта 3  подраздела 3 подраздела 3 после слов «МБУ «Комплексный центр» дополнить словами «МАУ «Многофункциональный центр»;

абзац первый  пункта 4 подраздела 4 после слов «Управление» дополнить словами   «МАУ «Многофункциональный центр»;
2) в разделе II:

 пункт 7 подраздела  6 изложить в следующей редакции:

«7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением социальной защиты населения Златоустовского городского округа. В предоставлении муниципальной услуги (в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги) участвуют  МБУ «Комплексный центр», Отдел по работе с обращениями граждан, МАУ  «Многофункциональный центр» при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между многофункциональным центром и МБУ «Комплексный центр». 
 в пункте 16 подраздела 10 слова «обратиться в МБУ «Комплексный центр» и» исключить;

 абзац первый пункта 21 подраздела 12 после слов «МБУ «Комплексный центр» дополнить словами «МАУ «Многофункциональный центр»;

 пункт 29 подраздела 16 после слов «МБУ «Комплексный центр» дополнить словами «МАУ «Многофункциональный центр»;

 пункт 35 подраздела 18 дополнить словами «МАУ «Многофункциональный центр»;

 в пункте 39 подраздела 19 слова «МБУ «Комплексный центр», Управления, помещение Отдела по работе с обращениями граждан» исключить;

 в пункте 42 подраздела 19  слова «МБУ «Комплексный центр» исключить;

 в пункте 48 подраздела 19 слова «МБУ «Комплексный центр» исключить;

 подпункт 1 пункта 57 подраздела 21  после слов «Отдела по работе с обращениями граждан» дополнить словами «МАУ «Многофункциональный центр»;

  пункт 58 подраздела 21 после слов «МБУ «Комплексный центр» дополнить словами «МАУ «Многофункциональный центр»;

 пункт 59 подраздела 21 после слов «МБУ «Комплексный центр» дополнить словами «МАУ «Многофункциональный центр»;

3) в разделе III:

пункт 66 подраздела 23 после слов «Управления» дополнить словами «МАУ «Многофункциональный центр»;

пункт 67 подраздела 23 после слов «e-mail: kompleks.centr@list.ru» дополнить словами «и  МАУ «Многофункциональный центр» e-mail: mfczgo@mail.ru»   после слов «Управлении» дополнить словами  «МАУ «Многофункциональный центр»;


пункт 69 подраздела 23  дополнить подпунктом 8 следующего содержания: 

«8) информация о возможности  получения муниципальной услуги на базе «МАУ «Многофункциональный центр.»;

пункт  70 подраздела  23 после слов «Управления» дополнить словами «МАУ «Многофункциональный центр»;

пункт 75 подраздела 23 после слов «МБУ «Комплексный центр» дополнить словами «МАУ «Многофункциональный центр»;

дополнить подразделом 26-1 следующего содержания:
«26-1. Особенности организации работы по приему документов в Многофункциональном  центре
Организация работы по приему документов в Многофункциональном центре осуществляется  сотрудниками многофункционального центра с последующей их  передачей должностному лицу МБУ «Комплексный центр», ответственному за прием документов из Многофункционального центра.

 Сотрудник Многофункционального центра, ответственный за организацию работы по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при обращении заявителя принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

1) устанавливает личность заявителя, (полномочия представителя заявителя) и полноту  представленных документов; 

2) проверяет предоставленные документы на наличие оснований для  отказа в приеме документов, предусмотренных подпунктом 16 пункта 10 настоящего Административного регламента 

3)  при наличии оснований для отказа в приеме документов объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению недостатков;

4) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов принимает от заявителя заявление и документы;

5) не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем приема документов, осуществляет доставку сформированного пакета документов в МБУ «Комплексный центр».

Должностное лицо МБУ «Комплексный центр», ответственное за прием документов из Многофункционального центра, в журнале приема документов фиксирует дату приема и количество принятых пакетов документов с указанием фамилии сотрудника Многофункционального центра, сдавшего документы в МБУ «Комплексный центр».

Должностное лицо МБУ «Комплексный центр», ответственное за прием документов из Многофункционального центра передает документы, принятые от сотрудника Многофункционального центра, должностному лицу МБУ «Комплексный центр», ответственному за предоставление муниципальной услуги.».

4) дополнить приложением  4-1 следующего содержания:

                                                                                    « Приложение 4-1

                                                                   к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оказания единовременной материальной помощи 

                                      гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации,

                                за счет средств бюджета Златоустовского городского округа»

Расписка


Дана гр.________________ в том, что «______» __________20___ года

для рассмотрения вопроса об оказании  единовременной помощи от него приняты заявление и документы в количестве ________ листов специалистом муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг  на территории Златоустовского городского округа»  и зарегистрированы под № _____. Принятые документы направлены на дальнейшее рассмотрение в муниципальное бюджетное учреждение «Комплексный центр социального обслуживания населения»
_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность и личная подпись специалиста, принявшего документы)»;
5) дополнить приложением  16  следующего содержания:

« Приложение 16

                                                                   к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оказания единовременной материальной помощи 

                                      гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации,

                                за счет средств бюджета Златоустовского городского округа»

Информация

о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты

многофункциональных центров

	Наименование

многофункционального центра
	адрес
	Телефон для

справок,

консультаций

(код 8-3513)
	Адрес

Электронной почты

	Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Златоустовского городского округа
	ул. Скворцова, 32


	62-06-95
	mfczqo@mail.ru

	
	ул. 40-летия Победы, 14
	79-17-32
	


2. Отделу по взаимодействию со средствами массовой информации Администрации Златоустовского городского округа (Алексюк Н.В.) опубликовать настоящее постановление  в официальных средствах массовой информации и разместить на официальном  сайте Златоустовского городского округа в сети «Интернет».

3. Организацию выполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Златоустовского городского округа по социальным вопросам Гусеву М.Г.

Глава  

Златоустовского городского округа                                                       В.А. Жилин

Разослано: прокуратура, Гусевой М.Г., ЭУ, ПУ, УСЗН ЗГО, МБУ «Комплексный центр»,

                    МФЦ, Алексюк Н.В.
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