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ЧЕЛЯБИНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.06.2022 г. № 251-П/АДМ
г. Златоуст

О внесении изменений в постановление 
Администрации Златоустовского городского 
округа от 06.10.2020 г. № 424-П/АДМ 
«Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Установление публичного сервитута 
в отдельных целях на территории 
Златоустовского городского округа»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Администрации Златоустовского городского округа 
от 29.03.2012 г. № 75-п «О порядке разработки и утверждении 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. В приложение к постановлению Администрации Златоустовского 

городского округа от 06.10.2020 г. № 424-П/АДМ «Об утверждении 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута в отдельных целях на территории 
Златоустовского городского округа» внести следующие изменения:

1) дополнить пунктом 9-1 следующего содержания:
«9-1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 
и источников официального опубликования), размещен в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Едином портале»;

2) абзац первый подпункта 1 пункта 10 дополнить словами «(приложение 
2 к настоящему Административному регламенту)»;

3) подпункт 5 пункта 10 изложить в следующей редакции:
«5) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя 

Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Комитет). В случае 
направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются



при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации 
и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя 
действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением 
услуги представителя Заявителя). При обращении посредством Единого 
портала указанный документ, выданный организацией, удостоверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 
должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - 
усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса 
с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной 
электронной подписи в формате З1§3»;

4) дополнить пунктом 10-1 следующего содержания:
«10-1. В случае направления заявления посредством Единого портала 

формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов 
направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на Едином портале;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Комитете или МФЦ;
на бумажном носителе в Комитете или МФЦ»;
5) в подпункте 4 пункта 11 слова «отказа в приеме» заменить словами 

«возврата»;
6) пункт 12 изложить в следующей редакции:
«12. Исчерпывающий перечень оснований для возврата документов:
1) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной 

власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги;

2) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных 
требований;

3) представление неполного комплекта документов, необходимых 
для предоставления услуги;

4) заявитель не является лицом, предусмотренным статьей 39.40 
Земельного кодекса Российской Федерации;

5) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, 
не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской 
Федерации.

Решение о возврате документов оформляется по соответствующей форме 
(приложение 4 к настоящему Административному регламенту)»;

7) подпункт 1 пункта 14 изложить в следующей редакции:
«1) содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута 

обоснование необходимости установления публичного сервитута 
не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3



статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации»;
8) пункт 14 дополнить подпунктами 9, 10 следующего содержания:
«9) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 
взаимодействия;

10) заявление подано в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги»;

9) дополнить пунктом 14-6 следующего содержания:
«14-6. Решение о возврате документов оформляется по соответствующей 

форме (приложение 3 к настоящему Административному регламенту)»;
10) пункт 20 дополнить абзацем следующего содержания:
«- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью Единого портала»;
11) пункт 21 изложить в следующей редакции:
«21. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Комитете 

или МФЦ;
2) по телефону Комитетом или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, 

факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

на Едином портале, на официальном сайте Комитета;
5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Комитета или МФЦ»;
12) пункт 22 изложить в следующей редакции:
«22. На Едином портале размещаются сведения, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренные Положением о федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861»;

13) дополнить пунктом 23 следующего содержания:
«23. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо 
требований, в том числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных»;

14) дополнить пунктом 24 следующего содержания:
«24. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги 
может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете 
на Едином портале, а также в соответствующем структурном подразделении 
Комитета при обращении заявителя лично, по телефону посредством



электронной почты»;
15) в абзацах 7, 8 пункта 27 слова «отказа в приеме» заменить словами 

«возврата»;
16) дополнить разделом III-1 следующего содержания:
«III-1 «Порядок осуществления административных процедур (действий)

в электронной форме
28. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 
подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 
и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления;

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, 
и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа заявителя на Единый портал к ранее поданным 
им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
необходимые для предоставления . муниципальной услуги, направляются 
в Комитет посредством Единого портала.

29. Комитет обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента 
подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий 
или праздничный день, в следующий за ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 
заявления;

2) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления 
о регистрации заявления, либо об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.



30. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Комитета, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - 
ответственное должностное лицо), в государственной информационной 
системе, используемой Комитетом для предоставления муниципальной услуги 
(далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Единого 

портала, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы);.
производит действия в соответствии с пунктом 29 настоящего 

Административного регламента.-
31, Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Комитета, направленного заявителю в личный кабинет на Единый портал;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа, который заявитель получает при личном обращении 
в МФЦ.

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете 
на Едином портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 
просматривать статус электронного заявления, а также информацию 
о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 
и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги, 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги»;

17) приложение к настоящему Административному регламенту после 
слова «приложение» дополнить цифрой «1»;

18) дополнить приложениями 2, 3, 4 (приложения 1, 2, 3).
2. Пресс-службе Администрации Златоустовского городского округа 

(Валова И.А.) опубликовать настоящее постановление в официальных 
средствах массовой информации и на официальном сайте Златоустовского



городского округа в сети «Интернет».
3. Организацию выполнения настоящего постановления возложить 

на руководителя органа местного самоуправления «Комитет по управлению 
имуществом Златоустовского городского округа» Турову Е.В.

Исполняющий обязанности Глад 
Златоустовского городского окрЗ

^ГдиСКбл

ей®1"
СКАЯ

А.Ю. Сюзев



ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
Утверждено

постановлением Администрации 
Златоустовского городского округа 

от 15.06.2022 г. № 251-П/АДМ

Приложение 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута в 

отдельных целях на территории 
Златоустовского городского округа»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута в отдельных целях на территории 

Златоустовского городского округа»

Ходатайство об установлении публичного сервитута

Орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского
городского округа»

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)
Сведения о лице, цредставившем ходатайство об установлении публичного сервитута

(далее - заявитель):

Полное наименование

Сокращенное наименование -

Организационно-правоваяформа

Почтовый адрес (индекс, 
субъект Российской 

Федерации, населенный 
пункт, улица, дом)

Фактический адрес (индекс, 
субъект Российской 

Федерации, населенныйпункт, 
улица, дом)

•

Адрес электронной почты

ОГРН

ИНН

Сведения о представителе заявителя:



Фамилия

Имя

Отчество (при наличии)

Адрес электронной почты

Телефон

Наименование и реквизиты 
документа, подтверждающего 

полномочия представителя 
заявителя

Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного(ых) 
участка(ов) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса 
Российской Федерации или статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 г. 
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»):
Испрашиваемый срок публичного сервитута
Срок, в течение которого в соответствии с расчетом заявителя использование земельного 
участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости, в соответствии 
с их разрешенным использованием, будет согласно подпункту 4 пункта 1 статьи 39.41 
Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено 
(при возникновении таких обстоятельств)
Обоснование необходимости установления публичного сервитута
Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи 
с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд в 
случае, если заявитель не является собственником указанного инженерного сооружения (в 
данном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном пунктом 2 настоящей 
Формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута 
подается с целью установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, 
которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных 
или муниципальных нужд)
Кадастровые номера земельных 
участков (при их наличии), в 
отношении которых
испрашивается публичный
сервитут и границы которых 
внесены в Единый
государственный реестр
недвижимости
Вид права, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции или 
эксплуатации инженерного сооружения)
Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:
в виде электронного документа, 
который направляется
уполномоченным органом
заявителю посредством
электронной почты

(да/нет)

в виде бумажного документа, 
который заявитель получает 
непосредственно при личном 
обращении или посредством 
почтового отправления (да/нет)
Документы, прилагаемые к ходатайству



Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение 
(в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, 
а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в соответствии с 
законодательством Российской Федерации), в томчисле в автоматизированном режиме
Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления 
ходатайства 'достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения 
соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской 
Федерации
Подпись:

(подпись) (инициалы, фамилия)

Дата:

г.

-

/I



ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
Утверждено

постановлением Администрации 
Златоустовского городского округа 
от 15.06.2022 г. № 251-П/АДМ

Приложение 3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута в 

отдельных целях на территории 
Златоустовского городского округа»

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги 
«Установление публичного сервитута в отдельных целях на территории

Златоустовского городского округа»

Орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского 
 городского округа»

(наименование уполномоченного органа)

Кому:
ИНН
Представитель:_
Контактные данные заявителя
(представителя):Тел.: ______
Эл. почта:

РЕШЕНИЕ
Об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

№ от
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по муниципальной услуге___________________
№_____________ от_____________и приложенных к нему документов принято решение
отказать впредоставлении услуги, по следующим основаниям:

• .'

№ пункта 
административ­
ного регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с единым 
стандартом

Разъяснение причин отказа в
предоставлении услуги

Пункт 14 
подпункта 1)

Содержащееся в ходатайстве об 
установлении публичного 
сервитута обоснование 
необходимости установления 
публичного сервитута не

Указываются основания такого вывода



■ц

соответствует требованиям, 
установленными пунктами 2 и 
3 статьи 39.41 ЗК РФ

Пункт 14 
подпункт 2)

Не соблюдены условия 
установления публичного 
сервитута, предусмотренные 
статьями 23 и 39.39 ЗК РФ.

Указываются основания такого вывода

Пункт 14 
подпункт 3)

Осуществление деятельности, 
для обеспечения которой 
испрашивается публичный 
сервитут, запрещено в 
соответствии с требованиями 
федеральных законов, 
технических регламентов и 
(или) иных нормативных 
правовых актов на 
определенных землях, 
территориях, в определенных 
зонах, в границах которых 
предлагается установить 
публичный сервитут.

Указываются основания такого вывода

Пункт 14 
подпункт 4)

Осуществление деятельности, 
для обеспечения которой 
испрашивается публичный 
сервитут, а также вызванные 
указанной деятельностью
ограничения прав на землю 
повлекут невозможность
использования или
существенное затруднение в 
использовании земельного 
участка и (или)
расположенного на нем объекта 
недвижимого имущества в 
соответствии с их разрещенным 
использованием в течение 
более чем трех месяцев в 
отнощении земельных
участков, предназначенных для 
жилищного строительства (в 
том числе индивидуального 
жилищного строительства), 
ведения личного подсобного 
хозяйства, садоводства,
огородничества, или одного 
года в отношении иных 
земельных участков.__________

Указываются основания такого вывода



Пункт 14 
подпункт 5)

Осуществление деятельности, 
для обеспечения которой 
подано ждатайство об 
установлении публичного 
сервитута, повлечет 
необходимость реконструкции 
(переноса), сноса линейного 
объекта или иного сооружения, 
размещенных на земельном 
участке и (или) землях, 
указанных в ходатайстве, и не 
предоставлено соглащение в 
письменной форме между 
заявителем и собственником 
данных линейного объекта, 
сооружения об условиях таких 
реконструкции (переноса), 
сноса.

Указываются основания такого вывода

Пункт 14 
подпункт 6)

Границы публичного сервитута 
не соответствуют
предусмотренной 
документацией по планировке 
территории зоне размещения 
инженерного сооружения в 
целях, предусмотреннъ1х
подпунктами 1, 3 и 4 статъи 
39.37 настоящего Кодекса

Указьшаются основания такого вывода

Пункт 14 
подпункт 7)

Установление 
сервитута 1 
указанных в 
препятствует

публичного
границах,

ходатайстве,
размещению

Указываются основания такого вывода

объектов, предусмотренных 
утвержденнъш проектом 
планировки территории.

Пункт 14 
подпункт 8)

Публичный
испращивается
реконструкции
сооружения,
предполагалосъ

сервитут 
в целях 

инженерного 
которое 

перенести в

Указываются основания такого вывода

связи с изъятием земельного 
участка для государственных 
или муниципальных нужд

Пункт 14 
подпункт 9)

Документы (сведения), 
представленные заявителем, 
противоречат документам 
(сведениям), полученным в 
рамках межведомственного 
взаимодействия. 

Указываются основания такого вывода

Пункт 14 
подпункт 10)

Заявление подано в орган 
государственной власти, орган 
местного самоуправления или 
организацию, в полномочия 
которых не входит 
предоставление услуги._______

Указываются основания такого вывода



-

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги 
с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.

Ф.И.О. _, Подпись

Должность уполномоченного сотрудника



ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
Утверждено

постановлением Администрации 
Златоустовского городского округа 

от 15.06.2022 г. № 251-П/АДМ

Приложение 4
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута в 

отдельных целях на территории 
Златоустовского городского округа»

Форма решения о возврате документов, необходимых для предоставления
муниципальнойуслуги

«Установление публичного сервитута в отдельных целях на территории
Златоустовского городского округа»

Орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского
городского округа»

(наименование уполномоченного органа)

Кому:___________________
ИНН ___________________
Представитель: __________
Контактные данные заявителя 
(представителя):
Тел.:____________________
Эл. почта: _______________

РЕШЕНИЕ
о возврате документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги
№______________________________ от______________

(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге
__________________ ^(наименование подуслуги) №._________ от _______

и приложенных к нему документов принято решение о возврате документов, по следующим 
основаниям:

№ пункта Наименование основания для Разъяснение причин отказа в предоставлении
администра- отказа в соответствии с единым услуги

тивного стандартом
регламента



Пункт 12 
подпункт 1)

Заявление о предоставлении 
услуги подано в орган 
государственной власти, орган 
местного самоуправления или 
организацию, в полномочия 
которых не входит 
предоставление услуги

Указываются основания такого вывода

Пункт 12 
подпункт 2)

Подача запроса о 
предоставлении услуги и 
документов, необходимых для 
предоставления услуги, в 
электронной форме с 
нарушением установленных 
требований

Указываются основания такого вывода

Пункт 12 
подпункт 3)

Представление неполного 
комплекта документов, 
необходимых для 
предоставления услуги

Указываются основания такого вывода

Пункт 12 
подпункт 4)

Заявитель не является
лицом, предусмотренным статьей 
39.40 ЗК РФ

Указываются основания такого вывода

Пункт 12 
подпункт 5)

Подано ходатайство об 
установлении публичного 
сервитута в целях, не 
предусмотренных статьей 39.37 
Земельного кодекса Российской 
Федерации

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги 
с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.
Ф.И.О._____________________________ , Подпись ________________________________

Должность уполномоченного сотрудника


