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Об утверждении Положения  об отделе 
материальных ресурсов Администрации 
Златоустовского   городского   округа 
В соответствии с Законом Челябинской области «О регулировании муниципальной службы в Челябинской области», Федеральным законом                                «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение об отделе материальных ресурсов Администрации Златоустовского городского округа (приложение).
2. Отделу муниципальной службы и кадров Администрации Златоустовского городского округа (Новоженова И.А.) ознакомить начальника отдела и сотрудников отдела материальных ресурсов Администрации Златоустовского городского округа с Положением.
3. Признать утратившим силу постановление Администрации Златоустовского городского округа от 03.08.2011 г. № 310-п «Об утверждении Положения  об отделе материальных ресурсов Администрации Златоустовского городского округа и должностных инструкций сотрудников отдела».
4. Отделу по взаимодействию со средствами массовой информации Администрации Златоустовского городского округа (Алексюк Н.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте Златоустовского городского округа в сети «Интернет».

5. Настоящее постановление вступает в силу 01 января 2014 года.
6. Организацию выполнения настоящего постановления возложить                          на заместителя Главы Златоустовского городского округа по экономическим вопросам Болотова Р.А.

Исполняющая обязанности Главы 

Златоустовского городского округа                                                        М.Г. Гусева 

ПРИЛОЖЕНИЕ 

             к постановлению Администрации

              Златоустовского городского округа

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе материальных ресурсов 

Администрации Златоустовского городского округа

I. Общие положения
1. Отдел материальных ресурсов Администрации Златоустовского городского округа (далее - отдел) является структурным подразделением Администрации Златоустовского городского округа.

2. Отдел не является юридическим лицом.

3. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, Гражданским Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» другими федеральными законами, нормативными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации, областными законами и другими нормативными правовыми актами Челябинской области, Уставом Златоустовского городского округа, постановлениями и распоряжениями Администрации Златоустовского городского округа, Кодексом этики и служебного поведения муниципальных служащих Златоустовского городского округа, а также настоящим положением и решениями Собрания депутатов Златоустовского городского округа.

4. Расходы на содержание отдела производятся за счет средств бюджета округа в пределах утвержденной сметы.

5. В своей деятельности отдел подотчетен и подконтролен заместителю Главы Златоустовского городского округа по экономическим вопросам.

6.
Отдел осуществляет возложенные на него задачи при взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Златоустовского городского округа.

II. Основные задачи
7. Увеличение гласности и прозрачности процедур размещения муниципального заказа с целью стимулирования добросовестной конкуренции,  предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере закупок.
8. Проведение процедур муниципальных закупок в соответствии                                  с порядком, предусмотренным Федеральным Законом № 44-ФЗ от 05.04.2013 г.

9. Снижение риска применения к муниципальным заказчикам мер административной ответственности со стороны органов, осуществляющих контроль в сфере закупок.
10. Реализация государственной политики в области развития малого предпринимательства в Рос​сийской Федерации  в соответствии со статьей 30 Закона 44-ФЗ  от 05.04.2013 г.

III. Функции отдела 

11. Организация осуществления закупки путем проведение торгов                            в форме конкурсов и аукционов (в том числе аукционов в электронной форме, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс) по закупке товаров работ, услуг для нужд заказчиков Златоустовского городского округа.

12. Формирование сводного реестра прямых договоров (контрактов), заключенных заказчиками округа на сумму до 100 тыс. рублей, на основании сведений, полученных от главных распорядителей бюджетных средств с учетом подведомственных учреждений по состоянию на 10 число месяца, следующего за отчетным, по форме, утвержденной отделом материальных ресурсов.
13. Формирование сводного реестра контрактов, заключенных                             по результатам проведенных запросов котировок, на основании сведений, полученных от главных распорядителей бюджетных средств с учетом подведомственных учреждений по состоянию на 10 число месяца, следующего за отчетным, по форме, утвержденной отделом материальных ресурсов.
14. Формирование сводного реестра контрактов, заключенных                               по результатам проведенных запросов предложений, на основании сведений, полученных от главных распорядителей бюджетных средств с учетом подведомственных учреждений по состоянию на 10 число месяца, следующего за отчетным, по форме, утвержденной отделом материальных ресурсов.
15. Оказание методической помощи заказчикам округа в проведении запросов котировок путем проверки извещений, сформированных заказчиками с целью установления соответствия требованиям действующего законодательства в сфере закупок. Проверка осуществляется в течение                            2-х рабочих дней с момента подачи извещения в отдел материальных ресурсов.
16. Оказание методической помощи заказчикам округа в проведении запросов предложений путем проверки извещений, сформированных заказчиками с целью установления соответствия требованиям действующего законодательства в сфере закупок. Проверка осуществляется в течение                        2-х рабочих дней с момента подачи извещения в отдел материальных ресурсов;

17. Проведение мероприятий по повышению открытости, прозрачности информации о контрактной системе в сфере закупок и эффективности процедур осуществления закупки товаров, работ, услуг для нужд заказчиков Златоустовского городского округа.

18. Проведение работы по защите информации, составляющей государственную, коммерческую и служебную тайну.

19. Осуществление информационного обеспечения в сфере закупок                     в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
20. Осуществление иных функций в соответствии с законодательством Российской Федерации в сфере закупок.

IV. Права и обязанности отдела
21. Отдел для осуществления возложенных на него функций имеет право:

1) разрабатывать и вносить на рассмотрение Главе Златоустовского городского округа проекты постановлений и распоряжений Администрации Златоустовского городского округа по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

2) оказывать заказчикам Златоустовского городского округа  консультационную помощь по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

3) разрабатывать и осуществлять методические мероприятия                                   по размещению заказов;

4) осуществлять другие права и полномочия, делегированные отделу главой Златоустовского городского округа.

22. Отдел Обязан:

1) осуществлять свою деятельность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Челябинской области и нормативно-правовыми актами муниципального образования;

2) представлять в пределах своих полномочий сведения по запросам, входящим в компетенцию отдела;

3) не разглашать сведения, касающиеся коммерческой тайны отдела. 

V. Организация деятельности отдела
23.
Отдел материальных ресурсов Администрации Златоустовского городского округа возглавляет начальник (далее именуется - начальник отдела). Начальник отдела назначается на должность и освобождается                               от должности Главой Златоустовского городского округа распоряжением Администрации Златоустовского городского округа.

24. Начальник руководит деятельностью отдела.


25. Начальник отдела обеспечивает выполнение задач, возложенных                     на отдел в соответствии с настоящим Положением.

26. К компетенции начальника отдела также относятся:

1) разработка основных направлений развития отдела, а также планов работы отдела; 

2) осуществление руководства деятельности отдела;

3) распределение обязанностей между сотрудниками отдела;

4) организация комплектования, хранения учета и использования архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела,                         в соответствии с законодательством Российской Федерации;
5) начальник отдела вправе по доверенности действовать от имени Администрации, представлять ее интересы в отношениях с государственными органами, общественными организациями, предпринимателями и их объединениями, другими организациями и гражданами в Российской Федерации;
6) осуществление других полномочий в соответствии с действующим законодательством.

27. Сотрудники отдела в своей деятельности руководствуются настоящим Положением, должностными инструкциями, Кодексом этики и служебного поведения муниципальных служащих Златоустовского городского округа и иными действующими правовыми актами.

VI. Ответственность

28. Начальник отдела несет ответственность за невыполнение возложенных на отдел задач и неосуществление им своих функций, сохранность имущества. 

29. Сотрудники отдела несут ответственность за ненадлежащее исполнение своих обязанностей в соответствии с должностной инструкцией, действующим законодательством о муниципальной службе, Кодексом этики и служебного поведения муниципальных служащих Златоустовского городского округа  и Трудовым Кодексом РФ.

