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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	21.02.2023 г.
	№
	58-П/АДМ
	

	       г. Златоуст
	

	Об утверждении Порядка учета заявлений граждан                              о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда                               по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования


В соответствии со статьей 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Челябинской области                                 от 20 апреля 2016 г. № 177-П «О Порядке учета заявлений граждан                                о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда                             по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить порядок учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (приложение).

2. Пресс-службе Администрации Златоустовского городского округа (Валова И.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте Златоустовского городского округа в сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю                      за собой.
	Заместитель Главы Златоустовского городского округа по имуществу и финансам
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	В.Р. Жиганьшин


Рассылка: прокуратура, Жиганьшин В.Р., КУИ, пресс-служба.

ПРИЛОЖЕНИЕ

Утверждено

постановлением Администрации

Златоустовского городского округа

    от 21.02.2023 г. № 58-П/АДМ
Порядок
учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования 

1. Настоящим нормативным актом устанавливается порядок учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее - Порядок), если наймодателем жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования является орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа» (далее - наймодатель).

2. Наймодатель осуществляет учет заявлений о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее именуются - заявления), представленных гражданами, принятыми Администрацией Златоустовского городского округа на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений                       по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее именуются - заявители).

3. Заявитель направляет наймодателю заявление по форме приложения 1 к настоящему Порядку.

4. Для рассмотрения заявления необходимы следующие документы:

1) паспорт или иные документы, удостоверяющие личность гражданина                    и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи, а также подтверждающие наличие у них гражданства Российской Федерации;

2) документы, содержащие сведения о составе семьи гражданина                               и степени родства ее членов (свидетельство о рождении, свидетельство                         о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи);

3) согласие на обработку персональных данных заявителя и каждого                   из членов семьи, указанных в заявлении, по форме приложения 2 к настоящему Порядку;

4) копия распоряжения Администрации Златоустовского городского округа о принятии гражданина на учет граждан, нуждающихся                                        в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда                    по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

Документы, указанные в подпунктах 1-3 настоящего пункта, представляются гражданином одновременно с заявлением.

Гражданин вправе по собственной инициативе представить документ, указанный в подпункте 4 настоящего пункта. Если такой документ не был представлен гражданином по собственной инициативе, то он запрашивается наймодателем у Администрации Златоустовского городского округа.

Документы представляются как в подлинниках, так и в копиях                              с представлением подлинников для заверения должностным лицом наймодателя, принявшим документы, либо удостоверенных нотариально.

5. Заявление представляется лично заявителем в двух экземплярах.                  От имени гражданина - заявителя документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, могут быть поданы уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

6. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется должностным лицом наймодателя, который в присутствии заявителя: 

1) проверяет представленные заявителем документы на их соответствие перечню документов, указанных в заявлении, удостоверяясь, что копии документов соответствуют оригиналам; 

2) в случае необходимости свидетельствования верности копий представленных документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов  и копий документов, проставляет на каждой странице копий документов личный штамп с надписью об их соответствии подлинным экземплярам                        с указанием должности, фамилии и инициалов и заверяет своей подписью                         с указанием даты заверения; 

3) регистрирует заявление в книге регистрации заявлений                                       о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее именуется - книга регистрации заявлений) и возвращает заявителю один экземпляр заявления                   с отметкой о принятии документов.

Книга регистрации ведется по форме приложения 4 к настоящему Порядку.

7. В целях принятия решения о приеме заявления и постановке заявителя на учет для предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо об отказе в приеме заявления, наймодатель организует проверку документов, представленных заявителем, на предмет:

1) достоверности указанных в заявлении сведений;

2) отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных                  в подпунктах 1 и 2 пункта 9 настоящего Порядка;

3) наличия у наймодателя свободных жилых помещений, которые могут быть предоставлены заявителю по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

8. Наймодатель в целях проведения проверки, предусмотренной                 пунктом 7 настоящего Порядка, вправе запрашивать дополнительную информацию, необходимую для принятия решения о приеме заявления,                        у органов местного самоуправления Златоустовского городского округа                        в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

9. Основаниями для отказа в приеме заявления и постановке заявителя               на учет для предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования являются:

1) отсутствие распоряжения Администрации Златоустовского городского округа о постановке гражданина на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

2) несоответствие гражданина категориям граждан, которым могут быть предоставлены жилые помещения в наемном доме социального использования, установленным в соответствии с частью 1 статьи 91.3 Жилищного кодекса Российской Федерации;

3) решение наймодателя о прекращении приема заявлений, если их количество достигло количества жилых помещений, которые могут быть предоставлены наймодателем по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

10. После проверки документов наймодателем принимается решение                    о приеме заявления и постановке заявителя на учет в целях предоставления жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, либо об отказе в приеме заявления по основаниям, установленным пунктом 9 настоящего Порядка.

Решение оформляется в виде распоряжения органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа» (далее – распоряжение) и фиксируется в книге регистрации заявлений. 

11. В течение 3 рабочих дней после принятия решения, указанного                       в пункте 10 настоящего Порядка:

в случае принятия решения о приеме заявления и постановке заявителя     на учет в целях предоставления жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования наймодатель выдает заявителю лично, либо направляет заказным почтовым отправлением                          с уведомлением о вручении по указанному в заявлении адресу уведомление, документ, подтверждающий принятие соответствующего решения (копию распоряжения) и расписку по форме приложения 3 к настоящему Порядку;

в случае принятия решения об отказе заявителю в приеме заявления наймодатель выдает заявителю лично, либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по указанному в заявлении адресу уведомление, которое должно содержать основания такого отказа                                    с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные подпунктами 1, 2 пункта 9 настоящего порядка и документ, подтверждающий принятие соответствующего решения (копию распоряжения). 

12. Срок рассмотрения наймодателем заявления с прилагаемыми к нему документами и принятия решения о постановке заявителя на учет в целях предоставления жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо об отказе в приеме заявления не должен превышать 30 календарных дней со дня приема заявления.

13. Решение об отказе в принятии на учет может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

14. Учет граждан, принятых в целях предоставления жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, осуществляется наймодателем по форме приложения 5                         к настоящему Порядку.

Приложение 1
к Порядку учета заявлений граждан 

о предоставлении жилых помещений 

муниципального жилищного фонда 
по договорам найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования

Руководителю ОМС «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа» ____________________________________________





        от ____________________________________________







          (фамилия, имя, отчество) 

        паспорт: ______________________________________ 

(серия, номер паспорта, кем и когда выдан)






         ________________________________________________________






         проживающего по адресу: _______________________ 






         ______________________________________________ 




        зарегистрированного по адресу:___________________




         ______________________________________________

                    Контактные телефоны: __________________________ 










заявление.
Прошу предоставить мне по договору найма жилого помещения жилищного фонда   социального использования жилое помещение муниципального жилищного фонда                          со следующими параметрами: количество комнат не менее______, общая площадь жилого помещения не менее _____ кв. метров, жилая площадь не менее _____ кв. метров.

Я принят на учет нуждающихся в предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования на основании распоряжения Администрации Златоустовского городского округа от «_____»_______20____г. № _____________.

Я отношусь к категориям граждан, которым могут быть предоставлены жилые помещения в наемном доме социального использования, установленным Законом Челябинской области от 26 февраля 2015 г. № 130-ЗО «О порядке учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования».

В жилом помещении предполагаю проживать один/ с семьей (нужное подчеркнуть).

Состав семьи ______ человек(а):

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	Число, месяц, год рождения

	
	
	
	

	
	
	
	


     К заявлению прилагаю следующие документы:

1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________
________________________________________________ _______________________________
             (Ф.И.О. заявителя)                                                       (подпись)

                                              «_____»____________20____г.

                                                                         (дата)

Приложение 2
к Порядку учета заявлений граждан 

о предоставлении жилых помещений 

муниципального жилищного фонда 
по договорам найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования

Согласие
на обработку персональных данных
Я, _______________________________________________________________________,

                                  (фамилия, имя и отчество заявителя)

паспорт гражданина Российской Федерации __________________________________________

                                                                                                                    (серия и номер паспорта,

выдан __________________________________________________________________________,

                                                     (кем и когда выдан паспорт)

настоящим выражаю согласие на осуществление ______________________________________

                                                        (наименование наймодателя)

________________________________________________________________________________
обработки персональных данных в соответствии с пунктом 3 статьи 3 Федерального  закона  от 27 июня 2006 года № 152-ФЗ  «О персональных данных», а именно на совершение  действий с использованием средств автоматизации или без использования таких средств                   с персональными данными, указанными в заявлении о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования и документах, приложенных к такому заявлению, включая сбор,  запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, в целях получения в наемном доме социального использования жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей   информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых                       в соответствии с законодательством Российской Федерации.

________________________________     _____________________________________________

           (подпись)                                           (фамилия и инициалы)

________________________________     _____________________________________________

           (подпись)                                           (фамилия и инициалы)

            «___» ____________ 20__ г.

                                                        

(дата)

Примечание
Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.

Приложение 3
к Порядку учета заявлений граждан 

о предоставлении жилых помещений 

муниципального жилищного фонда 
по договорам найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования

Расписка
о приеме и учете заявления о предоставлении жилого помещения
по договору найма жилого помещения жилищного фонда социальног0

использования
Настоящим удостоверяется, что гражданин ____________________________________
_____________________________________________________________________ представил,

                                                 (фамилия, имя, отчество)

а наймодатель ___________________________________________________________________
                                                       (наименование наймодателя)

принял «_____» _______________ 20____г. заявление о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования и ему присвоен порядковый номер ________ в реестре граждан, подавших заявление                                 о предоставлении жилого помещения по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

Заявление принял ________________________________________________________

                                                            (должность)

_________________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество должностного лица, принявшего заявление)

_______________________________________________ «_____» __________ 20__г.

                   
                          (подпись)                              

                 (дата)

Приложение 4
к Порядку учета заявлений граждан 

о предоставлении жилых помещений 

муниципального жилищного фонда 
по договорам найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования
Книга 
регистрации заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования 

Наймодатель – орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа
	П№ п/п
	Дата поступления заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя  и совместно проживающих                   с ним членов его семьи,  паспортные данные,
	Степень родства или свойства по отношению к заявителю
	Место постоянного проживания
	Решение органа местного самоуправления
	Сообщение заявителю                   о принятом решении

	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
к Порядку учета заявлений граждан 

о предоставлении жилых помещений 

муниципального жилищного фонда 
по договорам найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования
Реестр
граждан, подавших заявление о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда 

по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
_________________________________________________________________________
(наименование наймодателя)
	П№ п/п
	Дата поступления заявления
	Данные о заявителе и членах его семьи
	Информация об отношении заявителя к категориям граждан, которым могут быть предоставлены жилые помещения в наемном доме социального использования

	
	
	Фамилия, 
имя, отчество заявителя                    и совместно проживающих с ним членов его семьи
	сведения о документе, удостове-ряющем личность
	число, месяц, год рождения
	степень родства или свойства по отношению к заявителю
	место постоян-ного прожива-ния
	

	
	
	
	
	
	
	
	наименование категории
	информация                               о нормативном правовом акте (документе), устанавливающем категорию)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы
	Дата постановки органом местного самоуправления заявителя на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования и реквизиты такого решения
	Информация о заявленном к предоставлению жилом помещении
	Информация о направлении заявителю расписки об учете заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или извещения об отказе                      в принятии на учет
	Сведения о заключении договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или об отказе в удовлетворении заявления и основаниях отказа

	
	минимальное количество комнат, единиц
	минимальная общая площадь жилого помещения,

кв. метров
	минимальная жилая площадь жилого помещения,

кв. метров
	
	

	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	


Примечания:
1. В графе 1 таблицы указывается присвоенный заявлению порядковый номер по реестру, например «1». В случае, если в заявлении  гражданина указано, что его семья состоит из нескольких человек, то все необходимые записи в отношении регистрации данного заявления производятся под одним порядковым номером. При этом на заполнение сведений о заявителе и совместно проживающих с ним членах его семьи  отводится  необходимое количество строк.

2. В  графах 8, 9 таблицы указывается информация об отнесении заявителя к одной категории или нескольким категориям граждан из  числа граждан, указанных в части 1 статьи 91-3 Жилищного кодекса Российской Федерации, а также реквизиты решения, акта или договора, устанавливающего в соответствии с частью 1 статьи 91-17 Жилищного кодекса Российской Федерации цель использования здания в качестве наемного дома социального использования.

3. Графы 10-15 таблицы указываются на последней странице реестра граждан, подавших заявление о предоставлении жилого помещения по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

4. В графе 14 таблицы указываются дата направления заявителю расписки о приеме и учете заявления о предоставлении жилого помещения  по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, либо извещения об отказе в приеме заявления, должность,  фамилия и инициалы исполнителя, отправившего расписку (извещение),  и подпись должностного лица.

5. Графы 1-14 таблицы заполняются при учете наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма  жилого помещения жилищного фонда социального использования.

6. Графа 15 таблицы заполняется при прекращении наймодателями учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений                            по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

7. В графе 15 таблицы при заполнении сведений:

о заключении договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования указываются: дата заключения договора,  срок заключения  договора, а также информация о предоставленном  жилом помещении: почтовый адрес, количество комнат, общая и жилая  площадь жилого помещения;

об отказе в удовлетворении заявления указывается дата принятия наймодателем решения об отказе в предоставлении гражданину жилого помещения с указанием причины снятия заявителя с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
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