
ЧЕЛЯБИНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

08.05.2020 № 844-р/АДМ
Г. Златоуст

о внесении изменений в распоряжение 
Администрации Златоустовского
городского округа от 29.12.2018 г.
№ 3375-р «Об утверждении Положения 
об учетной политике для целей 
бюджетного учета Администрации 
Златоустовского городского округа»

В целях уточнения правового акта: распоряжения Администрации 
Златоустовского городского округа от 29.12.2018 г. № 3375-р «Об утвервдении 
Положения об учетной политике для целей бюджетного учета Администрации 
Златоустовского городского округа» (далее - распоряжение):

1. По всему тексту распоряжения Администрации Златоустовского
городского округа от 29.12.2018 г. № 3375-р «Об утверждении Положения 
об учетной политике для целей бюджетного учета Администрации 
Златоустовского городского округа» слова: «комиссия по принятию к учету, 
выбытию, перемещению, списанию, проведению инвентаризации 
нефинансовых активов, финансовых активов, обязательств, находящихся 
на балансе и на забалансовых счетах» заменить на слова: «комиссия 
по принятию к учету, выбытию, перемещению, списанию, анализу наличия 
признаков обесценения, проведению, инвентаризации нефинансовых актавов, 
финансовых активов, обязательств, находящихся на балансе и на забалансовых 
счетах». 1

2. Приложение к распоряжению дополнить приказами Минфина России: 
«от 7 декабря 2018 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»;
от 30 мая 2018 г. № 124н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. 
Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;

от 28 февраля 2018 г. № 37н «Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная 
информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

Вр-П5753

ОТ 29 июня 2018 г. № 145н «Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 
«Долгосрочные договоры».».

3. В пункте 4 приложения к распоряжению:
1) слова: «-начальником отдела кадров и муниципальной службы;» 

заменить на слова: «-начальником отдела муниципальной службы и кадров;»
2) слова: «-начальником административно-хозяйственного отдела;» 

исключить
3) дополнить словами:
«- заместителем начальника организационного управления;
- начальником управления архитектуры и градостроительства;
- начальником отдела комиссии по делам несовершеннолетшгх;
- ответственным секретарем административной комиссии;
- начальником правового управления;
- специалистом по охране труда.».
4. Подпункт 5 пункта 18 приложения к распоряжению изложить 

в следующей редакции:
«5) Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества, 

стоимостью свыше 10 000 руб., присваивается статус и целевая функция:
статус - состояние на дату проведения инвентаризации

(1- эксплуатируется, 2 - не эксплуатируется, 3-частично эксплуатируется);
целевая функция - что с этим основным средством делать при 

присвоегшом статусе (1 — списать, 2 — в запасе, 3 - передать, 4 — продать, 5 - 
работает, 6 - отремонтировать, 7-для ремонта, 8-списать частично).

Основные средства со статусом 2 и целевой функгщей 1, 3 и 4 
переводятся на забалансовый счет 02 бухгалтерской справкой, на основании 
акта по результатам инвентаризации (инвентаризационной описи 
(сличительной ведомости), по остаточной стоимости. Если остаточной 
стоимости равна О рублей 00 копеек, то стоимость основного средства 
составляет 1 рубль.

Основание: пункт 46 Стандарта «Основные средства».».
5. Подпункт 6 пункта 18 приложения к распоряжению после второго 

предложения дополнить словами:
«В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта 

основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) 
частей определить невозможно, величина относимой на финансовый результат 
текущего периода стоимости замененной части объекта основных средств 
может быть эквивалентна затратам на ее замену.».

6. Подпункт 1 пункта 19 приложения к распоряжению дополнить 
словами: «Единица учета материальных запасов-номенклатурная (реестровая) 
единица. Исключение:

- группы материальных запасов, характеристики которых совпадают 
(офисная бумага с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки 
канцелярские с одинаковым диаметром и количеством штук в коробке и т.д.).
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единица учета таких материальных запасов — однородная (реестровая) группа 
запасов;

- материальные запасы с ограниченным сроком годности, единица учета 
таких материальных запасов - партия.

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа 
запасов» и «партия» принимает комиссия по принятию к учету, выбытию, 
перемещению, списанию, анализу наличия признаков обесценения, проведению 
инвентаризации нефинансовых активов, финансовых активов, обязательств, 
находящихся на балансе и на забалансовых счетах.

Основание; пункт 8 Стандарта «Запасы».».
7. Пункт 19 приложения к распоряжению дополнить подпунктом 7:
«7) Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются 

в бюджетном учете в оценке, предусмотренной муниципальным контрактом. 
Если Администрацией ЗГО понесены затраты, перечисленные 
в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов 
увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов 
в Администрацию ЗГО. Отклонения фактической стоимости материальных 
запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.

Основание: пункт 18 Стандарта «Запасы».».
8. В подпункте 3 пункта 23 приложения к распоряжению слово 

«тридцати» заменить на слово «десяти».
9. Подпункт 2.1 пункта 25 приложения к распоряжению изложить 

в следующей редакции: «2.1) Дебиторская задолженность по расчетам 
по безвозмездным перечислениям муниципальным учреждениям (субсидиям на 
выполнение муниципального задания) отражается на фактические расходы 
текущего финансового года при предоставлении отчета о выполнении 
муниципального задания в сроки, установленные муниципальным заданием;».

10. Подпункт 2.2 пункта 25 приложения к распоряжению изложить 
в следующей редакции;

«2.2) Дебиторская задолженность по расчетам по безвозмездным 
перечислениям муниципальным учреждениям (Целевым субсидиям) 
отражается на фактические расходы текущего финансового года 
при предоставлении отчета о выполнении целевой субсидии муниципальными 
учреждениями в сроки, установленные соглашениями о предоставлении 
субсидий.».

11. Пункт 25 приложения к распоряжению дополнить подпунктом 2.3:
«2.3) при предоставлении субсидий некоммерческим организациям

(за исключением муниципальных учреждений), расчеты по субсидиям 
отражаются на счете КБК 1.206.40.000 «Расчеты по авансовым безвозмездным 
перечислениям текущего характера организациям» при наличии в соглашении 
о предоставлении субсидии показателей результативности и порядка возврата. 
Дебиторская задолженность отражается на фактические расходы текущего 
финансового года при предоставлении отчета о достижении показателей 
результативности.».
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12. Подпункт 1 пункта 26 приложения к распоряжению изложить 
в следующей редакции:

«1) Администрация ЗГО осуществляет расходы в соответствии 
с бюджетной сметой на отчетный год.».

13. Подпункт б пункта 26 приложения к распоряжению изложить 
в следующей редакции:

«6) В составе доходов будущих периодов на счете КБК 1.401.40.000 
«Доходы будущих периодов» отражаются доходы по:

- межбюджетным трансфертам;
- остаткам неиспользованных субсидий прошлых лет муниципальными 

учреждениями;
- суммам субсидий, подлежащим возврату в бюджет некоммерческими 

организациями (кроме муниципальных учреждений) при не достижении 
показателей результативности, либо при наличии остатков неиспользованной 
субсидии;

- использованию места организованной торговли сезонными товарами;
- размещению нестационарных развлекательных аттракционов.
Доходы будущих периодов ежемесячно начисляются на финансовый

результат в течение периода, к которому они относятся.».
14. Пункт 44 приложения к распоряжению исключить.
15. Приложения 1, 3, 6, 9, 11 приложения к распоряжению изложить 

в новой редакции (приложение 1,2,3,4,5).
16. Подпункт 3 пункта 6 приложения 2 к приложению к распоряжению 

изложить в следующей редакции: «Последующий контроль проводится 
по итогам совершения хозяйственных операций и осуществляется путем 
анализа и проверки бюджетной отчетности и проведения инвентаризации перед 
составлением годового отчета. Последующий контроль осуществляет главный 
бухгалтер Администрации ЗГО.».

17. Пункт 3 приложения 8 к приложению к распоряжению дополнить 
словами:

«- проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, 
достоверности расходов будущих периодов;

- выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию 
и сомнительной;

- выявление кредиторской задолженности, не востребованной 
кредиторами.».

18. В пункте 10 приложения 8 к приложению к распоряжению 
предложение дополнить словами:

«и ответственных лиц».
19. Пункт 11 приложения 8 к приложению к распоряжению дополнить 

словами:
«Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов 

применяется акт инвентаризации расходов будущих периодов 
№ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный приказом Минфина
от 13.06.1995 № 49.».
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20. Пункт 17 приложения 8 к приложению к распоряжению дополнить 
словами:

«- денежные средства - счет Х.201.00.000;
- доходы будущих периодов - счет -Х.401.40.000;
- резервы предстоящих расходов — счет Х.401.60.000.».
21. Строку 3 Таблицы ^«График проведения инвентаризации»

В] ‘

Проверка наличия, выдачи и Ежеквартально квартал
списания денежных документов на последний день

отчетного
квартала

22. Установить, что настоящее распоряжение вступает в силу 
с момента подписания и распространяет свое действие с 1 января 2020 года.

23. Организацию выполнения настоящего распоряжения возложить 
на заместителя Главы Златоустовского городского округа по стратегическому 
развитию и инвестициям - начальника Экономического управления 
Администрации Златоустовского городского.йН!Уга Сюзева А.Ю.

Глава
Златоустовского городского окр'

сТОвсаго

ВОПРОСАМ

М.Б. Пекарский

Верно: главный специалист 
отдела по общим вопросам 
Хагпурина-Кайрис С.В. 08.05.2020

Рассылка: прокуратура, бухгалтерия, Контрактная служба, УЭиП, УММ, КДН, УАиГ, отдел 
развития сельских территорий, ПУ

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
Утверждено

распоряжением Администрации 
Златоустовского городского округа 

от 08.05.2020 № 844-р/АДМ

РАБОЧ4Й ПЛАН СЧЕТОВ
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ОООО ОООООООООО ООО 1 200 1 ООО Расчеты по 6а|ао1маддным паре<п1сла1ав1м государстаанмм и 
мымваешмачм евтмэаимам

0000 ОООООООООО ООО 1
200 0 ООО

Расчеты по аеаиевм ив Гфиобретанив ценных бумы и ишх фннанссвык
впоямнтй

ОООО ОООООООООО ООО 200 7 3 ООО
Расчеты по еааисам на приобретамя апатй и по иным формам )пастиа в
шигапв

0000 ОООООООООО ООО 200 9 0 ООО Расчеты по ввшсви по гооч<ш оасхааан
ОООО ОООООООООО ООО 200 9 0 ООО Раметы по авансам по оплата ишх раосодоа
ОООО ОООООООООО ООО 205 а 0 ООО Расчаты е пев отчетными лншм

ОООО ОООООООООО ООО 205 1 0 ООО
Расчеты е под отчетными тцани по оплете труда и нечмеле»е(яи иа выплаты
по аплете тоува

ПППП ГУУМУУШППП (УУ) 208 1 2 ООО Расчеты е лоаотчеттми лншми по поеммн выплатам
ОООО ОООООООООО ООО 205 2 0 ООО Расчеты е псы отчетны нм лилии по работын. «елтпи
ОООО ОООООООООО ООО 205 2 1 ООО Расчеты е лоаотчатмыни лилии по оплате услуг шш

ОООО ОООООООООО ООО 1
205 2 б 005

Расчеты с подотчетными лица ни по оплете работ, услуг по содержанию
имущества

ОООО ОООООООООО ООО 1 205 2 0 ООО Расчеты с подотчетными пвлми по оплата грочих работ,услуг

ОООО ОООООООООО ООО 1
200 3 0 ООО

Расчеты с подотчетны ни млии по постутлеяио иефинвчсошх етлое

ОООО ОООООООООО ООО 1 200 э 1 ООО Расчеты е подотчетны ни тцани по прнобрашаво ооюаиых ередеш

0000 0000000000000 1
200 3 4 ООО

Расчеты е подстчетными тлни по лриобратмао иатарчилымс аапаеоа

ОООО ОООООООООО ООО 1 200 0 0 ООО Расчеты с подотчетными палии по лрочш реопдам

1 200 0 О ООО Расчеты е подотчотмайп палим по оплате иных раосодоа

1 200 0 0 ООО Расчеты по ущербу и шым дозпдаи

0000 0000000000000 1 209 3 0 ООО Расчеты по еомпемсаиш аатрат
1 200 3 4 ООО Расчеты по доходам от аемеянеацат затрет

ОООО ОООООООООО ООО 1 209 3 0 ООО
Расчеты по доходам от аозаратв дабиторсюй адпо/шемнестн лроилм лет

ОООО ОООООООООО ООО 1 200 4 0 ООО Расчеты по штрафам, пеням. маусгоДди. аеэмац|а1алм ущерба

ОООО ОООООООООО ООО 1
200 4 1 ООО

Расчеты по доходам от илрафннх с»«вр|й за наруииниа условий гантрактоа
(допеороа)

СЮОО ОООООООООО ООО 1 200 8 1 ООО
Раечаты по недостачам данааааа средств

200 4 6 ООО »аоиты по доходам сг геочих сумм ломпгдиталычога изъятии
210 0 0 ООО Твомиа оасчаты е дабитроаии
210 0 7 ООО Расчеты в Фмчанеоаыи оотом ло поступпемяи а бчоалат
210 0 Э ООО Расчеты е Финансшым органом по нап1>а1ым аеназямм схлдстваи

0000 0000000000 000 1 215 0 0 ООО аяомм111я в Фмниюеаыр ахтшы
1 215 3 0 ООО алсияи11яамада1Я1ама феошчучаетмаавагапвпа
1 215 3 2 ООО аломания • госуяюстаотые (мучааатпалыаиа) продприетма

Э02 0 0 ООО Расчеты по пемнетын обязатальепш
1 302 1 0 ООО Раечаты по оплата труда и 1и|И1спа1ыям иа выплаты по оплата труда

Э02 1 1 ООО «асчеты по заработной плата
ао2 1 3 ООО ’дечеты по иачислапмы на выплаты по оплата труда

1 Э02 2 0 ООО Расчеты ло работ, ютиан
Э02 2 1 ООО Расчеты по услут саам

2 2 ООО Раечаты по трмлоетнын увтут
3 ООО эасчаты по вииунальчачн уепгаи

2 4 ООО Раечаты по занмстроаиачям. на явшаощимся гееударстаа1иачм
2 5 ООО чаечеты по работ, устт по еоварятао имущасгаа
2 в ООО >асчоты по гесвач работ, ^япугам
2 7 ООО
3 0 ООО Раечаты во прступгмаао паФ11игпа1 пч аяиаоа
3 1 ООО Расчеты по поирбратеаво ееюачмх средств
3 4 ООО »аечеты по приобретевее метеомалым зиаеов

302 4 0 ООО Уаечнты по бажпиеичам пеевчиелачмян ерганизациан

302 4 1 ООО
Раечаты по бВ1ас1мааД|аа1 парачиспамчан гесударсталчным и

302 4 2 ООО
Раечегы по балошациым пареыспечаичм оргВнюащчям. и нехпечапмм
государствепых и чуунчимшыых сствчаиаций

302 4 0 ООО

Раечегы по балозмаадмым паречися»  мам такущага характера
накомм^ччаами ортишлян и ффоичааонч лнлн • проюводитапаи 
траароа, работ и услуг на промяодство

ОООО ОООООООООО ООО
ОООО ОООООООООО ООО

1
1

Э02

302 
4

6 ~~

В

0

ООО

ООО

Раечаты по баэаооиаздиыи пврачиспаниям такущага хаужтара
невомыерчаевм органюармн я фчотеспм пчцаи - грмадаиталам 
геаароа. работ и услуг на продупвао

00000000000000000 1 302 б 000 Раечегы по посабиан по еоачалычой пеыоши масапсаво

00000000000000000 1 302 в б 000
Раелтыпоссцяатяачм1мсо6нямм1пмпв1гм|мампарооч<апуада11ааа1ой
ферма

00000000000000 000 1 302 0 000
Раечаты по гфиобретачаво цепм бумаг и по ямч финансошм апоианкам

ОООО ОООООООООО 000 1 302 3 000 Расчеты по приобретечаво апачй н ичих чЬосм учжпм а втчтат
ОООО ОООООООООО 000 1 302 в 0 ООО
ОООО ОООООООООО 000 1 302 9 5 000 Раечегы по дримм анономичвечаш емоачям
ОООО ОООООООООО 000 1 302 в 5 000 Реечеты по ччччым раочодач
ОООО ОООООООООО 000 1 302 9 7 ООО
0000 0000000000000 1 эсо 0 0 ООО Рвечеты по ппитевлм а бюдчшы
00000000000000 000 1 303 0 1 ООО Раечаты по налету чллаяшы фммч'чвавчх пчи

0000 ОООООООООО 000 1
303 0 2 000

Расчеты по стреааым амчосам на обашашччоа сещчапычее страхгмвчм иа
случФ> ареминчой н*трудоочеообч1естм и ■ тяш с мтрлчетасм

0000 ОООООООООО ООО 1 303 0 5 000 Расчеты по про 1ччм ппа1еалмабчотччвт

0000 ОООООООООО ООО 1
303 0 8 000

Расчеты по страховым аачосан на обчватапычм еочиальноа страхоалеча сг
наечветмис случаев на пречоаодетва и лрефаесиенагма забалаааачй

0000 ОООООООООО 000 1 303 0 7 000
Расчеты по страмвым вачосаи на обааеталычоа иадмрачачоа С1ра*еамвча а
РааапамА ФОМС

ОООО ОООООООООО 000 1
303 1 0 000

Раечаты по ирааеаым аачосан на ебявата1мов пансионюе страхоаониа на
ы ипнпг «чтиималй маетм трудовой пачкачч

0000 ОООООООООО 000 1 303 1 2 000 Раечаты по ччапогу на ииушасгао оеганчааиий
ОООО ОООООООООО 000 1 304 0 0 ООО Прочие расчеты с чаияигаоаии
0000 ОООООООООО 000 3 304 0 1 ООО Расчеты по срваетван. поппчниын ао аоаианноа Р1сл1Я1еиа1вча
0000 0000000000 000 1 304 0 3 000 Раечаты ло ударочшачям ча выплат по оплата труда
00000000000000000 1 304 0 4 000 Вччутенацвачивапчыа раечаты

1 304 0 5 ООО Раечаты по платахом ю вчоднчата е чЬч1И1сваым органом
0000 ОООООООООО ООО 1 304 8 8 ООО Мчыа ваечеты гада, •юаашветеучочпега отчетному

1 401 0 0 ООО
1 401 1 0 000 Покввч текушаге чЬинпчсоаога гваа
1 401 1 8 ООО Оахааы Фиясоаота таи.1юавн1ветвуюшага сгтчетиоччу

0000 ОООООООООО ООО 1 401 1 В ООО ПпкпмичвосмяшФчвчачсеаыхлаг
ОООО ОООООООООО 000 1 401 2 0 ООО Раочааач таичмага Фяшсеаега гааа
0000 ОООООООООО ООО 1 401 2 8 000 Раехпаы Фпчичееаоге гаде, праачвествучешага епчапчому
0000 ОООООООООО 000 1 401 2 В ООО Раосааы прошлых Финансовых лат
00000000000000000 1 401 3 0 000 Фч1ЧФкоаъД омутътжт прешлых отчетных пеоиодое
□ООО ОООООООООО ООО 1 401 4 0 000 Ооходы будущих периодов
0000 ОООООООООО 000 1 401 9 0 ООО РЮЮЯН 0УДУ11Э« ПЦДЯОДСВ
0000 ОООООООООО 000 1 401 в 0 000 Резервы ттевстояшш раашдое

1 501 0 0 ООО Лимиты бядхвтмых обязательств
ОООО ОООООООООО 000 1 501 1 0 000 ГВ МИТТЫ йчодяшиых обязате/пста текущвга финансоеоге года
ОООО ОООООООООО 000 1 501 1 3 ООО ТЪчнчтты бчоаяптиых обязаташета получаталай бчодвшмых еоааств
0000 0000000000 000 1 501 1 5 ООО Пепучачвчые лммчпы бчоя)ччет»д обазатапьета

1 501 2 0 000
Гкемпы бчщтпшх обазетагаств пераега года, еладующага за текущим 
Точеседного Фчачаччсоаога геааУ

0000 ОООООООООО 000 1 501 2 а ООО Лччниты бчодзчтчых обязета/ъсте пояучатепай бчеамтных еееяетв
1 501 2 б 000 Пелу1ча1К1ыапавпы6чодж1ччкобяаетв1ыета

00000000000000000 1
501 В 0 000

Лимиты бидматных обязательств на иные очарадчана годы (за пред ал шн
плечевого периода)

1 501 9 3 000 /Ъччмчты бфмтных ебазаталмеп получаталай бчодзчегных сведетв
ОООО ОООООООООО 000 1 502 0 0 000 ООазаталитаа
ОООО ОООООООООО 000 1 502 1 0 000 Почвагтыа обазетагьепа на течтуива! Фимиеваый гад
0000 0000000000 000 1 502 1 1 000 Прмчч1Гты§ ебязатапьстав на текущий фчашчееаьй год
ПООО ОООООООООО ООО 1 502 1 2 ООО Гкинпыо данаиам евазатагаегаа на 1И1У1ш41 Фиишеевый гад

1 602 1 7 000 Поичаазаемыа обаз«та«ые1аа на тшшочй Фииоваи! год

1
502 2 1 000

Принятые обязатольства на першй кд. елодующччй за такуирш ()ф Фчррадиой
фчачмчсоаый гад)

1
502 2 2 000

Причтыад1ч1ачмыао6а1>та1ыетвачФпераыч1п)д.спщучочфчйзатакущим(нв
счарадмей фимччсоаый гад)

1
502 2 7 000

Прмеаианыа обизатальеша на первый гад, сладучочций за такущичч (на
счарадччой фтаччеовый гад)

602 2 9 ООО
0111О1ччвч1масбдаата/ысгааиапараи1гад.спадучещ|*аатачсущнм  (на
счарадччой фч1МчмоаыП гад)

1 502 9 0 000
Прмчачтыа ебаздтатыстаа на иные очередные гады (за прадалани плвчяяого
периода)

602 В В 000
Отлоачмачм обазатальсгва аа ададала1ы планового паричща

503 0 0 ООО Бчедимаааав1чев1ч 1м ------------ ■>.
1 0 000 1аоаачатшаасов1чоаачаич текущего Фипс оно го года

503 1 а ООО
СчаднчатчФча аеоеччоаачыа пепучаталей бчодхтмых средств и адмичачетрегороа

503 1 в 000

Попрчачаача бчодмапача ааачгноаФма

503 2 0 000
Бчодятыа аееземоФания первого года, сладучощеге за текущим (очародного

500 2 3 000
Счадхтчача вссмпчоаачыя получаталай бчодаатчачх срадста и адчааестрдтероа

503 2 б 000
Попрчмачыа бюдмат1чыа аоае1чеаачам1

00000000000000000 1
503 а 0 000

бчодаепчыа ассчя саиччиа аторего года, спаяудцачо за такущччм (первого годи.
еиадучвшагозаечародмым) _ _■



ООШ 0000000000 000 1 во» 3 3 000 ■ЫПШТ пе метр ижт
0000 ОООООООООО 000 1 808 3 8 ООО ТОЛУЧИМ» 6ЮДШТНЫ4 1СС*1Ю8а1—1

0000 ОООООООООО ООО 1 803 4 3 /■000 6Ю8ЮТКЫ4 8еаИ0»»В14 попучтлв^ вмммтиыя ормст» и мшмстрюрво
■ыптт по иеточимам

0000 0000000000 000 1 603 4 8 ; 000
Пояунмп 5|Щ—таыо 1СОДМ—Ш

0000 0000000000 000 1 804 О 0 000 ^МОПМО (ДШ1Ю8Ы1. ВРОПЮ4Ш4) Ш1ГГ11ЧШ»

1 504 1 0 000

И
0000 ОООООООООО 000

804 1 1 000

0000 ОООООООООО 000 1 807 0 0 000 Угмсимима оОхм аяочнсооого ебОСПОЧО!—1

0000 ООООООЖ» 000 1
607 1 0 000

УТ84рма>ЧМ* ООЬОМ фШИЮСОСГО Сб>СГ»Ч41<М Н8 финбошО гад

00000000000000000 О ООО 8спемагжгальмы8 (аабалаисооый)
0000 0000000000 000 1 01 000 4||уимым. ПОП»1ЧЮО»ПОЯ1100ЧЯ

и
0000 0000000000 000 1

01. 1 1 ООО
ИМИММВО ШуиИСТ»О0ПО*»М8ЧМПОДВГО>ОрПМ 88ЯДИМЮТ

--------Г'----
0000 ОООООООООО 000 1 01. 3 1 ' 000

>8«8 Д81И0М04 пмутостю О ПРО >0881ом ПО Д0Г080р88у88ЧММ81Д1ЯГО

0000 0000000000000 1 01. 3 г 000 Лю* 1ЧЯМ0 > ММУиМСТОО ■ 1ЮЯМ0081ЧМ по допжиям ШОИДЫ
0000 000 1 02 000 141Т4СМ8ЛЫМ4 имвюстм ми ксоившя
0000 ОООООООООО 000 1 02. 1 000 ОСмямим
0000 0000000000 000 02. 2 000 МЭм допоим
ППГИ ЛАЛЛЛМЧЮЛ 000 1 03 000 Бямю1 СТРОГОЙ опотмост
00000000000000000 1 оэ. 1 000 Блмш СТРОГОЙ атчстмасга (О дя. «1>
00000000000000000 1 04 О 000 000 Сооиоггоям— мяшнинястр
0000 0000000000 000 1 07 000 НМРОЙЫ, ДИШ. ОГОШ М поим повмяг, СУРМОФМ

1
0000 0000000000 000 1

07. 2 ООО
д^«»Ояр||м*ммпцИ1Шсуоммры теттаигостм

00000000000000000 1 10 000 Обосимямо мепомямя оСюотольств
00000000000000000 1 17 ‘ 000 Поетуплониямнвимгсрмстр <
00000000000000000 1 17. О 1 000 Поетуппммо омяияхсрмсп
0000 ОООООООООО 000 1 17. 3 4 000 Поепппоям 14Н0ЯМХ СРМСТО 0 окот УЧООЖМНИЯ

1 18 000 Рыбитмоом—рясомств
0000 пплтпппт 000 1 18. О 1 000 Выбытия 10И0ЯМС СРШСТО
0000 0000000000 000 1 18. 3 0 ООО Убытия оямямг Сршсга со омта 401.18
0000 0000000000 000 1 18. 3 4 000 Выацпш««»м1ср«ся|аиешу.я«»»« 

1 21 000 ОС1ЮЯ1МЯ СР8ЙСТЯЯ я яяелгтгятяини

1 21. 3 0 000

0000 ОООООООООО 000 1 21. 3 4 ‘ 000 Мяиям я обеоуломиия • ииоо яяияиоо мгушяетро

0000 ОООООООООО 000 1 21. 3 8 ООО
18ММ1ПрРПр01И8СЙП811ЯМЙИД881СТ1М»яа • иноядяиямояииущяствв

0000 0000000000 000 1 21. 3 • 000 Прочив оовяиыя ерметы • «моя дямяяря яиуиюстро
0000 0000000000 000 1 28 000 Имииветро. пяряяяноя я дтмвтюя погв|1авив1в (яояияу1

« 29. 1 0 000

< 28. 1 1 ООО ОС. ИЯЯМОЯМОЯ ИИУШВСТЯО, ПВОЯ1МВЫЯ я ярянау
0000 0000000000 000 28 000 Ммямегяо. гмояямвия я бяяояям1ЮЯ пояиеоммя '

28. 1 0 000 Нядмвмяоя ягиияетро. пдяаянноя я 0в»яо11тд1КЧ попмоямвгя
00000000000000000 1 28. 1 1 000 ОС> пммавяоя мншястм. пяояяммов о бядояяцмоя полиояямия

1 27 000
ЫЯТ«р1ЯМ1ЫЯ ЦВИЮСТИ. ЯЫДМЯР1В 8 ЛЫВЮВ ПОЛЬТОЯЯ1 ятя ряботтяяам
ГСОТРИИИШИ

АП 000
ЙЯЯКМ П0Пу,Я1ЫЯ

на 000 Поепгтмяя и выбытия 11ЯП1гяв1х яяимяых сряйств

■». Ан»ипн<оЫ1 »>о костсао1мтсду»г пииюу М.11.2017 Ма09»м*>гад>и»пи< ^тюштщтт от ЯМХН НЙМИ0М618Э

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
Утверждено

распоряжением Администрации 
Златоустовского городского округа 

от 08.05.2020 № 844-р/АДМ

Приложение 3
к Положению об учетной политике 

для целей бюджетного учета 
Администрации Златоустовского 

городского округа

Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, 
который включается в состав основных средств и материальных запасов

1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который 
включается в состав основных средств, относятся;

1) офисная мебель и предметы интерьера: шкафы, столы, стулья, 
стеллажи, ' антресоли, кресла, диваны, тумбочки, жалюзи, сейфы, полки, 
вывески, стенды, зеркала, ковры, шторы, флаги (кроме настольных) и др.;

2) осветительные, бытовые и прочие приборы; кондиционеры, 
светильники, пылесосы, вентиляторы, тепловые пушки, облучатели, весы, 
часы, люстры и др.;

3) кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, 
кофемашины и кофеварки, чайники и др.;

4) средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные 
шкафы, рукава пожарные и др.;

5) канцелярские принадлежности с электрическим приводом.

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который 
включается в состав материальных запасов, относится:

1) электротовары: панели светодиодные, удлинители, пилоты, тройники 
электрические, переходники электрические, электросчетчики, счетчики на воду 
идр.;

2) канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. т 
настоящего перечня), калькуляторы, дыроколы, степлеры, ножшщы, и др.,

3) средства пожаротушения (кроме тех, что втслючаются в состав 
основных средств в соответствии с п. 1 настоящего перечня); багор, штыковая 
лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый 
огнетушитель и др.;

4) сантехническое оборудование.



ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
Утверждено

распоряжением Администрации 
Златоустовского городского округа 

от 08.05.2020 № 844-р/АДМ

Приложение 6
к Положению об учетной политике 

для целей бюджетного учета 
Администрации Златоустовского 

городского округа

Порядок принятия обязательств

1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) 
принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
(ЛБО).

К принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года 
относятся расходные обязательства, предусмотренные к исполнению в текущем 
году, в том числе принятые и неисполненные обязательства прошлых лет, 
подлежащие исполнению в текущем году.

К принимаемым бюджетным обязательствам текущего финансового года 
относятся обязательства, принимаемые при проведении закупок 
конкурентными (конкурс, аукцион, запрос котировок и предложений) 
способами в порядке, установленном Законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ.

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года 
относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (резерв 
на оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам).

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых 
в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых 
и неисполненных обязательств прошлых лет.

Порядок принятия бюджетных обязательств (принятых, принимаемых, 
отложенных) приведен в таблице № 1.

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия 
бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в 
сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия 
денежных обязательств приведен в таблице № 2.

3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации 
обязательств (ф. 0504064).

4. Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за 
исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по 
результатам отчетного года, подлежат перерегистрации в году, следующем за 
отчетным.

Таблица № 1

Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) 
бюджетных обязательств

м
п/п Вщобвтшсгм

Документ-
оснояамис/оервнчний 

учетный документ

Момент отраяекня 
в учета Сумма

обязтдьстм
Бухгалтерские записи

Дебет Кредит

1 2 3 4 5 б 7

1.0б1зательсттюкошр11тм

1.1 Обязятельстм ло коктракпм с единственным поставщнкон (подрядчиком, испояншмем), которые заключены без юикуреитиых процедур

Заключение контракта на поставку 
продукции, выполнение работ, 
оказание уатуг с сдннстаенным 
постмшяюм (организацией или 
гражвйнииом) без проаоденм 
закупки конкурентным способом а 
порадке, установленном Законом от
5 впрела2013 г.№44*ФЗ

контракт/
Бухгалтерская справка 
(ф. 0504X33)

Дата подписания 
контракта

В сумме
заключенного
контракта

На текущий финансовый период

КГБ.1.501.13.000 |КРБ1.302.11.XXX

На плановый период

крБ.1.5оиа.ооо КРБ.1.502.Х1ХСХ

1.2
Обязательства по котракпм, заклоченным путем проаеденка конкурентных закупок (конкурсов, аукцноноа, запросов ипцюаок, запросов 
предложений)

1.2.1 Примате обоателаета а сумме 
НМЦКпри проведении 
конкурентной эвкулки, а том числе 
еслм закупка не состоялась и 
коктракт заклочен с единственным 
поствашкком (исполнителем, 
подрядчиком)

Изветеннео 
проведении закуп хм/ 
Бухгалтпюкал 
слраакя (ф. 0504X33)

Дятаразмса|ени1 
аввещеши о закупке на 
офнцнальном сайте и

Обкшальстао 
отражается а 
учете ло 
максимальной 
цене,
обывленнойа 
документации о 
закупке-НМЦК 
(с указанием 
контрагента 
«Коякурекпш 
закупка»)

КРЕ.1.301.13.000 |КРБ.1.302.17.ХХХ

На плановый перисд

КРБ.1.501Л3.000 КРБ.1,501Х7^ОСХ

122 Прикатие суммы расходного 
обязательства при заключения 
контракта по итогам конкурентной 
закупки (конкурса, аукциона, запроса 
котировок, запроса орешюжений)

контракт/
Бухгалтерская Офаака
(ф. 0504X33)

Дата подписатя 
контракта

Обкэатсльстао
(лражаетсав
сумме
заключенного 
контракта е 
учетом 
финансов ьа 
перяодм,в 
которых он будет 
яелолиея

На текущий финансовый период

КРБ.1.302.17ХХХ | КРБ.1302.11.ХХХ
На плановый период

КРБ.1.502Л7ЛХХ КРБ.М02.Х1^ОСХ

М
12Л Уточнение принимаемых 

обазатслмта на сумму эмшоини (фн 
заключении контракта по 
результатам хоюфренпюй закупки

Протокол подаедеяня 
нгогоа коюуреятпМ 
закупки/Бухпптерсхая 
справка (ф. 0504X33)

Длтатшисанма Корректироап
обязлтальствана
сумму,
сэкономленную а 
результате 
провеления 
закупки

На текущий финансовый период

КРБ1.302.17ХХХ | КРЕ.1.301.13.000

На плановый период

КРБ.1.502Л7.3ОСХ КРБ.1.501Л3.000

122 Уменыпеине принятого 
обашеяьстаа а случае:
> отмены закупки;
-пртнанкя закупки иесостолашсйся 
ло тфшиие того, что не было подано 
ИЯ одной заавюг,
-пртнанкя победителя закупки 
уклонившимся от заключения 
контракта

Протокол подведения 
1ПОГОВ конкурса, 
аукциона, запроса 
хотироаок или запроса 
предвоженкЯ. Протокол 
орншанмя лобеднтепл 
закупки уклони!шимся 
от заключения 
контракта/
Бухгалтерски справка 
(ф. 0504X33)

Дата протокола О 
признании
коихуреятной закупки 
несосгопакйея.
Дата признания 
победителя закупки 
уклокмашимся от 
заключения контракта

Уиеыыпемк 
ранее тфиилтого 
облшельспана 
всю сумму 
способом 
«Красное сторно»

На текущий финансовый период

КРБ.1301.13.000 1 КРБ.1.302.17.ХХХ

Неплановый период

КРБ.1.501Х3.000 КРБ.1.502^С7^ООС
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Сашиного резерв!

Уыешшекне рхшера созданного
рекрв!

ошусков сотрудников 
Адмнннорищи ЭГО

Расчет по резерву 
01пус1юв сотрудников 
Администршии ЗГО

На последнее число 
каждого квцттала

в расчете по 
резерву отпусков

Сумма, на 
которую будет 
умеюшек резерв,

способом 
«Красное сторно»

КРБ.1.501.93Д11 КРБ.1.502.99^11

КРБ.1.502.99ЛЗКРБ.1.501.93.213

КРБ.1.501.93ДИ

КРБ.1Л01.93Д1Э

КРБ.1.502.99Д11

КРБ.1.50199213

Порядок принятия денежных обязательств текущего финансового года
Таблица №2

№п/
л Видобазакшаства Документ*

основание
! Момент 

01р1жемя1 
а учете

Сумма
обязатшепа

Бухгалтерские записи
Дебет Кредит

1 2 3 4 5 6 7
]. Денежные обазателасти по контрактам

1.1 Оплата контрактов на постааку Товарная иякладнаа и (няк) 
актпрнемкн-передачн

Дата тодписанма 
подтверждающих 
докумектоа

сумма 
начиелекного 
обязательства за 
минусом ранее 
выплаченного
аяанса

КРБ.1.502.ШСХХ КРБ.и02.12ЛХХ

IX Оплата кошрапов на выполнение работ, оказание услуг, а тоы числе:

1X1 контракты на оказание 
конмумальвьлс, жплуаташюнмых 
услуг, услуг связи

Счет, счет-фактура (сопиеио 
условиям контр мета). Акт 
оказания услуг

Дата подписанма 
подтверждающнх 
документов. При

Сумма
начисленного 
обсзательствлза 
минусом ранее 
выплаченного
аванса

КРБ. 1302.11XXX КРБ.1.502.12ЛХХ

122 хоктракты на выполнение подрядных 
работ по строительству, 
рскоыструкики, техническому 
п^квооруженкю, расширеюоо, 
модернкзацин основных средств, 
текущему и капитальному ремонту 
зданий, сооружений

Счет, счет-фактура (согласно 
условиям контрактах Акт 
выполненных работ. Справка 
0 стоимости выполненных 
работ и затрат (форма КС-3)

документацкн- 
датя тюступлених 
документяцкн а 
бухгалтер МО

КРБ.1.502.ШСХХ КРБ.1.502.12^ОСХ

122 жжтракты на выполнение квых 
работ (оказание иных услуг)

Счет.счет-фактура (согласно 
условяям контрактах Акт 
аыпоякениых работ 
(оказанных услуг). Иной 
докуненг, подтверяи|аю1101й 
выпошквие работ (оказание 
умуг)

КРБ.1.502.ШООС КРБ.1.50г12^ООС

13 Г^вшпме денежного обазательетва в 
том случае, еедн пмпракгом 
предусаилреиа выплата аванса

контракт. Счет на оплату Дата, оплаты аванса Сумма аванса КРБ.1.302.ШСХХ КРБ.1.502.12^СХХ

2. Денежные обоагеластаа по текущей детпьностн учрежденян

2.1 Денекяыё обазатсльетаа, связанные с оплатой труда

2.1.1 Выппата заплаты Расчепше ведомости 
(Ф.05М402). 
РаечепкМ1лат«ые 
ведомости (ф. (1504401)

Датвутверждекиа
(подписания)
соответствующих
документов

Сумма
начисленных
обязательств
(выплат)

КРЕ.1302.11Д11 КРБ.1302.12.211

2Л2 Уплата взносов на обязательное 
пенсионное страхование, 
обязательное социальное 
страхование, обязательное 
медицинское страхование, страховые 
взносы от несчастных случаев на 
производстве в профзаболеваний

Расчетные аедомосш 
(ф. 0504402). 
Расчетно-платевмые 
ведомости (ф. 0504401)

Дтпрянктня
бюджепюго
облзательства

Сумма
гапясленных
обазтльств
(платежей)

КРБ.1.502.11.213 КРБ.1.502.12Д13

2.и Выплата больничных листов за счет 
работодателя

Расчетные ведоиостм
(ф.05044(12Х-
Расчетно-платежные 
ведомости (ф. 0504401Х 
больничные листы

Дв1в|гтвержденмя
(подпнеаннв)
соответствующих
документов

Сумма
начисленных
обязательств
(аыпяст)

КРБ.1^02.11166 КГБ.1.502.11266

2.2 Денежные обазжпльства, саазанные с премнровавнем к почетной грамоте Главы
12.1 Выплата лремнк Главы Расчетные ведомости

(ф. 0504402Х
Расчетно-платевоше 
ведомости (ф. 0504401), 
распоряжение

Датвутверяиюшя
(подпясання)

докуысктов

Сумма
иачиокныых
обязательств
(выплат)

.КГБ. 1.502.11196 КР6.1.50111296

222 Уплата взносов на обязательное 
пенсионное страхование, 
обязательное социальное 
страхование, обязательное 
медицинское страхование, страховые 
•зноем от несчастных случаев на 
пронэводства н профэвболевамнй с 
премии Главы штннм сотрудникам

Расчетные ведомости 
(ф. 0504402). 
Расчетноплатежные 
ведомости (ф, 0504401)

Дата [джнатия
бюджетного
обазательства

Сумма
качнелекных
обязательств
(платежей)

КРБ.1.502.1И96 КРБ.1.50112196

23 Денежные обязательства по расчесам с подотчетными лицами

2.3.1 Выдача денег под отчет сотруднику 
на приобрети^ товаров (работ, 
услуг) за наличный расчет, либо 
перечислением нл кцпу

заявление на выдачу 
денежных средств под отчет

Датвзивленкя Сузша указанная в КРБ.М02.ПЛХХ КРБ.130112.ХХХ

232 Выдача денег под отчет сотруднику 
при направлении в командировку

Рвелоряжевие О направления
в
командировку, запленне на 
выдачу денежных средств 
подотчет

Датаэааалення Суммаухазаннаа а 
заявлении

КРБ.1.302.11.ХХХ КРБ.1.502.12ХХХ

233 Корректировка ранее принятых 
денежных обязательств в момент 
приюти к учету авансового отчета 
(ф. 0504505). Сумму превышеши 
пришлых к учету расходов 
подотчетного лица над ранее 
выданным авансом (сумму 
утасряспенного перерасхода) 
отражать на соответствующих счетах 
н признавать принятым перся 
подотчетным лицом денежным 
обязательством

Авансовый отчет 
(ф. 0504505)

Датаавытсового Корректировке 
облзательства в 
соответствии е
авансовым
отчетом: при
перерасходе-в
сторону
увелячення; при 
экономки-в 
сторону 
уменьшения

Перерасход

кгал.502,|цах |Ю>Б.1.502.12ХХХ
Экономна способом «красное сторно»

КРБ.1.502.11ЛХХ КРБ.1.502.12^СХХ

2.4 Денежные обязательства перед бюджетом, по возмешенню ареда, по другим выплатам

2.4.1 Налог на имущество Налоговые декларации, 
расчеты

Дата принята
бюджстного
обязательства

Суммв
начисленных
обазпепьств
(платежей)

КРБ.М02.1119Х КРБ.1.502.1219Х

2.4Д Все аквы сборов и пошлин Требование об уплате 
фянанеояых санкций н ник 
документы, 
устанавлмваюшкс 
обязательства учреждения

Дата принятия
бюджстного
обязательства

Сумма
начисленных
обязательетв
(платежей)

КРБ.1.502.1119Х КРБ.1.502.1219Х

2.43 Штрафные санкции Н суммы, 
предпмеанньк судом

Иепоянмтсдьный диет. 
Судебный приказ. 
Постановления судебных 
(следственных) органов.
Иные документы, 
устанавлнвааощне 
обязятедьства учреиення

Дата принятия
бюлявпвого
обязательства

Сумме

обязятеяьств
(платежей)

т.130ХПХХХ КРБ.1.50112ХХХ

23. Предоставление субсидий 
бкискетиым и автономным 
учреждениям на возмешекне 
нормативных затрат, связанных с 
вылолнснксы муидавяния, 
на осуществление каголвпьных 
вяожений. на иные цели; 
иньш неконнерческим 

организациям, нс являющимся 
муанцнладьнымн учреждениями (в т. 
ч. в виде ныущсствеююп) взноса

Соглашеннео 
тфсаоставдения субеняин. 
Иные документы, 
предусмотренные условиями 
соглапккня

График '
предэсташнмя
субсидии'^

Суммав 
соответствии с 
графиком

крызогплхх КРБ.1.50112. XXX

2.6, Иные д енежные облзательства 
учреждения, подлежащие 
нсполнекию а текущем финансовом 
году

Документы, являющиеся 
основанием для оплаты 
обязательств

Дата поступления 
документации а 
бухгалтерию

Сумма
начисленных
обязательств
(платежей)

КРБ.1^02.ПЮСХ КРБ.и0111ХХХ



ПРИЛОЖЕНИЕ 4 
Утверждено

распоряжением Администрации 
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Приложение 9
к Положению об учетной политике 

для целей бюджетного учета 
Администрации Златоустовского городского округа

График документооборота

Наименование
документов

Ответственный по 
предоставлению 

документов в отдел 
бухгалтерии

Срок
предоставления 

документов в 
отдел

бухгалтерии

Ответственный
по обработке 
документов

Срок
исполнения
документов

Табель учета рабочего 
времени

Сотрудник
отдела
муниципальной 
службы и кадров

-Ежемесячно за 1 
половину месяца 
до 12 числа 
Ежемесячно за 2 
половину месяца 
до 22 числа 
месяца
За 2 половину 
декабря до 17 
числа

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

Ежемесячно за 1
половину месяца 
до 15 числа 
Ежемесячно за 2 
половину месяца 
до 28 числа 
месяца
За 2 половину 
декабря до 22 
числа

Распоряжения по
приему на работу,
перемещению
работников,
установлении
надбавок

Сотрудник
отдела
муниципальной 
службы и кадров

В течение 
месяца до 22 
числа
В декабре до 17 
числа

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

Ежемесячно до
28 числа
В декабре до 22 
числа

Распоряжения о 
увольнении * Сотрудник

отдела
муниципальной 
службы и кадров

Не менее чем за 
пять дней до 
увольнения
В декабре до 17 
числа

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

За три дня до
увольнения
В декабре до 22 
числа

Распоряжения о 
предоставлении 
отпуска Сотрудник

отдела
муниципальной 
службы и кадров

Не менее чем за 
пять дней до 
предоставления 
отпуска
В декабре до 17 
числа

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

За три дня до
предоставления
отпуска
В декабре до 22 
числа

Листок
нетрудоспособности

Сотрудник
отдела
муниципальной 
службы и кадров

Номере 
предоставления 
до 22 числа 
месяца
В декабредо 17

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

в течение 10
дней со дня 
предоставления 
в бухгалтерию
В декабре до 22

числа числа
Извещения на 
осуществление 
закупок» протоколы 
по итогам торгов» 
Договоры, контракты 
на услуги, поставку 
товарно­
материальных 
ценностей

Отдел контрактной 
службы

По мере 
размещения 
извещений о 
закупках на сайте, 
протокола по 
итогам торгов, 
заключения 
договора, 
контракта

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

Номере 
поступления 
в отдел 
бухгалтерии 
документов

Счета, счета-фактуры, 
акты выполненных 
работ, акта оказанных 
услуг, накладные

Отдел контрактной
службы

По факту
выполненных
работ,
оказанных услуг,
поставки
товаров

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

До 5 числа,
следующего за
отчетным

Акты сверок с 
контрагентами

Отдел контрактной
службы

На 1 число года
следующего за 
отчетным, но не 
позднее 20 
января

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

До 30 января

Ведомость выдачи 
материальных 
ценностей на нужды 
Администрации
ЗГО

Материально­
ответственное
лицо

По факту 
выдачи, но не
позднее
последнего 
рабочего дня 
текущего месяца

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

По мере
поступления до
5 числа месяца, 
следующего за 
отчетным

Акт о списании
материальных
запасов

Материально­
ответственное
лицо

По факту
списания, но не 
позднее
последнего 
рабочего дня 
текущего месяца

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

Номере
поступления до
5 числа месяца, 
следующего за 
отчетным

Акт О списании 
сувенирной 
продукции, цветов, 
благодарственных 
писем, почетных 
грамот и фоторамок, 
открыток

Лицо,
ответственное за
приобретение
сувенирной
продукции, цветов,
кондитерских
изделий,
благодарственных 
писем, почетных 
грамот и 
фоторамок, 
открыток

По факту
списания

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

Номере
поступления до
5 числа месяца, 
следующего за 
отчетным

Заявление на выдачу 
(возмещение) 
денежных средств в

Под отчетное
лицо

По мере
возникновения
потребности

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

Вдень
поступления
Заявления

Авансовый отчет Под отчетное
лицо

В течение 10
дней с момента 
получения 
денежных 
средств на 
хозяйственные 
расходы, или 3

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

Вдень
поступления
авансового
отчета



дней с момента 
возвращения из 
командировки

Акт инвентаризации 
наличных денежных 
средств

Председатель
инвентаризационной
комиссии

Последний
рабочий день 
отчетного
месяца

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

Последний
рабочий день 
отчетного
месяца

Акт инвентаризации 
денежных документов

Председатель
инвентаризационной
комиссии

Последний
рабочий день 
отчетного
квартала

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

Последний 
рабочий день 
отчетного
квартала

Отчет О движении 
бланков строгой 
отчетности

Материально­
ответственное лицо

Последнее число
каждого месяца

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

Первое число
месяца
следующего за
отчетным

Акт инвентаризации 
бланков строгой 
отчетности

Председатель
инвентаризационной
комиссии

Последнее число
каждого месяца

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

Первое число
месяца
следующего за 
отчетным

Информация 0 
наличии исковых 
заявлений к

Начальник
Правового
управления

31 марта,
30 июня,
30 сентября,
31 декабря

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

До 5 числа, 
следующего за 
отчетным

Информация по 
выданным
разрешениям на снос

Начальник 
Управления по 
экологии и 
природопользованию

До 3 числа 
месяца
следующего за 
отчетным

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

До 5 числа,
следующего за 
отчетным

Информация по 
выданным 
разрешениям на 
установку и 
эксплуатацию 
рекламных 
конструкций на

Начальник
Управления 
архитектуры и 
градостроительства

До 3 числа 
месяца
следующего за
отчетным

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

До 5 числа,
следующего за 
отчетным

Информацию по 
физическим в 
юридическим лицам, 
привлеченным к 
административной 
ответственности в виде 
штрафа

Секретарь
административной
комиссии,
Начальник отдела 
комиссии по делам 
несовершеннолетн
их
Начальник
управления
муниципальной
МИЛИЦИИ

До 3 числа 
месяца
следующего за 
отчетным

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

До 5 числа,
следующего за 
отчетным

Информацюо по 
образовательным 
услугам

Начальник МКУ
«Гражданская 
защита ЗГО»

До 3 числа
месяца
следующего за 
отчетным

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

До 5 числа,
следующего за 
отчетным

Информацию по
заключенным 
договорам на
пведоставление права |

Начальник отдела
развития сельских
территорий,
сельского

До 3 числа 
месяца
следующего за 
отчетным

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

До 5 числа, 
следующего за 
отчетным

размещения 
нестационарных 
развлекательных 
объектов и по
заключенным 
договорам на
предоставление права 
использования мест 
организованной 
торговли сезонными 
товарами

хозяйства и 
регулирования 
потребительского 
рынка

Акты приема- 
передачи основных 
средств и
материальных запасов

Сторона
передающая 
основные средства 
и материальные
запасы

По факту
передачи, но не 
позднее 10 числа, 
следующего за 
отчетным

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

До 15 числа,
следующего за 
отчетным

Информация по 
количеству дней 
неиспользованного 
отпуска сотрудников 
за период с начала 
работы на конец года

Сотрудник отдела
муниципальной 
службы и кадров

Ежегодно до 17
декабря

Сотрудник
отдела
бухгалтерии

Ежегодно до 23
декабря
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Приложение 11
к Положению об учетной политике 
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Администрации Златоустовского 

городского округа

Номера журналов операций

Номер
журнала

Наименование журнала

1 Журнал операций по счету «Касса»
2 Журнал операций с безналичными денежными средствами
3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
4 Журнал операций расчетов с поставщиками н подрядчиками
5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
б Журнал операций расчетов по оплате труда

,7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 
активов

8 Журнал по прочим операциям
8-ОШ Журнал по прочим операциям (исправление ошибок прошлых лет)

9 Журнал по санкционированию
10 Журнал операций по забалансовым счетам


