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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
	27.12.2022 г.
	№
	3871-р/АДМ
	

	       г. Златоуст
	

	О внесении изменений в распоряжение Администрации Златоустовского городского округа от 29.12.2018 г.                  № 3375-р «Об утверждении Положения об учетной политике для целей бюджетного учета Администрации Златоустовского городского округа»


В целях уточнения муниципального правового акта: 

1. В приложение к распоряжению Администрации Златоустовского городского округа от 29.12.2018 г. № 3375-р «Об утверждении Положения                 об учетной политике для целей бюджетного учета Администрации Златоустовского городского округа» (в редакции от 23.10.2019 г № 2546-р,                  от 17.12.2019 г. № 2961-р, от 08.05.2020 г. № 844-р/АДМ, от 05.08.2020 г.                  № 1350-р/АДМ, от 19.11.2020 г. № 2304-р/АДМ, от 05.10.2021 г.                                           № 2288-р/АДМ, от 31.10.2022 г. № 3097-р/АДМ) внести следующие изменения:

1) в преамбуле слова: 

«от 6 июня 2019 года № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре                          и принципах назначения» (далее - приказ № 85н);» исключить;

2) преамбулу дополнить абзацем следующего содержания: 

«от 15 апреля 2021 года № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее - приказ № 61н);»; 
3) преамбулу дополнить абзацем следующего содержания: 

«от 24 мая 2022 года № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре                       и принципах назначения» (далее - приказ № 82н);»;
4) абзац первый пункта 2 изложить в следующей редакции:

«2. Бюджетный учет ведется структурным подразделением - отделом бухгалтерии Администрации ЗГО (далее - бухгалтерия), возглавляемым  главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями.»;

5) абзац 15 пункта 4 исключить;

6) подпункт 5 пункта 12 изложить в новой редакции:

«5) обмен информацией, передача отчетности по страховым взносам                   от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, передача отчетности о подтверждении основного вида экономической деятельности, загрузка электронных листков нетрудоспособности, загрузка                   и передача сведений для назначения и выплат разных видов пособий в Фонд социального страхования;»;  

7) абзац 4 подпункта 1 пункта 21 изложить в следующей редакции:

«Кассовые операции ведутся бухгалтером в кабинете 516 здания Администрации ЗГО по адресу: улица Таганайская, дом 1.»;

8) подпункт 2 пункта 22 изложить в новой редакции:

«2) Гербовые печати и печати Администрации ЗГО, а также штампы                 на оснастке и самонаборные штампы учитываются по стоимости приобретения. В целях контроля имеющихся печатей и штампов ведется Журнал учета печатей и штампов (листы в нем должны быть пронумерованы, прошнурованы, скреплены подписью ответственного лица). Штампы находятся у сотрудников Администрации  ЗГО, расписавшихся в их получении в Журнале учета печатей и штампов. Гербовые печати и печати хранятся в сейфах. В Администрации ЗГО гербовые печати закрепляются за:

- Главой Златоустовского городского округа;

- начальником отдела ЗАГС;

- начальником отдела по общим вопросам;

- главным бухгалтером.».

9) подпункт 9 пункта 26 изложить в следующей редакции:

«9) материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование сотрудникам. Выбытие имущества с забалансового счета 27 в связи с его возвратом сотрудниками, пригодное к дальнейшей эксплуатации, оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов.

Основание: пункт 385 Инструкции № 157н.»;

10) подпункт 4 пункта 28 изложить в следующей редакции:

«4) Доходы в виде неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных в результате инвентаризации, отражаются доходами текущего финансового года на дату утверждения итогов инвентаризации.

Доходы от возмещения ущерба отражаются доходами текущего финансового года на дату выявления недостач, хищений имущества                               в соответствии с результатами проведенной инвентаризации.

Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, неустоек, предъявляемых контрагентам за нарушение условий контрактов), доходы в возмещение ущерба признаются в качестве доходов текущего финансового года датой претензии (требования) плательщику (виновному лицу) в случае досудебного урегулирования. В случае судебных разбирательств, доходы текущего финансового года признаются на дату вступления в силу решения суда.
Доходы от сумм принудительного изъятия (суммы штрафов, пеней, неустоек, предъявляемых контрагентам за нарушение условий контрактов),  признаются в качестве доходов текущего финансового года, если поставщик             не оспаривает неустойку, на дату, когда предъявили требование уплатить штраф, пени, неустойку. Величина дохода – сумма, указанная в подтверждающих документах. В случае судебных разбирательств, доходы текущего финансового года признаются на дату вступления в силу решения суда.

Основание:  пункты 32–35 СГС «Доходы», письмо Минфина                              от 21.06.2019 г. № 02-08-10/46468.».

Доходы от сумм неосновательного обогащения признаются в качестве доходов текущего финансового года, если контрагент не оспаривает взыскиваемую сумму, на дату, когда предъявили требование уплатить сумму неосновательного обогащения. Величина дохода – сумма, указанная в подтверждающих документах.

Доходы по образовательным услугам признаются в учете доходами текущего финансового года датой акта об оказании образовательных услуг.

Доходы по госпошлине за выдачу разрешения на установку                                   и эксплуатацию рекламных конструкций признаются в учете доходами текущего финансового года датой выдачи разрешения на установку                               и эксплуатацию рекламных конструкций.

Доходы по административным штрафам признаются в учете датой вступления в законную силу постановлений об административном наказании. Если контрагент оплатил административный штраф, до вступления в силу постановления об административном наказании, то доходы                                               по административным штрафам признаются в учете датой оплаты.

Доходы от предоставления права использования мест организованной торговли сезонными товарами признаются доходами текущего года ежемесячно в соответствии с заключенными договорами.»;

11) пункт 29 изложить в следующей редакции:

«29. Расчеты с подотчетными лицами
1) Денежные средства выдаются под отчет штатным сотрудникам Администрации ЗГО на хозяйственные нужды, на основании заявки – обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема, в соответствии                  со списком сотрудников Администрации ЗГО, имеющих право получать денежные средства в подотчет, утвержденным распоряжением                        Администрации ЗГО. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту сотрудника, при отсутствии задолженности за ранее полученные суммы на те же цели.

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет устанавливается в размере 99 999,00 (Девяносто девять тысяч девятьсот девяносто девять) рублей.

Основание: пункт 4 указания Банка России от 9 декабря 2019 года                       № 5348-У.

Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявке - обосновании закупки товаров, работ, услуг малого объема, но не более десяти календарных дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех  рабочих дней. 

2) При направлении штатных сотрудников Администрации ЗГО                         в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются (выдаются) в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 года № 729, а так же Положением                                       о командировании лиц, замещающих муниципальные должности ЗГО                          и муниципальных служащих ЗГО. Отчет о расходах подотчетного лица  сотрудник должен предоставить в течение трех рабочих дней с момента возвращения из командировки.

Основание: пункты 2, 3 Постановления Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 года № 729, статья 217 НК, Постановление Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 года № 749.

3) При направлении штатных сотрудников Администрации ЗГО                              в служебные командировки за пределы России расходы на них возмещаются (выдаются) в рублях, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2005 года № 812, постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 г. № 749, приказом Минфина от 2 августа 2004 года № 64н, а также Положением о командировании лиц, замещающих муниципальные должности ЗГО                            и муниципальных служащих ЗГО, утвержденным распоряжением Администрации ЗГО. Отчет о расходах подотчетного лица сотрудник должен предоставить в течение трех рабочих дней с момента возвращения                              из командировки. При поступлении документов, подтверждающих произведенные расходы в командировке на иностранном языке, построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником, составляющим авансовый отчет. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод,                             и прикладываются к первичным документам.

Основание: пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета                          и отчетности», приложение 1 постановления Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2005 года № 812, Постановление Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 года № 749, приложение к приказу Минфина от 2 августа 2004 года № 64н, статья 217 НК, письмо Минфина России от 22.03.2010 г. № 03-03-06/1/168.

4) По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа,                           а задолженность подлежит учету на счете 1 209 30 000.

Основание: пункты 212, 213, 216 Инструкции № 157н.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

Основание: пункт 218 Инструкции № 157н.».

12) подпункт 8 пункта 31 изложить в следующей редакции:

«8) Кредиторская задолженность по расходам, невостребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании Решения                     о списании задолженности, невостребованной кредиторами со счета. Решение      о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации                и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности                       по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии                         с законодательством Российской Федерации. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность,                          не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется                         по итогам инвентаризации задолженности на основании Решения о списании задолженности, невостребованной кредиторами со счета:

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции № 157н.»;

13) пункт 31 дополнить подпунктом 9 следующего содержания:

«9) Кредиторская задолженность по доходам, невостребованная кредитором, списывается с балансового учета с одновременным отражением                на за балансовом счете 20, на основании Решения о списании задолженности, невостребованной кредиторами со счета по следующим основаниям: с момента образования задолженности прошло более 11 месяцев и наличие служебной записки секретаря комиссии по признанию задолженности по платежам                        в бюджет сомнительной или безнадежной к взысканию о принятых мерах                      по возврату переплат (отсутствие возможности определить местонахождение кредитора, либо отказ кредитора оформлять документы на возврат переплат).

Кредиторская задолженность по доходам, невостребованная кредитором, списывается с балансового учета или с забалансового счета 20, на основании Решения о списании задолженности, невостребованной кредиторами со счета по истечении общего срока исковой давности и наличия служебной записки секретаря комиссии по признанию задолженности по платежам в бюджет сомнительной или безнадежной к взысканию о принятых мерах по возврату переплат.»;

14) подпункт 1 пункта 32 изложить в следующей редакции:

«1) В составе расходов будущих периодов на счете  1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

страхованию имущества (счет 1.401.51.000);

выплатам по ежегодному оплачиваемому отпуску за неотработанные дни отпуска (счет 1.401.52.000), порядок расчета приведен в приложении 5-1;
предоставлению доступа к справочным системам и электронным журналам (счет 1.401.53.000);

оплате за сертификат ключа ЭЦП (счет 1.401.54.000);

приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов (счет 1.401.55.000);

оплате за лицензию на право использования средства криптозащиты информации (ЭЦП) (счет 1.401.56.000);

приобретению права использования программ для управления ЭВМ для управления Сертификатом (счет 1.401.57.000).

взносы на капитальный ремонт МКД (счет 1.401.58.000).

Расходы будущих периодов ежемесячно списываются на финансовый результат в течение периода, к которому они относятся, за исключением расходов будущих периодов по выплатам по ежегодному оплачиваемому отпуску за неотработанные дни отпуска. Расходы будущих периодов                            по выплатам по ежегодному оплачиваемому отпуску за неотработанные дни отпуска ежегодно списываются на финансовый результат года, к которому они относятся.»; 

15) подпункт 2 пункта 32 изложить в следующей редакции: 

«2) В Администрации ЗГО на отчетную дату создается резерв                             по претензионным требованиям (счет 1.401.61.000). Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной к Администрации ЗГО                 в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

В Администрации ЗГО создается резерв расходов по предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или компенсаций                                           за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, включая платежи                   на обязательное социальное страхование сотрудника (счет 1.401.62.000). Порядок расчета приведен в приложении 5.

В Администрации ЗГО создается резерв расходов по обязательствам          (счет 1.401.63.000), возникающим по фактам хозяйственной деятельности:

- по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру в виду отсутствия первичных учетных документов, величина резерва устанавливается на основании расчета отдела Контрактной службы,

- по поступившим судебным актам и документам на оплату иных платежей, по которым на отчетную дату отсутствуют лимиты бюджетных обязательств, величина резерва устанавливается в сумме поступившего документа на период до доведения лимитов бюджетных обязательств,

- в случае приемки поставленного товара, результата работы, оказанной услуги документом о приемке с приложением документов, подтверждающих фактическую поставку товаров, выполнения результатов работ, оказания услуг, при этом приемка осуществлена с временным разрывом (дата первичного документа ранее даты документа приемки), величина резерва устанавливается  в сумме и на дату первичного документа до подписания документа о приемке. 

Аналитический учет ведется в многографной карточке (ф. 0504054)                      по видам резерва и контрагентам.

Одновременно с резервом предстоящих расходов формируются отложенные обязательства, в порядке, приведенном в приложении 6.

Основание: пункт 302.1 Инструкции № 157н.»;

16) подпункт 3 пункта 32 изложить в следующей редакции:

«3) В составе доходов будущих периодов на счете КБК 1.401.40.000 «Доходы будущих периодов» отражаются доходы по:

- межбюджетным трансфертам;

- использованию места организованной торговли сезонными товарами;

- доходы по претензионным требованиям и искам в пользу Администрации ЗГО, в случае непризнания долга контрагентом (до решения суда), в том числе по компенсации затрат за демонтаж рекламных конструкций и по расчетам от штрафных санкций за нарушения законодательства                               о закупках, по неосновательному обогащению.

При заключении соглашений по межбюджетным трансфертам                             за пределами текущего финансового года, отражение бухгалтерских записей                по учету доходов будущих периодов осуществляется по счету аналитического учета 1.401.49.000 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года», по всем остальным доходам по счету аналитического учета 1.401.41.000 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году».

Доходы будущих периодов по использованию места организованной торговли сезонными товарами отражаются в учете датой заключения договоров и ежемесячно начисляются на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся.
Основание: пункт 301 Инструкции № 157н.»;
17) пункт 39 изложить в следующей редакции:

«39. Администрация ЗГО использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н,                      и в приложении 1 к приказу № 61н.

Основание: пункт 11 Инструкции № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

При проведении хозяйственных операций, для оформления которых                    не предусмотрены типовые формы первичных документов,                         Администрация ЗГО использует:

- самостоятельно разработанные формы, которые приведены                              в приложении 10;

- формы, предусмотренные программным продуктом 1С «Зарплата                      и кадры бюджетного учреждения», которые приведены в приложении 10 - 1;

- отчеты по субсидиям, предоставляемым муниципальным бюджетным                  и автономным учреждениям, а также некоммерческим организациям, производителям товаров, работ, услуг, предусмотренные типовыми соглашениями;

- Акт списания врученных ценных подарков, сувенирной продукции                   и цветов, утвержденная порядком расходования средств на прием                                     и обслуживание делегаций и отдельных лиц, прибывающих на территорию Златоустовского городского округа, на обеспечение выездных мероприятий, проводимых Главой Златоустовского городского округа и отдельными должностными лицами Администрации Златоустовского городского округа,                 а так е на участие Главы Златоустовского городского округа в официальных мероприятиях;

- Акт о приемке выполненных работ (форма КС-2), Справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма КС-3), Акт законченных строительством объектов (форма КС-11).

Основание: часть 4 статьи 9 Закона № 402-ФЗ, пункты 25, 28 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 Стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», Постановление Госкомстата России от 11.11.1999 года № 100.»;

18) пункт 40 изложить в следующей редакции:   
«40. Учетные документы подписывают: Глава ЗГО, заместители                   Главы ЗГО, главный бухгалтер, материально-ответственные лица, сотрудники контрактной службы и ответственные лица за закупку товаров, работ, услуг.

Основание: пункт 11 Инструкции № 157н.

К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от контрагентов, оформленные                                в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки».»;                                                                                                                                                                                                                                                                    

9) пункт 42 изложить в следующей редакции:

«42. Формирование регистров  бухгалтерского учета осуществляется                  в следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по дате принятия к учету первичного документа, за исключением журнала операций № 4 и № 8. В журнале операций № 4 первичные (сводные) учетные документы систематизируются по контрагентам. К журналу операций № 8 не прикладываются подтверждающие документы                 по лимитам бюджетных обязательств, по бюджетным ассигнованиям, плановым назначениям по доходам, по обязательствам.».
- журнал регистрации приходных и расходных ордеров, составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

- кассовая книга формируется ежегодно;

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется                            при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных                             о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и прочее)                                   и при выбытии. При отсутствии указанных событий  – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств,  в последний день года;

- книга учета бланков строгой отчетности заполняется ежемесячно,                     в последний день месяца;

- авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке                              в последний день отчетного месяца;

- журналы операций, журнал регистрации обязательств, главная книга заполняются ежемесячно;

- журнал операций по забалансовым счетам формируется ежемесячно                     в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;

- оборотная ведомость по нефинансовым активам формируется ежеквартально;

- многографная карточка (по учету обеспечения исполнения обязательств, вложениям в нефинансовые активы, по резервам, по поступлениям денежных средств, по выбытиям денежных средств) формируется ежеквартально;

- карточка учета средств и расчетов (по страховым взносам и налогу                          на доходы физических лиц, по удержаниям из выплат по оплате труда) формируется ежемесячно в электронном виде на флеш-накопителе;
- карточка количественно-суммового учета материальных ценностей                  (по основным средствам в эксплуатации) формируется ежемесячно;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Основание: пункты 11, 19 Инструкции  № 157н, методические указания, утвержденные Приказом № 52н, 61н.»;

20)пункт 44 изложить в следующей редакции:

«44. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры формируются на бумажном носителе и заверяются собственноручной подписью.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции                         № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные Приказом № 52н, 61н, статья 2 Закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ.»;

21) пункт 50 изложить в следующей редакции:

«50. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в информационной системе «Свод-СМАРТ». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона  № 402-ФЗ.»;

22) приложение 1 к Положению изложить в новой редакции                               (приложение 1);

23) подпункт 3 пункта 2 приложения 3 к Положению изложить                                в следующей редакции:

«3) канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в пункте 1 настоящего перечня), карандаши, ручки, скрепки, фотоальбомы и другое;»;
24) абзац 1 пункта 5 приложения 4 к Положению изложить в следующей редакции:
«5. Управление архитектуры и градостроительства Администрации ЗГО администрирует доходы, указанные в подпункте 3и 7 пункта 2. Для реализации своих полномочий по администрированию доходов Управление архитектуры                      и градостроительства Администрации ЗГО:»;

25)  пункт 5 приложения 5 к Положению изложить в следующей редакции:

«5. Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению определяется по формуле:

З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3

где:

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

Ч – среднесписочная численность в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса.»;

26) приложение 5 к Положению дополнить пунктом 7 следующего содержания:

«7. На финансовый результат текущего года относится разница между фактическим средним заработком конкретного работника и среднедневным заработком, исходя из размера которого был сформирован резерв на крайнюю отчетную дату, при условии, что фактический среднедневной заработок превышает величину показателя, используемого при определении размера резерва.»;

27) приложение 5 к Положению дополнить пунктом 8 следующего содержания:

«8. В случае когда фактический  среднедневной заработок работника                  не превышает среднедневной заработок, из расчета которого был сформирован резерв, то сумма отпускных, начисленных за счет ранее сформированного резерва, определяется исходя из размера фактического среднедневного заработка работника.»;

28) пункт 1 приложения 5-1 к Положению изложить в следующей редакции:

«1. Под определением «отпуск авансом» подразумевается количество дней отпуска сотрудника, у которого период за который предоставлен отпуск, полностью не отработан. 

В Администрации ЗГО в отношении расходов, связанных                                        с предоставлением отпуска авансом установлен следующий порядок признания расходов:

- единовременно в декабре каждого года, путем умножения количества дней отпуска сотрудника, у которого период за который предоставлен отпуск                    в текущем году полностью не отработан (отпуск авансом) на 31 декабря                      на среднедневной заработок, рассчитанного в крайне представленном отпуске сотрудника.»;

29) пункт 2 приложения 5-1 к Положению изложить в следующей редакции:

«2. Расходами текущего периода признаются дни отпуска, право                          на которое заработано сотрудниками Администрации ЗГО. Списание расходов будущих периодов по отпускным, по страховым взносам на финансовый результат текущего года производятся единовременно в декабре каждого года.»;

30) пункт 4 приложения 5-1 к Положению изложить в следующей редакции:

«4. По дебету счета 401.52 отражаются начисления расходов по выплатам за неотработанные дни отпуска, страховые взносы на обязательное страхование и взносов на травматизм.

По кредиту счета 401.52 признаются расходы будущих периодов                           в составе расходов текущего года.»;

31) пункт 5 приложения 5-1 к Положению изложить в следующей редакции:

«5. Отражение операций по счету 401.52 «Расходы будущих периодов»:

	Содержание операции
	Дебет счета
	Кредит счета

	Отражены отпускные, предоставленные авансом
	КРБ.1.401.52.211
	КРБ.1.302.11.737

	Начислены страховые взносы                       за отпуск, предоставленный авансом
	КРБ.1.401.52.213
	КРБ.1.303.XX.731

	Ежегодно списаны расходы будущих периодов по отпускным на финансовый результат
	КРБ.1.401.20.211
	КРБ.1.401.52.211

	Ежегодно списаны расходы будущих периодов по страховым взносам                       на финансовый результат
	КРБ.1.401.20.213
	КРБ.1.401.52.213


32) строку 3.4 таблицы 1 приложения 6 к Положению изложить                             в следующей редакции:

	3.4
	Уменьшение резерва расходов по предстоящей оплате отпусков             за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользован- ный отпуск
	Расчет по резерву отпусков сотрудников Админист-рации ЗГО
	На последнее число каждого квартала
	Сумма, указанная в расчете по резерву отпусков, на которую будет уменьшен резерв
	КРБ.1.502.99.211
	КРБ.1.502.11.211

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.211
	КРБ.1.501.93.211

	
	
	
	
	
	КРБ.1.502.99.211
	КРБ.1.502.11.211

	
	
	
	
	
	КРБ.1.501.13.211
	КРБ.1.501.93.211


33) строки 6, 7, 10 приложения 9 к Положению исключить;

34) строку 8 приложения 9 к Положению изложить в следующей редакции:

	Информация:

- по количеству дней неиспользованного отпуска сотрудников на конец года;

- по количеству дней отпуска сотрудников на конец года, представленного авансом.
	Сотрудник отдела муниципальной службы и кадров
	Ежегодно

до 15 декабря
	Бухгалтер  

отдела 

бухгалтерии
	Ежегодно

до 23 декабря


35) строку 26 приложения 9 к Положению изложить в следующей редакции:

	Заявка обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо

Решение о командировании на территории Российской Федерации
Изменение решения о командировании на территории Российской Федерации
Решение о командировании на территории иностранного государства
	Отдел контрактной службы

Начальник 
отдела муниципальной службы 
и кадров
	По мере возникновения потребности

По мере возникновения потребности
	Бухгалтер

отдела

бухгалтерии

Бухгалтер

отдела

бухгалтерии
	В день поступления

В день поступления


36) строку 27 приложения 9 к Положению изложить в следующей редакции:

	Отчет о расходах под отчетного лица
	Под отчетное лицо
	В течении                  10 дней                             с момента получения денежных средств на хозяйственные расходы, или                3 дней с момента возвращения из командировки
	Бухгалтер

отдела

бухгалтерии
	В день поступления


37) строку 41 приложения 9 к Положению изложить в следующей редакции:

	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности                         по доходам

Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности                          по доходам
	Секретарь административной комиссии,

Начальник отдела комиссии по делам несовершеннолетних,

Начальник управления муниципальной милиции,

Начальник Управления архитектуры и градостроительства

Начальник МКУ «Гражданская защита»
	В последний месяц квартала при условии заседания комиссии
	Бухгалтер

отдела

бухгалтерии
	В течении                3 рабочих дней


38) приложение 10 к Положению дополнить формами (приложение 2);

39)  приложение 11 к Положению дополнить строкой следующего содержания: 

	
	Журнал операций по забалансовому счету


2. Организацию выполнения настоящего распоряжения возложить                   на первого заместителя Главы Златоустовского городского округа - начальника Экономического управления Администрации Златоустовского городского округа Сюзева А.Ю.

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента подписания. Подпункты 6, 10, 14, 15, 16, 18, 19, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 38, 39 пункта 1 распространяют свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2022 года.

Подпункты 4, 5, 7, 8 пункта 1 распространяют свое действие                                 на правоотношения, возникшие с 1 июля 2022 года.

Подпункты 2, 9, 11, 12, 13, 17, 20, 35, 36, 37 пункта 1 распространяют свое действие на правоотношения, возникшие с 1 ноября 2022 года.

Подпункты 1, 3 пункта 1 распространяют свое действие                                         на правоотношения, возникшие с 1 января 2023 года.
	Рассылка: Князева О.Н.
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