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	Об утверждении положения 

о территориальном отделе Администрации Златоустовского городского округа


  В целях повышения эффективности развития местного самоуправления на территории Златоустовского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Переименовать:

1) «отдел по управлению территориальным округом по району машиностроительного завода» в «территориальный отдел по району машиностроительного завода»;

2) «отдел по управлению территориальным округом по району металлургического завода» в «территориальный отдел по району металлургического завода»;

3) «отдел по управлению территориальным округом по району железнодорожного вокзала» в «территориальный отдел по району железнодорожного вокзала»;

4) «отдел по управлению территориальным округом по району                        пр. им. Ю.А. Гагарина» в «территориальный отдел по району пр. им. Гагарина».
2. Утвердить Положение о территориальном отделе Администрации Златоустовского городского округа (по району машиностроительного                завода, проспекта имени Ю.А. Гагарина, железнодорожного вокзала                                         и металлургического завода) (приложение 1).

3. Утвердить структуру территориального отдела Администрации Златоустовского городского округа (по району машиностроительного завода, проспекта имени Ю.А. Гагарина, железнодорожного вокзала                                        и металлургического завода) (приложение 2).

4. Отделу по взаимодействию со средствами массовой информации Администрации Златоустовского городского округа (Алексюк Н.В) опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации и разместить на сайте Златоустовского городского округа в сети «Интернет».

5. Постановление Администрации Златоустовского городского округа                      от 20.06.2012 г. № 205-п «О создании Территориального управления Златоустовского городского округа» признать утратившим силу.

6.  Контроль  за выполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава 

Златоустовского городского округа                                                        В.А. Жилин

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к постановлению Администрации

Златоустовского городского округа

Положение о территориальном отделе

Администрации Златоустовского городского округа

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ                «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» территориальный отдел ( по району машиностроительного завода, проспекта имени Ю.А. Гагарина, железнодорожного вокзала                                       и металлургического завода) Администрации Златоустовского городского округа (далее – отдел) является структурным подразделением Администрации Златоустовского городского округа без права юридического лица, подчиняется в своей деятельности начальнику Управления муниципальной милиции Администрации Златоустовского городского округа, Главе Златоустовского городского округа.

2. В своей деятельности отдел руководствуется Федеральным законом                 от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ                       "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", иными Федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Губернатора Челябинской области, Администрации Златоустовского городского округа, Уставом Златоустовского городского округа, решениями Собрания депутатов Златоустовского городского округа, другими правовыми актами и  настоящим Положением.

II. СТРУКТУРА ОТДЕЛА

3. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность распоряжением Администрации Златоустовского городского округа.

4. В состав отдела входят:

1) начальник отдела;

2) главный специалист отдела;

3) специалист по работе с населением.

III. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

5. Целью деятельности отдела является организация самостоятельной деятельности населения по решению вопросов местного значения, исходя из интересов населения, а также повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления на территории Златоустовского городского округа.

6. Основными задачами отдела являются:

1)  повышение эффективности развития местного самоуправления                      на территории Златоустовского городского округа;

 2) содействие социально-экономическому развитию Златоустовского городского округа;

 3) осуществление от имени Администрации Златоустовского городского округа контроля, за надлежащим исполнением структурными подразделениями Администрации Златоустовского городского округа, органами местного самоуправления, отраслевыми органами Администрации Златоустовского городского округа, муниципальными учреждениями и предприятиями возложенных на них функций по решению вопросов местного значения Златоустовского городского округа;

 4) Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Златоустовского городского округа.

IV.ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

7. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

1) подготовка проектов распоряжений и постановлений Администрации Златоустовского городского округа, решений Собрания депутатов Златоустовского городского округа по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

 2) участие в работе комиссий согласно постановлениям и распоряжениям Администрации Златоустовского городского округа;

 3) организация приема граждан по личным вопросам, подготовка ответов на поступающие письма, обращения, заявления, жалобы от физических, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, связанные                              с выполнением функции, возложенных на отдел;

 4) взаимодействие с другими структурными подразделениями Администрации Златоустовского городского округа, органами местного самоуправления Златоустовского городского округа, отраслевыми органами Администрации Златоустовского городского округа, муниципальными учреждениями и предприятиями;

 5) оказание содействия в защите прав и законных интересов жителей Златоустовского городского округа по вопросам, относящимся к компетенции отделов; 
6) организация взаимодействия с председателями комитетов территориального общественного самоуправления по вопросам, относящимся  к компетенции отделов;

7) осуществление информационно-консультационной деятельности                   по вопросам, относящимся к компетенции отделов;

8) осуществление контроля за организацией электро-, тепло, газо-                      и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом              в границах Златоустовского городского округа;

9) осуществление контроля за организацией освещения улиц                             на территории Златоустовского городского округа;

10) осуществление контроля за организацией дорожной деятельности                 в отношении автомобильных дорог местного значения в границах Златоустовского городского округа и обеспечением безопасности дорожного движения на них, за обеспечением функционирования парковочных мест для автомобильного транспорта;

11) осуществление контроля за созданием условий для предоставления транспортных услуг населению и организацией транспортного обслуживания населения в границах Златоустовского городского округа;

12) осуществление контроля за организацией ритуальных услуг                          и содержанием мест захоронения;

13) осуществление контроля за организацией сбора, вывоза, утилизации                     и переработки бытовых и промышленных отходов;

14) осуществление муниципального жилищного контроля на территории Златоустовского городского округа;

15) осуществление контроля за проведением мероприятий                                  по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций                    в границах Златоустовского городского округа;

16) осуществление контроля за обеспечением первичных мер пожарной безопасности, за внедрением мероприятий по противопожарной безопасности в границах Златоустовского городского округа;

17) осуществление контроля за организацией и осуществлением мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Златоустовского городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

18) участие в организации и осуществление контроля за осуществлением мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

19) осуществление контроля совместно с соответствующими организациями, учреждениями, предприятиями Златоустовского городского округа и структурными подразделениями Администрации Златоустовского городского округа за выполнением условий владения, пользования, распоряжения муниципальной собственностью;

20) осуществление контроля за сохранением, использованием                             и популяризацией объектов культурного наследия (памятников истории                     и культуры), находящихся в собственности Златоустовского городского округа, охраной объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории Златоустовского городского округа;

21) осуществление контроля за организацией предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, организацией предоставления дополнительного образования и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Златоустовского городского округа, а также организацией отдыха детей в каникулярное время;

22) осуществление контроля за обеспечением условий для развития на территории Златоустовского городского округа физической культуры                        и массового спорта, организацией проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий Златоустовского городского округа;

23) участие в организации и осуществление контроля за созданием условий для массового отдыха жителей Златоустовского городского округа                 и организацией обустройства мест массового отдыха населения, обеспечением жителей Златоустовского городского округа услугами организаций культуры;

24) оказание содействия в организации и осуществлении мероприятий             по работе с детьми и молодежью в Златоустовском городском округе;

25) осуществление контроля за созданием условий для оказания медицинской помощи населению на территории Златоустовского городского округа;

26) осуществление контроля за созданием условий для деятельности                и деятельностью добровольных формирований населения;

27) участие в планировании застройки территории Златоустовского городского округа.

28) проведение контрольных мероприятий в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 г.  № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц                         и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"
V. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА

8. Отдел имеет право:

1) разрабатывать и вносить на рассмотрение Администрации Златоустовского городского округа, Собрания депутатов Златоустовского городского округа проекты постановлений, решений и распоряжений                       по вопросам, входящим в компетенцию отделов;

2) запрашивать и получать от управлений и отделов Администрации Златоустовского городского округа, органов местного самоуправления Златоустовского городского округа, муниципальных учреждений                                и предприятий материалы, необходимые для выполнения возложенных на него функций и обязанностей;
3) запрашивать и получать на основании мотивированных запросов                    от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц информацию и документы, необходимые  для выполнения возложенных                    на отдел функций;                          
4) созывать и проводить совещания, семинары по вопросам, входящим                   в компетенцию отделов;

5) представлять интересы Администрации Златоустовского городского округа во всех организациях по вопросам, входящим в его компетенцию;

6) вносить предложения Администрации Златоустовского городского округа по совершенствованию структуры отделов, его работы, улучшению условий работы и штата его сотрудников;

7) осуществлять другие права и полномочия, делегированные Администрацией Златоустовского городского округа и Собранием депутатов Златоустовского городского округа.

9. Отдел обязан:

1) осуществлять свою деятельность в соответствии с действующим законодательством, правовыми актами органов местного самоуправления Златоустовского городского округа и настоящим Положением;

2) не разглашать персональные данные граждан, а также сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну;

3) эффективно выполнять функции, установленные настоящим Положением, для реализации поставленных задач.

VI. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА

10. Руководство отделом осуществляет начальник отдела, который осуществляет подбор кадров, контролирует работу специалистов, распределяет обязанности между ними, организует работу отделов во взаимодействии                   со структурными подразделениями Администрации Златоустовского городского округа, контролирующими органами по выполнению задач, возложенных на отделы.

11. Начальник отдела назначается и освобождается от должности распоряжением Администрации Златоустовского городского округа.

12. Должностные инструкции начальника и работников отдела, утверждаются распоряжением Администрации Златоустовского городского округа.

13. Работники отдела организуют свою деятельность в соответствии                   с утвержденным планом работы, должностными инструкциями, основными направлениями деятельности Администрации Златоустовского городского округа, настоящим Положением и несут дисциплинарную ответственность               за некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на них обязанностей.

14. Работники отдела несут персональную ответственность в рамках действующего законодательства за подготовленные документы, письма.

15. Номенклатура дел, делопроизводство организуется в отделе                          и хранится в соответствии с установленным порядком.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к постановлению Администрации

Златоустовского городского округа

СТРУКТУРА  ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОТДЕЛОВ АДМИНИСТРАЦИИ ЗЛАТОУСТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
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