                                                                                             Приложение

                                                                                               к постановлению Администрации

                                                                                               Златоустовского городского округа

                                                                                               от _____________ № __________


                                 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

                                              по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

I. Общие положения

    1. Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа», осуществляемых по запросу физического (физических) лица (лиц), уполномоченных представителей в пределах своих полномочий при предоставлении муниципальной услуги, а также устанавливает порядок взаимодействия между органом местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа» и федеральными органами исполнительной власти, другими органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент распространяется на случаи бесплатного предоставления земельных участков согласно Закону Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области».

2. Нормативные правовые акты, являющиеся основанием для разработки настоящего Административного регламента:

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», 

- постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», 

- Закон Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области»;

- Постановление Администрации Златоустовского городского округа от 29.03.2012 г. № 75-п «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
3. Информация об Административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге:
Информация размещается на официальном сайте Златоустовского городского округа, на стенде органа местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа».
  На стенде  размещаются следующие информационные материалы:

   - график (режим) работы, режим приёма заявителей;

   - выдержки из нормативных правовых актов по наиболее актуальным  вопросам;

   - перечень документов, представляемых заявителями, и требования, предъявляемые к этим документам;

 -  формы документов для заполнения, образцы заполнения документов.
4.  Заявители на предоставление муниципальной услуги: 
1) граждане, проживающие в границах территорий сельских населенных пунктов, нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

2) многодетные семьи, в том числе неполные семье, воспитывающие трех и более несовершеннолетних детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), а также детей старше 18 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет (далее - граждане, имеющие трех и более детей);

3) молодые семьи, в которых возраст хотя бы одного из супругов на дату подачи заявления не превышает 35 лет, имеющие одного или более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), в том числе неполные семьи, состоящие из одного родителя (опекуна, попечителя), возраст которого не превышает 35 лет, имеющего одного или более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

4) граждане, пострадавшие от действий (бездействия) застройщиков и (или) иных лиц, привлекавших денежные средства граждан на строительство (создание) многоквартирных домов, в результате чего строительство остановлено и (или) граждане не могут оформить права на жилые помещения в многоквартирных домах, внесенные органом исполнительной власти Челябинской области, уполномоченным на осуществление государственного контроля и надзора в области долевого строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, в реестр участников долевого строительства многоквартирных домов и соответствующим следующим требованиям:

а) заключение до 1 января 2011 года договора участия в долевом строительстве или иного договора в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, на основании которого у гражданина возникает право собственности на жилое помещение в строящемся многоквартирном жилом доме, расположенном на территории Челябинской области, который на момент привлечения денежных средств граждан не введен в эксплуатацию в порядке, установленном законодательством о градостроительной деятельности (далее - договор участия в долевом строительстве);

б) осуществление гражданином в полном объеме оплаты по договору участия в долевом строительстве;

в) неудовлетворение застройщиком или лицом, привлекшим денежные средства гражданина на строительство (создание) многоквартирного дома, требования о передаче в собственность оплаченного жилого помещения или возврате денежных средств, уплаченных по договору участия в долевом строительстве, признанному судом или арбитражным судом недействительным или незаключенным;

г) гражданин не реализовал свое право на оказание государственной поддержки в виде предоставления по договору социального найма жилого помещения государственного жилищного фонда Челябинской области в соответствии с Законом Челябинской области "О порядке предоставления по договорам социального найма отдельным категориям граждан жилых помещений государственного жилищного фонда Челябинской области" или единовременной социальной выплаты в соответствии с Законом Челябинской области "О мерах государственной поддержки граждан, пострадавших от действий (бездействия) застройщиков и (или) иных лиц, привлекавших денежные средства граждан на строительство (создание) многоквартирных домов на территории Челябинской области";

5) лица, проходившие военную службу в Чеченской Республике, на территории государств Закавказья, Прибалтики и Республики Таджикистан и получившие увечье (ранение, травму, контузию) при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) в условиях чрезвычайного положения и при вооруженных конфликтах.

Право на первоочередное получение земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке в собственность бесплатно предоставляется гражданам, указанным в подпунктах 1 и 3 настоящего пункта, постоянно проживающим на территории Златоустовского городского округа не менее трех лет, и гражданам, указанным в подпункте 2 настоящего пункта, нуждающимся в жилых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, и постоянно проживающим на территории Златоустовского городского округа не менее трех лет.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

6. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:
 Орган местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом Златоустовского городского округа» (далее – Комитет).
Адрес: Челябинская область, г. Златоуст, улица Таганайская, 1, кабинет 403.
График (режим работы) Комитета:

Понедельник-пятница с 8.30 час. – 17.00 час. (перерыв с 12.00 час. – 12.30 час.). 
Телефон: 62-10-48.

отдел по управлению и распоряжению земельными участками Комитета (далее – отдел)

Адрес: Челябинская область, город Златоуст, улица Таганайская, 1, кабинет № 317.
Приём:  Понедельник-пятница     с 8-30 часов до 12-00 часов.
      Телефон: 62-18-66.

Факс: 62-18-66.

Адрес официального сайта Комитета в сети Интернет: www.zlat-go.ru. 
Адрес электронной почты Комитета: www.zlatkui@yandex.ru.
7. Описание результатов предоставления муниципальной услуги:

- распоряжение Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

-
решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

      8.  Срок предоставления муниципальной услуги:

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 75 календарных дней со дня получения Комитетом заявления гражданина о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. Срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен на срок, необходимый для согласования и подписания проекта распоряжения Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

9.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10. 2001 г. № 136-ФЗ; 

2) Закон Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области»;
3) Устав Златоустовского городского округа, принятый решением Собрания депутатов Златоустовского городского округа Челябинской области от 23.06.2005 г. № 10-ЗГО;

4) Положение об органе местного самоуправления «Комитет по управлению имуществом ЗГО», утвержденное решением Златоустовского городского Собрания депутатов от 19.02.2004 года № 709 (в ред. решений от 10.03.2005 г. № 1024, от 26.12.2006 г. № 91-ЗГО, от 25.05.2007 г. №44-ЗГО, от 03.07.2007 г. №55-ЗГО, от 03.11.2009 г. №76-ЗГО, от 10.03.2011 г.  № 4-ЗГО).
10. Перечень документов, которые являются обязательными для предоставления заявителем:

1) Заявление (Приложение 2);
2) паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

3) справка (иной документ), выданная (выданный) областным государственным унитарным предприятием "Областной центр технической инвентаризации" по Челябинской области, о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности заявителя и членов его семьи, рожденных до 1998 года, на территории Челябинской области - для лиц, указанных в подпунктах 1 и 3 пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента;

4) документы, содержащие сведения о составе семьи гражданина и степени родства ее членов (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи, документ об опеке (попечительстве)) - для лиц, указанных в  подпунктах 2 и 3 пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента;

5) справки из образовательных учреждений об обучении детей старше 18 лет по очной форме обучения - для лиц, указанных в подпункте 2 пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента;

6) документы установленного образца о факте получения увечья (ранения, травмы, контузии) при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) - для лиц, указанных в подпункте 5 пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента;
11. Перечень документов, необходимых для  приобретения  прав  на   земельный участок, которые не могут  быть  затребованы  у  заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при  этом  заявитель  вправе  их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок:

1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на территории Челябинской области - на каждого члена семьи заявителя;

2) справка (иной документ) о внесении гражданина в реестр участников долевого строительства многоквартирных домов, ведение которого осуществляется органом исполнительной власти Челябинской области, уполномоченным на осуществление государственного контроля и надзора в области долевого строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, - для лиц, указанных в подпункте 4 пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента;
3) справка (иной документ), выданная (выданный) органом местного самоуправления, подтверждающая (подтверждающий) нуждаемость гражданина в жилом помещении по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. В целях признания гражданина нуждающимся в жилом помещении применяется учетная норма площади жилого помещения, установленная в муниципальном образовании Челябинской области по месту проживания гражданина в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации;

4) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства заявителя и членов его семьи;

5) документы, подтверждающие факт постоянного проживания гражданина и (или) членов его семьи на территории Челябинской области (судебное решение, договор найма (поднайма) жилого помещения, договор безвозмездного пользования жилым помещением), - в случае отсутствия регистрации по месту жительства.

12. Комитет не вправе требовать от заявителя представления документов и информации и осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением предоставления документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента.

Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

13. Основания для приостановления рассмотрения заявления.

Основания для приостановления рассмотрения заявления отсутствуют.

14.Основания для отказа заявителю в предоставлении земельного участка:
1) гражданин и (или) члены его семьи имеют земельный участок на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области. Данное положение не распространяется на граждан или членов их семей, владеющих земельными участками, размеры которых меньше минимального размера, установленного Законом Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области» и Порядком бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Златоустовского городского округа, утвержденный решением Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 06.07.2012 г. № 31-ЗГО, более чем на 10 процентов;

2) гражданином было ранее реализовано право на предоставление земельного участка бесплатно в соответствии с Законом Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области»;

3) гражданин и (или) члены его семьи после вступления в силу Законом Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области» совершили отчуждение принадлежащего ему и (или) членам его семьи на праве собственности земельного участка для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке, либо отказались от права собственности, пожизненно наследуемого владения и постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок, либо их права были принудительно прекращены;

4) гражданин и (или) члены его семьи являются собственниками жилого дома, расположенного на земельном участке на территории Челябинской области, право на который не оформлено;

5) гражданин и (или) члены его семьи на праве аренды владеют земельным участком для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области, за исключением случая, предусмотренного подпунктом 6-1 настоящего пункта;

6) гражданин и (или) члены его семьи после вступления в силу настоящего Закона передали третьему лицу права и обязанности по договору аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке либо отказались от договора аренды указанного земельного участка.
6-1) Гражданам, указанным в пункте 4 настоящего Административного регламента, имеющим на праве аренды земельные участки для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области, предоставленные им до вступления в силу настоящего Закона, указанные земельные участки передаются в собственность бесплатно. Для приобретения права собственности на земельный участок указанные граждане обращаются в орган местного самоуправления с заявлением о приобретении права собственности на земельный участок.

         15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:

1) предоставление сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним - Управление Росреестра по Челябинской области (Выписка из  Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на территории Челябинской области - на каждого члена семьи заявителя).

16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
         17. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

При подаче заявления с сопутствующими документами через Портал необходимость ожидания в очереди исключается.

          18. Заявление о приобретении земельного участка в собственность бесплатно подлежит регистрации в день его подачи.

19. Максимальный срок получения результата предоставления муниципальной услуги в Комитете – 15 минут.

20. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных помещениях. Для ожидания приема заявителей отводятся места, оборудованные стульями и столами для возможности оформления заявлений.

21. Показатели качества муниципальной услуги:

 - Количество поступивших жалоб заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги (план-0).

22. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заявитель может обратиться к уполномоченным лицам Комитета.

23.Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется заинтересованным лицам путём:

 - официальной переписки;

            - размещения на официальном сайте Комитета в сети Интернет.

24. Предоставление земельных участков согласно данного Административного регламента осуществляется из Перечня земельных участков, планируемых к бесплатному предоставлению в собственность граждан в очередном году, который утверждается распоряжением Администрации Златоустовского городского округа и публикуется Управлением архитектуры и градостроительства Администрации Златоустовского городского округа в средствах массовой информации и на официальном сайте Златоустовского городского округа в сети Интернет.

Указанный Перечень подлежит опубликованию в газете «Южноуральская панорама». Предоставление в собственность граждан бесплатно земельных участков, сведения о которых не опубликованы в газете «Южноуральская панорама» и не размещены Министерством промышленности и природных ресурсов Челябинской области на его официальном сайте в сети Интернет не допускается.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к их выполнению, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
           25. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о принятии гражданина на учет и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- принятие решения о принятии гражданина на учет либо об отказе в принятии его на учет;

- уведомление гражданина о возможности предоставления конкретного земельного участка;

- принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно);

- подготовка проекта распоряжения Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно; 

- извещение заявителя о готовности распоряжения Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

- снятие с учета гражданина.

        26. Приём и регистрация заявления о принятии гражданина на учет и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

       26.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления и других документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента. 

        26.2. Заявление о принятии на учет подается гражданином в орган учета непосредственно либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) в соответствии с заключенным в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии между указанным органом и многофункциональным центром или направляется в орган учета посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием сети "Интернет", в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг.

В случае подачи заявления о принятии на учет через представителя к заявлению должна быть приложена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. В заявлении должны быть определены вид разрешенного использования земельного участка и основания для предоставления гражданину земельного участка в собственность бесплатно.

В заявлении о принятии на учет должно быть изложено согласие гражданина на обработку в установленном законодательством Российской Федерации порядке содержащихся в заявлении персональных данных.

     26.3. Заявление о принятии на учет регистрируется в книге регистрации заявлений граждан, имеющих право на получение земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке в собственность бесплатно (далее - книга регистрации заявлений граждан). Книга регистрации заявлений граждан ведется по форме, установленной органом учета.

     26.4. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет с прилагаемыми документами, указанными в пункте 10 настоящего Административного регламента, органом учета выдается расписка в получении данных документов с указанием номера регистрации в книге регистрации заявлений граждан. В расписке указываются перечень представленных гражданином документов, дата и время их получения органом учета. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка в получении документов с указанием перечня представленных документов, даты и времени их получения выдается указанным многофункциональным центром.

Если заявление и документы, предусмотренные пунктом 10 настоящего Административного регламента, представлены в орган учета посредством почтового отправления или в форме электронного документа с использованием сети "Интернет", в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг, расписка в получении указанных документов направляется заявителю в течение пяти рабочих дней, следующих за днем получения органом учета указанных документов.

27.  Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
27.1. При представлении заявителем всех документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, но при отсутствии у заявителя документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента, специалист Комитета (если заявление о предоставлении муниципальной услуги было подано в Комитет) либо специалист МФЦ (если заявление о предоставлении муниципальной услуги было подано в МФЦ) осуществляет подготовку и передачу запросов в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, на получение следующих сведений:

- в Златоустовский отдел Управления Росреестра по Челябинской области – для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на территории Челябинской области - на каждого члена семьи заявителя;
- в Министерство строительства, инфраструктуры и дорожного хозяйства Челябинской области – для получения справки (иного документа) о внесении гражданина в реестр участников долевого строительства многоквартирных домов (если с заявлением обратилось лицо, указанное в подпункте 4 пункта 4 настоящего Административного регламента).

27.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 10 рабочих дней, следующих за днем приёма заявления о предоставлении муниципальной услуги.
      28. Принятие решения о принятии гражданина на учет либо об отказе в принятии его на учет.
 28.1. После получения ответов из организаций, указанных в пункте 27 настоящего Административного регламента, Комитет принимает решение о принятии гражданина на учет либо об отказе в принятии его на учет.

28.2. Основаниями для принятия органом учета решения об отказе гражданину в постановке на учет являются:

1) подача заявления лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий либо не являющимся его законным представителем;

2) представление заявителем не всех документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента;

3) наличие в документах, представленных заявителем, сведений, не соответствующих действительности;

4) представление документов, не подтверждающих право заявителя на предоставление ему земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке в собственность бесплатно;

5) наличие хотя бы одного из оснований, установленных пунктом 14 настоящего Административного регламента.

28.3. При отсутствии оснований для принятия органом учета решения об отказе гражданину в постановке на учет, предусмотренных пунктом 28.2 настоящего Административного регламента, Комитет принимает решение о принятии гражданина на учет и осуществляет постановку заявителя на предоставление муниципальной услуги в Реестр.

28.4. Комитет не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии гражданина на учет или об отказе в его принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, указанное решение. В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр указанное решение направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан гражданином.

      28.5. При наличии оснований для принятия решения об отказе в принятии гражданина на учет, предусмотренных подпунктом 28.2 настоящего Административного регламента, Комитет готовит и направляет заявителю в письменной форме соответствующее решение.

Решение органа местного самоуправления об отказе в принятии гражданина на учет должно содержать основания такого отказа.

28.6. Предоставление земельных участков в собственность граждан бесплатно осуществляется в порядке очередности в зависимости от даты и времени поступления заявления. При рассмотрении заявлений, поданных несколькими гражданами одновременно (в один день), их очередность определяется исходя из времени подачи заявления, указанного в книге регистрации заявлений граждан.

28.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 30 календарных дней со дня подачи гражданином заявления о принятии на учет.
29. Уведомление гражданина о возможности предоставления конкретного земельного участка;
            29.1. Основанием для начала административной процедуры является публикация в газете «Южноуральская панорама», а также размещение на официальном сайте Уполномоченного органа в сети "Интернет" сводного перечня земельных участков, планируемых к бесплатному предоставлению гражданам в очередном году.

            29.2. Комитет в течение 14 календарных дней со дня опубликования в порядке, установленном подпунктом 29.1 настоящего Административного регламента, перечня земельных участков, планируемых к бесплатному предоставлению гражданам в очередном году, направляет гражданам письменные уведомления с предложением о возможности предоставления конкретного земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с их очередностью и количеством сформированных земельных участков. Такое уведомление вручается гражданину лично под расписку либо направляется по почте заказным письмом по адресу, указанному в заявлении о принятии на учет, или в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении о принятии на учет.

          29.3. В случае отказа от предложенного земельного участка гражданин в течение 14 календарных дней со дня получения уведомления, указанного в подпункте 29.2 настоящего Административного регламента, подает соответствующее заявление в Комитет. Указанное заявление подлежит включению в учетное дело.

         29.4. Гражданин, желающий приобрести в собственность предложенный земельный участок, в течение 14 календарных дней со дня получения уведомления, указанного в подпункте 29.2 настоящего Административного регламента, подает заявление о приобретении в собственность соответствующего земельного участка и документы, указанные в подпунктах 2, 4 и 5 пункта 10 настоящего Административного регламента, в Комитет. Форма заявления о приобретении земельного участка в собственность бесплатно утверждается Комитетом (Приложение 3).

        29.5. Заявление о приобретении земельного участка в собственность бесплатно подлежит регистрации в день его подачи.

Заявление о приобретении земельного участка в собственность бесплатно или заявление об отказе от предложенного земельного участка подается гражданином в Комитет непосредственно либо через многофункциональный центр или направляется в Комитет посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием сети "Интернет", в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг.

В случае подачи заявления через представителя к заявлению должна быть приложена доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации. В заявлении должны быть определены вид разрешенного использования земельного участка и основания для предоставления гражданину земельного участка в собственность бесплатно.

В заявлении указывается согласие гражданина на обработку в установленном законодательством Российской Федерации порядке содержащихся в заявлении персональных данных.

     29.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 14 календарных со дня опубликования  в газете «Южноуральская панорама», а также размещение на официальном сайте Уполномоченного органа в сети "Интернет" сводного перечня земельных участков, планируемых к бесплатному предоставлению гражданам в очередном году.

30. Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно)
30.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет заявления гражданина о приобретении земельного участка в собственность бесплатно.

30.2. В срок не более чем 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Комитет рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, по которым указанный гражданин имеет право на получение данного земельного участка в собственность бесплатно, и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:

1) принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и направляет принятое решение заявителю;

2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 14 настоящего Административного регламента, и направляет принятое решение заявителю.

Общий срок для рассмотрения заявления гражданина о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно Комитетом и принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно не должен превышать 45 календарных дней со дня получения Комитетом указанного заявления.

В случае представления гражданином заявления о приобретении земельного участка в собственность бесплатно через многофункциональный центр срок принятия решения по такому заявлению исчисляется со дня подачи заявления в многофункциональный центр.

30.3. В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.

30.4. Если по истечении 30 календарных дней со дня вручения гражданину уведомления, указанного в подпункте 29.2 настоящего Административного регламента, в Комитет не поступило заявления о приобретении земельного участка в собственность бесплатно или об отказе гражданина от земельного участка, а также в случае возвращения почтового отправления с отметкой об истечении срока его хранения, в книге учета заявлений делается соответствующая запись, а земельный участок предлагается гражданину, стоящему на учете следующим.

30.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры  - 45 календарных дней со дня получения Комитетом заявления гражданина о приобретении земельного участка в собственность бесплатно.
31. Подготовка проекта распоряжения Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
31.1. Решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно оформляется в виде распоряжения Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. Проект распоряжения Администрации Златоустовского городского округа подлежит согласованию уполномоченными должностными лицами Администрации Златоустовского городского в установленном порядке. 
31.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 5 рабочих дней со дня принятия Комитетом решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. 

32. Извещение заявителя о готовности распоряжения Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. 
32.1. После выхода распоряжения Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно Комитет извещает об этом заявителя в телефонном режиме и передает гражданину документы на этот земельный участок по акту приема-передачи (если заявление было подано в Комитет или через Портал).

32.2. Если заявление было подано через МФЦ, распоряжение Администрации Златоустовского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно направляется в МФЦ в 3-дневный срок с момента выхода указанного документа. 

32.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры  – 1 рабочий день, следующий за днем поступления готового распоряжения в Комитет.

        32.4. Выдача документов на земельный участок осуществляется в Комитете или в МФЦ (в зависимости от места подачи заявления) при предъявлении заявителем паспорта (представителем правообладателя - нотариально удостоверенной доверенности).

32.5. Заявитель самостоятельно и за счёт собственных средств обращается в Златоустовский отдел Управления Росреестра по Челябинской области за проведением государственной регистрации права собственности на земельный участок. Право собственности заявителя на земельный участок возникает с момента государственной регистрации права в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

33. Снятие с учёта гражданина
33.1. Гражданин, внесенный в Реестр, снимается с учета на основании решения Комитета в следующих случаях:

1) подачи им заявления о снятии с учета;

2) утраты им оснований, дающих право на получение земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке в собственность бесплатно;

3) выезда на постоянное место жительства в другой субъект Российской Федерации или за пределы Российской Федерации;

4) получения им земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке в собственность бесплатно на территории Челябинской области;

5) выявления в представленных им документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для постановки на учет, а также неправомерных действий должностных лиц уполномоченного органа или органа местного самоуправления при принятии решения о постановке указанного гражданина на учет;

6) отказа гражданина от предложенного земельного участка или непредставления письменного заявления по истечении 14 календарных дней с даты получения им уведомления с предложением о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность более двух раз подряд, за исключением случая отказа гражданина, проживающего в сельском населенном пункте, от земельного участка, расположенного в населенном пункте не по месту жительства гражданина. Исключение из списка по указанному основанию не лишает гражданина права повторного обращения в орган учета в соответствии с настоящим Законом.

33.2. Решение о снятии гражданина с учета принимается Комитетом в течение 30 календарных дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием для принятия такого решения. Решения выдаются или направляются гражданам не позднее чем через три рабочих дня со дня их принятия с обязательной ссылкой на положения статьи 1-2 Закона Челябинской области от 28.04.2011 г. № 121-ЗО «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области»., послужившие основанием для принятия такого решения, и могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке.

33.3. Если после снятия с учета по законным основаниям у гражданина вновь возникло право быть принятым на учет, принятие на учет производится в порядке, установленном настоящим Законом.

33.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры -  30 календарных дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием для принятия решения о снятии гражданина с учета.

IV.  Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
 34. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих  требования к предоставлению муниципальной услуги: 

1) контроль за полнотой предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно начальником отдела;
2)  контроль за сроками предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно начальником отдела.
 35.  Ответственность муниципальных служащих Комитета за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:                      

 -  за нарушение сроков предоставления муниципальной услуги к муниципальным служащим может быть применено дисциплинарное взыскание, предусмотренное законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
36. Заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также действия (бездействие) специалистов Комитета при предоставлении муниципальной услуги, если, по мнению заявителей, такие решения, действия (бездействие) нарушают их права. 

37.  Заявитель вправе обжаловать некачественное предоставление муниципальной услуги или предоставление услуги в сроки, превышающие установленные настоящим регламентом.

38. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для рассмотрения жалобы (претензии). 

 39. Порядок рассмотрения поступивших жалоб (претензий) проводится в соответствии с постановлением Администрации Златоустовского городского округа от 29.12.2006 г. № 249-п «Об утверждении правил организации работы с обращениями граждан в Администрации Златоустовского городского округа», Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

40. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа или органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть  жалобы (претензии), ставит личную подпись и дату.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется.

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

41.  Результатом рассмотрения жалобы (претензии) является удовлетворение (отказ в удовлетворении) жалобы.
         42. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу (претензию).

         43. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

        44. Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
        45. Если в письменном обращении заявителем не указаны обязательные реквизиты (фамилия, имя (наименование), адрес заявителя), ответ на обращение не даётся.
                                                                                                                                        Приложение 1
Блок – схема
предоставления муниципальной услуги
Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
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                                          Приложение 2

                                                                                     Главе Златоустовского городского 

                                                                                     округа В.А. Жилину

                                                                                      от_____________________________________,  (Ф.И.О.) 

                                                                                                                                __________________________________________________________________


            зарегистрированного (ой) по адресу: г. Златоуст,_______________________________________,
             проживающего (ей) по адресу: г. Златоуст, ____________________________________________,
  документ, удостоверяющий личность:    серия________________  номер __________________   

  когда и кем выдан документ ________________________________________________________


Телефон: мобильный ______________________________________________________________                                                                                  

ЗАЯВЛЕНИЕ

                                                         о принятии на учет
Прошу поставить меня (мою семью) на учет в качестве гражданина, имеющего в соответствии с федеральными законами и Законом Челябинской области от 28.04.2011 г. №121-ЗО право на получение земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке в собственность бесплатно

Основание  (нужное выделить):
1) гражданин, проживающий в границах территории сельского населенного пункта, нуждающийся в жилом помещении по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

2) многодетная семья, в том числе неполная семья, воспитывающая трех и более несовершеннолетних детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), а также детей старше 18 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет;

3) молодая семья, в которой возраст хотя бы одного из супругов на дату подачи заявления не превышает 35 лет, имеющая одного или более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), в том числе неполная семья, состоящая из одного родителя (опекуна, попечителя), возраст которого не превышает 35 лет, имеющая одного или более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), нуждающаяся в жилом помещении по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

4) гражданин, пострадавший от действий (бездействия) застройщиков и (или) иных лиц, привлекавших денежные средства граждан на строительство (создание) многоквартирных домов…;

5) лицо, проходившее военную службу в Чеченской Республике, на территории государств Закавказья, Прибалтики и Республики Таджикистан, а также выполнявшее задачи в условиях чрезвычайного положения и при вооруженных конфликтах и получившее ранение, контузию или увечье при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей).
Моя семья состоит из_________________ человек, из них:


    (цифрой)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                     (ФИО члена семьи, родственные отношения, возраст)
Я, ___________________________________________________________________________ и все дееспособные члены моей семьи подтверждаем полноту и достоверность представленных сведений и не возражаем против проведения проверки представленных нами сведений, а также обработки персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных".

Настоящим подтверждаю, что до момента подачи настоящего заявления я и (или) члены моей семьи не реализовал(и) свое право на бесплатное получение земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области.

Документы, прилагаемые к заявлению:
1) паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на территории Челябинской области - на каждого члена семьи заявителя;

3) справка (иной документ), выданная (выданный) областным государственным унитарным предприятием "Областной центр технической инвентаризации" по Челябинской области, о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности заявителя и членов его семьи, рожденных до 1998 года, на территории Челябинской области - для лиц, указанных в пунктах 1 и 3 части 1 статьи 1 Закона;

4) документы, содержащие сведения о составе семьи гражданина и степени родства ее членов (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи, документ об опеке (попечительстве)) - для лиц, указанных в пунктах 2 и 3 части 1 статьи 1 Закона;

5) справки из образовательных учреждений об обучении детей старше 18 лет по очной форме обучения - для лиц, указанных в пункте 2 части 1 статьи 1 Закона;

6) справка (иной документ) о внесении гражданина в реестр участников долевого строительства многоквартирных домов, ведение которого осуществляется органом исполнительной власти Челябинской области, уполномоченным на осуществление государственного контроля и надзора в области долевого строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, - для лиц, указанных в пункте 4 части 1 статьи 1  Закона;

7) документы установленного образца о факте получения увечья (ранения, травмы, контузии) при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) - для лиц, указанных в пункте 5 части 1 статьи 1 Закона;

8) справка (иной документ), выданная (выданный) органом местного самоуправления, подтверждающая (подтверждающий) нуждаемость гражданина в жилом помещении по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. В целях признания гражданина нуждающимся в жилом помещении применяется учетная норма площади жилого помещения, установленная в муниципальном образовании Челябинской области по месту проживания гражданина в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации.

9) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства заявителя и членов его семьи.

10) документы, подтверждающие факт постоянного проживания гражданина и (или) членов его семьи на территории Челябинской области (судебное решение, договор найма (поднайма) жилого помещения, договор безвозмездного пользования жилым помещением), - в случае отсутствия регистрации по месту жительства.
                                                                                     Личная подпись всех совершеннолетних          

                                                                              членов семьи с расшифровкой

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________

7. ________________________________________________________________

   "__________" ___________ 20 _____ г.


                                 Приложение 3

                                                                                     Главе Златоустовского городского 

                                                                                     округа В.А. Жилину

                                                                                      от_____________________________________,  (Ф.И.О.) 

                                                                                                                                __________________________________________________________________


            зарегистрированного (ой) по адресу: г. Златоуст,_______________________________________,
             проживающего (ей) по адресу: г. Златоуст, ____________________________________________,
  документ, удостоверяющий личность:    серия________________  номер __________________   

  когда и кем выдан документ ________________________________________________________


Телефон: мобильный ______________________________________________________________                                                                                  

ЗАЯВЛЕНИЕ


О приобретении земельного участка в собственность бесплатно

Мы, семья ______________________________________________________________, 

согласны на бесплатное предоставление в собственность нашей семье земельного участка 

с кадастровым номером ______________________________,  площадью___________ кв.м,

расположенного   по  адресному     ориентиру:       Челябинская область, г. Златоуст_____
_____________________________________________________________________________

Указанный земельный участок нами осмотрен, считаем его пригодным для ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке (индивидуального жилищного строительства), земельный участок нас устраивает, претензий не имеем.

Я, ___________________________________________________________________________ и все дееспособные члены моей семьи подтверждаем полноту и достоверность представленных сведений и не возражаем против проведения проверки представленных нами сведений, а также обработки персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных".

Настоящим подтверждаю, что до момента подачи настоящего заявления я и (или) члены моей семьи не реализовал(и) свое право на бесплатное получение земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области.

Документы, прилагаемые к заявлению:
1) паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

2) документы, содержащие сведения о составе семьи гражданина и степени родства ее членов (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи, документ об опеке (попечительстве)) - для лиц, указанных в пунктах 2 и 3 части 1 статьи 1 Закона;

3) справки из образовательных учреждений об обучении детей старше 18 лет по очной форме обучения - для лиц, указанных в пункте 2 части 1 статьи 1 Закона.
                                                                             Личная подпись всех совершеннолетних          

                                                                              членов семьи с расшифровкой

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________

7. ________________________________________________________________
   "__________" ___________ 20 _____ г.

