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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 

Златоустовского городского округа

П Р И К А З

№ 5                                                                                              


от 27.02.2012 г.   
	«О внесении изменений в приказ Финансового управления от 31.12.2010 г. № 59 «О порядке проведения Финансовым управлением Златоустовского городского округа кассовых выплат  за счет средств муниципальных автономных учреждений»
	


В соответствии с подпунктами 3.7 – 3.11 пункта 3 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», пунктом 6 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. В приказ Финансового управления от 31.12.2010 г. № 59 «О порядке проведения Финансовым управлением Златоустовского городского округа кассовых выплат за счет средств муниципальных автономных учреждений» (далее – приказ) внести следующие изменения:

1) наименование приказа изложить в следующей редакции: «О порядке проведения Финансовым управлением Златоустовского городского округа кассовых выплат  за счет средств муниципальных бюджетных учреждений и кассовых операций со средствами муниципальных автономных учреждений»;
2) преамбулу приказа изложить в следующей редакции: «В соответствии с пунктами 3.4, 3.7-3.11 пункта 3 статьи 2 Федерального закона от 3 ноября 2006г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», а также пунктом 6 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;
3) пункт 1 приказа изложить в следующей редакции: «Утвердить Порядок проведения Финансовым управлением Златоустовского городского кассовых выплат  за счет средств муниципальных бюджетных учреждений и кассовых операций со средствами муниципальных автономных учреждений (приложение 1)»;

4) приложение 1 к приказу изложить в новой редакции (приложение).
2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя руководителя Финансового управления Златоустовского городского округа Мальцеву Н.В.
3. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие на отношения возникшие с 01.01.2012 года. 

Руководитель финансового управления

Златоустовского городского округа



Т.Н. Царькова

Заместитель руководителя финансового 
управления Златоустовского
городского округа, главный бухгалтер



Н.П. Филимонова

Заместитель начальника отдела правового

и организационного обеспечения




О.Б. Ободовская  
Приложение 1

к приказу руководителя

Финансового управления

Златоустовского городского округа

от «27» февраля 2012 г. № 5 
Приложение 1

к приказу руководителя

Финансового управления

Златоустовского городского округа

от 31.12.2010 г. № 59 

Порядок проведения Финансовым управлением 

Златоустовского городского округа  кассовых выплат  за счет средств муниципальных бюджетных учреждений и кассовых операций со средствами муниципальных автономных учреждений
1. Настоящий Порядок проведения Финансовым управлением Златоустовского городского округа кассовых выплат  за счет средств муниципальных бюджетных учреждений и кассовых операций со средствами муниципальных автономных учреждений (далее – Порядок) устанавливает порядок проведения Финансовым управлением Златоустовского городского округа  (далее – Финансовое управление) кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений (далее – бюджетные учреждения), а также устанавливает порядок проведения кассовых операций со средствами муниципальных автономных учреждений (далее – автономные учреждения) на лицевых счетах, открытых им в Финансовом управлении.
2.  Операции со средствами бюджетных учреждений, которым открыты лицевые счета в Финансовом управлении, операции со средствами автономных учреждений, которым в установленных законодательством Российской Федерации случаях открываются лицевые счета в Финансовом управлении (далее – клиенты) в порядке, установленном Финансовым управлением, осуществляются при наличии электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании договора об обмене электронными документами, заключенного между клиентом и Финансовым управлением.
В случае отсутствия у клиента или Финансового управления технической возможности организации электронного документооборота с применением электронной цифровой подписи, обмен информацией между ними осуществляется с применением документооборота на бумажных носителях с одновременным представлением этих документов в электронном виде.

3. Финансовое управление  для учета средств клиентов открывает в установленном Центральным банком Российской Федерации порядке счет на балансовом счете № 40701 «Счета негосударственных организаций. Финансовые организации» (далее – счет № 40701).
4. Проведение кассовых выплат за счет средств, предоставленных клиентам в виде субсидий в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – целевые субсидии) и абзацем вторым части 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – бюджетные инвестиции), осуществляется после проверки Финансовым управлением документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, а также при условии соответствия содержания операций кодам классификации операций  сектора государственного управления  (далее – КОСГУ) и целям предоставления субсидии в порядке, установленном Приказом Финансового управления «Об утверждении порядка санкционирования расходов муниципальных бюджетных и муниципальных автономных учреждений» (далее – Порядок санкционирования).

Проведение кассовых выплат клиентов, источником финансового обеспечения которых является средства обязательного медицинского страхования, осуществляется после проверки Финансовым управлением соответствия содержания операции кодам КОСГУ.
5.  Для проведения кассовых выплат клиент представляет в Финансовое управление в электронном виде и (или) на бумажном носителе Заявку на выплату средств (приложение 1), Заявку на получение наличных денег (приложение 2) (далее – Заявка) в случае, если предоставление документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств, не требуется. 


Заявка представляется в двух экземплярах, оформленная подписями и оттиском печати клиента в соответствии с карточкой, содержащей образцы подписей и оттиска печати клиента.
Заявка действительна в течение десяти рабочих дней с момента ее оформления в электронном виде. Заявка, срок действия которой истек, подлежит отказу Финансовым управлением.

В случае, если дата, указанная в Заявке не соответствует дате ее фактического представления в Финансовое управление, представитель клиента указывает на Заявке дату ее фактического представления в Финансовое управление и заверяет указанную дату своей подписью.
6. Возврат плательщику ошибочно перечисленных или излишне полученных клиентом денежных средств, отраженных на лицевом счете клиента, отдельном лицевом счете клиента, лицевом счете клиента со средствами обязательного медицинского страхования, возврат в бюджет Златоустовского городского округа средств, поступивших целевых субсидий, бюджетных инвестиций, а также средств обязательного медицинского страхования осуществляется на основании Заявки, представленной клиентом в Финансовое управление в электронном виде и (или) на бумажном носителе в двух экземплярах с указанием кода КОСГУ, относящегося к группе доходов.
7.  Финансовое управление принимает Заявку к исполнению в случае соблюдения клиентом следующих условий:
1) Заявка соответствует требованиям, установленным настоящим Порядком, Порядком санкционирования;

2) в Заявке отсутствуют исправления (в случае представления на бумажном носителе);
3) содержание Заявок, представленных на бумажном носителе и в электронном виде, идентичны (в случае предоставления Заявки на бумажном носителе);
4) коды КОСГУ, указанные в Заявке, соответствуют текстовому назначению платежа и являются действующими на момент ее представления в Финансовое управление;

5) наименование клиента, указанное в Заявке,  представленной клиентом в Финансовое управление, соответствует полному или сокращенному наименованию клиента, указанному в заявлении на открытие лицевого счета, представленном клиентом в Финансовое управление;

6) подписи и оттиск печати на Заявке соответствуют образцам подписей и печати клиента, содержащимся в карточке с образцами подписей и оттиска печати (при представлении Заявки на бумажном носителе);

7) суммы, указанные в Заявке, не превышают остаток на открытом в Финансовом управлении лицевом счете клиента, отдельном лицевом счете клиента, лицевом счете клиента для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования, указанном клиентом в Заявке;
8) номер лицевого счета, указанный в Заявке соответствует номеру лицевого счета клиента, отдельного лицевого счета клиента, лицевого счета клиента для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования, открытому в Финансовом управлении;

9) поля Заявки оформлены по установленным нормативными правовыми актами Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации правилам.

8.  Представленные клиентом в Финансовое управление Заявки, соответствующие требованиям настоящего Порядка, исполняются не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления в Финансовое управление. На Заявках, представленных клиентом на бумажном носителе проставляется отметка «Принято к исполнению».
 В случае, если форма или содержание представленных клиентом Заявок не соответствует требованиям, установленным пунктами 5, 7 настоящего Порядка, Финансовое управление возвращает клиенту один экземпляр Заявки на бумажном носителе с отметкой «Отказано» и указанием в электронном виде причины возврата не позднее рабочего дня, следующего за днем представления клиентом Заявки. 

9. Если представленная клиентом Заявка соответствует установленным в настоящем Порядке требованиям, Финансовое управление формирует платежные поручения, на основании которых осуществляются операции по списанию средств со счета № 40701.
10. Операции по списанию банком сумм платежей со счета № 40701, по зачислению банком поступлений на счет № 40701 отражаются Финансовым управлением на лицевом счете клиента, лицевом счете клиента для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования по кодам КОСГУ, на отдельном лицевом счете клиента - по кодам КОСГУ и присвоенным иным субсидиям аналитическим кодам, предусмотренным Порядком санкционирования (далее - код субсидии) и указанным в Заявках, представленных клиентами в Финансовое управление в день получения банковской выписки по счету № 40701.
11.  Перечисление (возврат) клиентом средств другому клиенту, которому открыт лицевой счет в рамках одного и того же счета № 40701, а также перечисление клиентом в установленных действующим законодательством случаях средств на открытый ему же лицевой счет клиента, отдельный лицевой счет клиента, лицевой счет клиента для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования, осуществляется на основании представленной клиентом в Финансовое управление Заявки.

Если представленная клиентом Заявка соответствует установленным настоящим Порядком требованиям, Финансовое управление обрабатывает указанную Заявку и проводит операции без списания-зачисления средств на счете № 40701 для отражения ее на соответствующих лицевых счетах.

12.  Восстановление кассовых выплат отражается на лицевом счете клиента, отдельном лицевом счете клиента, лицевом счете клиента для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования на основании расчетных документов по возврату сумм дебиторской задолженности, образовавшейся у клиента, с указанием в них реквизитов платежных документов, по которым были ранее произведены кассовые выплаты, с отражением по тем же кодам КОСГУ (кодам КОСГУ и кодам субсидии), по которым была произведена кассовая выплата.
Клиент информирует дебитора о реквизитах расчетного документа с учетом следующих особенностей:

1) в поле «ИНН» получателя указывается идентификационный номер налогоплательщика – клиента;

2) в поле «КПП» получателя указывается код причины постановки клиента на налоговый учет;

3) в поле «Сч. №» получателя денежных средств проставляется номер счета № 40701, открытого Финансовому управлению;

4) в поле «Получатель» указывается полное наименование Финансового управления «Финансовое управление Златоустовского городского округа», в скобках – полное или сокращенное наименование клиента, номер лицевого счета клиента, открытого в Финансовом управлении;

5) в поле «Назначение платежа» перед текстовым указанием назначения платежа указываются код субсидии, код источника финансового обеспечения деятельности клиента и код КОСГУ.

13. Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет учитываются на лицевом счете клиента, отдельном лицевом счете клиента, лицевом счете клиента для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования по коду КОСГУ «Прочие доходы» (коду КОСГУ «Прочие доходы» и кодам субсидии, по которым была произведена кассовая выплата).
14. Суммы, зачисленные на счет № 40701 по расчетным документам, в которых отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм, или в расчетном документе не указан или указан ошибочный номер лицевого счета клиента, отдельного лицевого счета клиента, лицевого счета клиента для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования (далее – невыясненные поступления), учитываются в составе общего остатка на счете № 40701.
В случае если в расчетном документе, суммы по которому отнесены к невыясненным поступлениям, указаны ИНН и КПП клиента, Финансовое управление не позднее второго рабочего дня после поступления банковской выписки формирует и направляет предполагаемому получателю средств - клиенту Запрос на выяснение принадлежности платежа (приложение 3).
Для уточнения невыясненных поступлений клиент представляет в Финансовое управление дополнительную информацию на бланке клиента, заверенную подписями руководителя и главного бухгалтера клиента (их заместителей).
Финансовое управление на основании представленной клиентом информации проводит зачисление уточненных средств на лицевой счет клиента, отдельный лицевой счет клиента, лицевой счет клиента для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования.

15. Невыясненные поступления подлежат уточнению клиентом в течение десяти рабочих дней со дня их поступления на счет № 40701, а в случае направления Финансовым управлением клиенту Запроса на выяснение принадлежности платежа - в течение десяти рабочих дней со дня направления Запроса. В случае если в течение указанного срока клиент не представил в Финансовое управление необходимую информацию, Финансовое управление на основании оформленного им расчетного документа возвращает указанные средства со счета № 40701 плательщику.
Суммы поступлений на счет № 40701, отнесенные к невыясненным поступлениям, результаты выяснения (уточнения) их принадлежности, а также операции по возврату невыясненных поступлений плательщику отражаются в учете Финансового управления.
16. Суммы, зачисленные на счет  № 40701, подлежащие отражению на лицевом счете клиента, отдельном лицевом счете клиента, лицевом счете клиента для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования, на основании расчетных документов, в которых не указан или указан ошибочный код КОСГУ, отражаются на соответствующем лицевом счете клиента по коду КОСГУ "Прочие доходы".
17. Клиент вправе в течение финансового года представить в Финансовое управление Справку - уведомление (приложение 4) для уточнения кодов КОСГУ (кодов КОСГУ и (или) кодов субсидии), источников финансового обеспечения деятельности клиентов, соответствующего номера лицевого счета клиента, по которым операции были отражены на лицевом счете клиента, отдельном лицевом счете клиента, лицевом счете клиента для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования.

Справка - уведомление является основанием для проведения Финансовым управлением соответствующей уточняющей операции без списания-зачисления средств на счете № 40701.

18. Представленная клиентом в Финансовое управление Справка - уведомление, соответствующая требованиям настоящего Порядка, исполняется не позднее второго рабочего дня, следующего за днем ее представления в Финансовое управление.

На Справках – уведомлениях поступивших в Финансовое управление на бумажном носителе (с одновременным представлением в электронном виде), в случае, если дата, указанная в Справке – уведомлении не соответствует дате ее фактического предоставления в Финансовое управление, представитель клиента в обязательном порядке указывает на Справке – уведомлении дату фактического представления, заверенную подписью этого представителя. 

19. В случае если форма или содержание представленной клиентом Справки - уведомления не соответствуют требованиям пунктов 5, 7 настоящего Порядка, содержащим требования к форме Заявки, в том числе:
1) несоответствия подписи лиц и оттиска печати клиента  Справки -уведомления образцам подписей и оттиску печати, содержащимся в карточке образцов подписей  и  оттиска печати клиента;

2) несоответствия суммы и показателей бюджетной классификации Российской Федерации, указанных в Справке - уведомлении содержанию производимой операции;

3) отсутствия полноты и правильности оформления Справки -уведомления,
Финансовое управление отказывает клиенту в приеме указанной Справки - уведомления.
20. Обеспечение наличными деньгами клиентов осуществляется в порядке, установленном приказом Финансового управления Златоустовского городского округа «Об утверждении Порядка обеспечения наличными денежными средствами получателей средств бюджета городского округа». 
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к Порядку проведения Финансовым управлением

Златоустовского городского округа кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений и кассовых операций со средствами муниципальных автономных учреждений, утвержденному приказом Финансового управления от 31.12. 2010г.  № 59
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	        Заявка на выплату средств № 
	
	
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	
	Вид платежа
	
	
	
	
	

	Сумма прописью
	

	
	

	
	

	ИНН
	
	КПП
	
	 Сумма
	

	
	
	

	
	
	

	
	 Сч. N
	

	
	
	

	Плательщик
	
	

	 
	 БИК
	 

	
	 Сч. N
	 

	Банк плательщика
	
	

	
	 БИК
	

	
	 Сч. N
	

	Банк получателя
	
	

	ИНН
	
	КПП
	
	 Сч. N
	

	
	
	

	
	
	

	
	 Вид оп.
	
	 Срок плат.
	 

	
	 Наз.пл.
	 
	 Очер.плат.
	

	Получатель
	 Код
	 
	 Рез.поле
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	

	

	

	Назначение платежа

	М.П.
	Подписи
	
	
	Отметки банка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2
к Порядку проведения Финансовым управлением

Златоустовского городского округа кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений и кассовых операций со средствами муниципальных автономных учреждений, утвержденному приказом Финансового управления от 31.12. 2010г.  № 59
	

	

	
	ЗАЯВКА №
	

	
	на получение наличных денег

	
	от  "_____"   ____________ ________ г.

	

	
	КОДЫ

	Форма по КФД
	0510033

	Дата
	

	Наименование клиента
	
	
	  

	
	
	
	
	ИНН
	

	
	
	
	
	Номер лицевого счета
	

	Наименование органа
	
	

	Федерального казначейства
	
	по КОФК
	

	Единица измерения: руб.
	по ОКЕИ 
	

	

	

	Наличные деньги в сумме
	
	
	на основании денежного чека 

	
	
	
	
	
	

	серия
	0
	номер
	
	дата
	
	

	доверяем получить работнику:
	
	

	
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	

	

	Документ, удостоверяющий личность:
	0
	, № 

	
	(наименование документа)
	

	Выдан
	0
	

	
	"
	
	"
	
	
	
	 г.
	
	
	

	

	

	

	Руководитель
	 
	
	

	                                                                            (подпись)
	(расшифровка подписи)

	

	Главный бухгалтер
	 
	
	
	

	                                                                               (подпись)
	(расшифровка подписи)


	Оборотная сторона ф. 0510033 

	

	серия
	
	0
	
	
	номер
	
	0
	дата
	

	

	Направление использования наличных денежных средств по денежному чеку

	

	№ п/п
	Коды бюджетной классификации Российской Федерации *
	Сумма

	1
	2
	3

	
	
	

	Итого
	

	

	Сумма прописью
	
	

	Специальное указание **
	
	

	
	(за счет бюджетных средств, внебюджетных средств, средств во временном распоряжении)
	

	

	Исполнитель
	 
	
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	
	
	(расшифровка подписи)
	

	

	
	"
	 
	"
	
	 
	
	
	 
	 г.
	

	

	

	 

 
	
	

	
	*
	Уполномоченными подразделениями не заполняется.

	
	**
	Заполняется только уполномоченными подразделениями.


Приложение 3
к Порядку проведения Финансовым управлением

Златоустовского городского округа кассовых выплат за счет средств муниципальных бюджетных учреждений и кассовых операций со средствами муниципальных автономных учреждений, утвержденному приказом Финансового управления 
от  31.12. 2010г.  № 59
Запрос № __________

на выяснение принадлежности платежа

	Финансовый орган
	Финансовое управление Златоустовского городского округа

	Плательщик
	

	ИНН/КПП плательщика
	

	Паспортные данные плательщика
	

	Единица измерения: руб.
	

	
	

	Платежный документ

	наименование
	номер
	дата
	получатель
	код по ОКАТО
	сумма
	назначение платежа

	
	
	
	ИНН
	КПП
	код по БК
	код цели субсидии (субвенции)
	
	
	

	 1
	 2
	3 
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(телефон)

	«
	
	»
	
	20______г.
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	СПРАВКА-УВЕДОМЛЕНИЕ № 
	
	Форма СУ-2

	
	
	
	
	
	от ""                 20____ г.
	
	
	
	

	Наименование органа, осуществляющего кассовое обслуживание операций БУ, АУ
	 

	
	
	 

	Публично-правовое образование
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Единица измерения: руб.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Основание для проведения операции
	
	2. Уточняемый документ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Основание для проведения операции
	
	Документ
	Назначение платежа

	1
	
	Номер
	Дата
	Наименование
	

	 
	
	1
	2
	3
	4

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3. Уточняемые реквизиты
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Учреждение
	Код вида деятельности
	Отраслевой код
	Аналитический код (КОСГУ)
	Код субсидии
	Сумма
	Без права расходования
	Примечание

	Наименование
	Лицевой счет
	
	
	
	 
	 
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4. Уточненные реквизиты
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Учреждение
	Код вида деятельности
	Отраслевой код
	Аналитический код (КОСГУ)
	Код субсидии
	Сумма
	Без права расходования
	Примечание

	Наименование
	Лицевой счет
	
	
	
	 
	 
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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	"__"____________ 20__ г.
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