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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 

Златоустовского городского округа
П Р И К А З

№ 32








                    от 21.07.2010 г.

О Регламенте работы по составлению проекта 

бюджета городского округа на очередной финансовый 

год и плановый период
(в редакции приказа Финансового управления Златоустовского городского округа 
от 05.07.2011 г. № 29)

В целях организации работы по составлению проекта бюджета городского округа на очередной финансовый год и плановый период,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Регламент работы по составлению проекта бюджета городского округа на очередной финансовый год и плановый период.

2. Контроль и организацию выполнения настоящего приказа возложить на заместителя руководителя финансового управления Златоустовского городского округа Мальцеву Н.В.

3. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 июня 2010 года.

Руководитель финансового управления
                                         Т. Н. Царькова

Ведущий специалист отдела 

правового и организационного обеспечения
                                  И.А. Суханова
УТВЕРЖДЕН 

Приказом  руководителя 
финансового управления

от 21.07.2010 г. № 32 
(в редакции приказа Финансового управления 
от 05.07.2011 г. № 29)

Регламент работы по составлению проекта  бюджета  городского округа на очередной финансовый год 
и плановый период
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Выполняемые действия
	Ответственный исполнитель
	Срок исполнения

	1. Подготовка к составлению проекта  бюджета городского округа  на очередной финансовый год и плановый период (далее – проект  бюджета городского округа) 

	1.1
	Подготовка         к         составлению         проекта  бюджета городского округа  
	1)
заведение нового бюджета в системе;
2)
импорт в новый бюджет справочников:
-
«Периоды планирования»;
-
«Виды классификаторов бюджета»;
-
«Классификатор                        администраторов
поступлений и выбытий»;
-
«Функциональный                         классификатор
расходов»;
-
«Классификатор                целевой                статьи
расходов»;
-
«Классификатор вида расходов»;
-
«Классификатор            операций             сектора
государственного управления»;
-
«Классификатор видов доходов»;
-
«Классификатор видов источников»;
-
«Дополнительный                   функциональный
код»;
-
«Дополнительный код расхода»;
-
«Дополнительный экономический код»;
-
«Дополнительный код доходов»;
	отдел технического, системного и информационного обеспечения (далее – ОТС и ИО;

отдел   финансовых ресурсов, бюджетный отдел финансового управления
	в течение 2 дней с
момента утверждения
графика подготовки и
рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
местного бюджета 



2
	
	
	-
«Дополнительный код источников»;
-
«Наименование кодов источников»;
-
«Тип дохода»;
-
«Бланки расходов»;
-
«Расходные обязательства»;
-
«Группы нормативно-правовых актов»;
-
«Отчетные  данные и  иные  сведения для
прогноза доходов»;
-
«Ставки налогов»;
-
«Нормативы отчислений»;
-
«Получатели доходов»;
-
«Источники отчетов»;
-
«Формы отчетов»;
-
«Шаблоны расчетных таблиц»
	
	

	1.2
	Определение              степени              детализации планируемых  расходов  бюджета городского округа  по    кодам бюджетной    классификации расходов бюджетов
	1)
подготовка        предложений      о
степени     детализации     шаблонов     бланков
расходов              по              кодам              бюджетной
классификации расходов бюджетов;
2)
предложения подписываются начальником бюджетного отдела, заместителем руководителя финансового управления и передаются на согласование  руководителю Финансового управления.  Согласованные  предложения  передаются    в отдел  технического, системного и информационного  обеспечения  

	бюджетный отдел  финансового управления

(далее – бюджетный отдел)
	в течение 2 дней с
момента утверждения
графика подготовки и
рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
местного бюджета 


	2. Формирование проекта бюджета городского округа по доходам

	2.1 Ведение справочников подсистемы «Формирование проекта бюджета по доходам»

	2.1.1
	Формирование       новой       версии       проекта бюджета городского  округа  по доходам
	создание      новой      записи      в      справочнике «Версии доходов»
	отдел финансовых ресурсов финансового управления

(далее- ОФР)
	в течение одного
рабочего дня, с
момента утверждения
графика подготовки и
рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
бюджета городского округа ,далее по мере
необходимости

	2.1.2
	Ведение               наименований               вариантов нормативов отчислений
	создание                      новой,                      актуализация существующей       записи       в       справочнике «Варианты нормативов отчислений»
	ОФР
	в процессе
составления проекта
бюджета городского округа  
по доходам

	2.1.3
	Ввод   в    систему   нормативов   отчислений по налогам
	создание                     новых,                     актуализация существующих             значений             вариантов нормативов      отчислений      по      налогам      в справочнике «Нормативы отчислений»
	ОФР
	в процессе
составления проекта
бюджета городского округа  
по доходам

	2.1.4
	Ввод в систему ставок налогов
	создание                     новых,                     актуализация существующих          записей          значений          в справочнике «Ставки налогов»
	ОФР
	в течение одного
рабочего дня, с
момента утверждения
графика подготовки и
рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
бюджета городского округа  

	2.1.5
	Ведение                         перечней                         главных администраторов            доходов,            видов            и дополнительных      (детализирующих)      кодов доходов
	создание                     новых,                     актуализация существующих          записей          значений          в справочниках     «Главные     администраторы поступлений                            и                            выбытий», «Классификаторы        видов         доходов»        и «Дополнительный            код            дохода»            в планируемом     бюджете     системы      «АЦК-Планирование»
	ОФР
	в течение одного
рабочего дня с
момента появления
оснований для
изменения справочников

	2.1.6
	Составление таблицы  соответствия  кодов бюджетной               классификации               доходов бюджетов   прошлых   лет,   кодам   текущего   и (или) планируемого бюджета
	1)
составление     таблицы     в     электронном
виде;
2)
подписание      таблицы      на      бумажном
носителе   и   сопроводительной   служебной
записки начальником отдела

	ОФР
	не позднее двух
рабочих дней с
момента изменения
бюджетной
классификации
Минфином России,
далее по мере
необходимости

	2.1.7
	Конфигурирование
ini -файлов
на   cоответствие                      кодов                      бюджетной классификации доходов бюджетов прошлых лет,   кодам   текущего   и   (или)   планируемого бюджета
	настройка ini -файлов импорта данных по  доходам     согласно     таблице     соответствия кодов бюджетной классификации
	ОТС и ИО
	в течение одного
рабочего дня с
момента получения
служебной записки от
ОФР

	2.1.8
	Импорт    в    систему    справочных    данных ФНС (65н)
	загрузка данных в справочник «Отчетные данные   и   иные   сведения   для   прогноза доходов» посредством «AZKЕхchange»
	ОТС и ИО
	в течение трех
рабочих дней с
момента получения
файлов от ОФР

	2.1.9
	Передача           справочных            данных            из программы «СКИФ»
	выгрузка     годовых     и     месячных     отчетов по форме 428
	ОТС и ИО
	по мере
необходимости

	2.1.10
	Импорт в систему «АЦК-Планирование» справочных данных из программы «СКИФ»
	загрузка данных в справочник «Отчетные данные   и   иные   сведения   для   прогноза доходов» посредством «AZKЕхchange»
	ОТС и ИО
	в течение трех
рабочих дней с
момента получения
файлов

	2.2 Составление проекта  бюджета городского округа  по доходам

	2.2.1
	Расчет    оценки    ожидаемых    поступлений  доходов  местного  бюджета  в текущем году
	формирование      ЭД      «Расчет      ожидаемых поступлений/расчетных       параметров      для формирования         прогноза»         на         статусе «Обработка           завершена»           посредством создания расчетной таблицы с отражением справочных           показателей           и           вводом методики расчета
	ОФР
	ежемесячно, не позднее 24-го числа

текущего  месяца

	2.2.2
	Формирование                    прогноза                    сумм поступлений в бюджет  городского  округа      по      доходам     на     очередной     год     и     плановый период
	1)
создание      нескольких     вариантов      ЭД
«Прогноз         по         доходам»         на         основе
полученных   от   главных   администраторов
доходов    сведений    о    прогнозных    суммах
поступлений,          а          также          посредством
создания расчетных таблицы с отражением
справочных показателей и вводом методик
расчета;
2)
анализ        созданных        вариантов        ЭД
«Прогноз               по               доходам»,               выбор
приоритетного   варианта   и   обработка   его
до статуса «Обработка завершена»
	ОФР
	в сроки,
установленные
графиком
подготовки и
рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
бюджета городского округа  


	2.2.3
	Корректировка        прогноза        доходов        по результатам                 рассмотрения                 проекта       бюджета    городского  округа     Главой
	вариант      1:      создание      новой      записи      в справочнике            «Версии            доходов»            с копированием ЭД «Прогноз по доходам» и «Расчет          ожидаемых          поступлений          / расчетных   параметров   для   формирования прогноза»       и       последующим       созданием новых     ЭД     на     сумму     корректировки     в соответствии с настоящим Регламентом; вариант      2:      создание      новой      записи      в справочнике            «Версии            доходов»           с последующим     созданием     новых     ЭД     на сумму    корректировки     в     соответствии     с настоящим Регламентом
	ОФР
	в сроки,
устанавливаемые
поручением
руководителя финансового управления Златоустовского городского округа

	2.2.4
	Утверждение      проекта      доходной      части    бюджета    городского  округа     в    части    налоговых    и неналоговых доходов
	1)
перевод   ЭД   «Прогноз   по   доходам»   до
статуса «Утвержденный бюджет»;
2)
уведомление   ОТС и ИО  о  готовности      ЭД      к      переводу    в    «АЦК- Финансы»
	ОФР
	в течение одного
рабочего дня с
момента принятия
Собранием депутатов округа проекта решения о бюджете округа


	2.2.5
	Утверждение      проекта      доходной      части        бюджета          городского  округа     в          части          сумм   безвозмездных поступлений
	1)
перевод   ЭД   «Прогноз   по   доходам»   до
статуса «Утвержденный бюджет»;
2)
уведомление    ОТС и ИО  о  готовности      ЭД      к      переводу      в      «АЦК-  Финансы»
	ОФР
	в течение одного
рабочего дня с
момента принятия
Собранием депутатов округа
проекта решения
о бюджете округа

	3. Формирование реестра расходных обязательств ГРБС и сводного реестра расходных обязательств Златоустовского  городского округа

	3.1 Ведение справочников подсистемы «Реестр расходных обязательств»

	3.1.1
	Ведение                      справочников           «Органы, издающие         нормативно-правовые         акты», «Типы             нормативно-правовых             актов», «Нормативно-правовые          акты»          
	создание                      новой,                      актуализация существующей записи в справочнике
	отдел правового и организационного обеспечения финансового управления

(далее ОП и ОО)
	в течение одного
рабочего дня с
момента появления
оснований для
внесения изменений в
справочники
(принятие, изменение,
признание
утратившими силу
нормативных
правовых актов,
договоров,
соглашений
Российской
Федерации, 
Челябинской области и Златоустовского городского округа)

	3.1.2
	Ведение         справочника         «Наименование полномочия, расходного обязательства»
	создание                      новой,                      актуализация существующей записи в справочнике
	 бюджетный отдел  
	1 июля – для составления планового; в течение одного рабочего дня с

момента появления

оснований для

внесения изменений в
справочники, 

но не позднее 25 сентября- для составления уточненного

	3.1.3
	Ведение             справочника              «Подгруппы расходных обязательств»


	создание                      новой,                      актуализация существующей записи в справочнике
	главные распорядители средств бюджета городского  округа (далее – ГРБС)
	по мере необходимости при   формировании

реестра расходных

обязательств ГРБС

	3.2. Формирование реестра расходных обязательств ГРБС

	3.2.1
	Формирование              реестра              расходных обязательств ГРБС
	1)
создание        нового        расходного
обязательства; 
2)
исключение расходного обязательства в     случае     истечения     срока     действия 


	ГРБС
	до 5 июля –
для составления планового реестра расходных обязательств

	3.2.2
	Представление              реестра              расходных обязательств ГРБС в Финансовое  управление округа
	1)
печать  фрагмента  реестра  расходного обязательства на   бумажном   носителе по       утвержденной постановлением главы ЗГО №196-п от 15.08.2006г. форме в двух экземплярах;
2)
подписание  фрагмента  реестра       руководителем (заместителем руководителя) ГРБС;
2) передача подписанного фрагмента реестра в одном экземпляре в финансовое управление округа
	ГРБС
	9 июля –
плановый, 

30 сентября –уточненный,

15 января - окончательный 


	3.3. Согласование реестра расходных обязательств ГРБС с финансовым управлением округа

	3.3.1
	Проверка     на     правильность      заполнения фрагмента реестра        расходных        обязательств        ГРБС (наличие      и      правильность             значений      в обязательных          полях,          в          том          числе: наименование          полномочия,          расходного обязательства;     форма     исполнения,     тип               расходного                   обязательства; нормативные             правовые             акты;             код бюджетной   классификации;    объем   средств на  исполнение  расходного  обязательства во всех периодах)
	1)
в     случае     принятия     фрагмент реестра   визируется   на   бумажном   носителе специалистом, курирующим данную отрасль, и  передается   в  ОП и ОО;

2)
в   случае   не   принятия   специалист, курирующий  данную  отрасль,      возвращает фрагмент    реестра на бумажном  носителе                
	бюджетный отдел 
	16 июля –

плановый;

7 октября – уточненный, 

19 января - окончательный 



	3.3.2
	Проверка     на     правильность      заполнения информации о нормативных правовых актах в  фрагментах реестра   расходных   обязательств      ГРБС   (наименование           и  реквизиты     нормативного     правового     акта, договора,      соглашения;      принявший      орган государственной   власти;      ссылка  на  норму, устанавливающую     полномочие,     расходное обязательство; дата вступления в силу; срок действия;     соответствие     между    расходным обязательством,                     полномочием                     и нормативным правовым актом)
	1)
в     случае     принятия     фрагмент   реестра     визируется     на     бумажном  носителе    начальником    ОП и ОО  и   передается     в            бюджетный  отдел;

2)
в   случае   не   принятия   с            указанием            причин ОП и ОО  уведомляет специалиста по курируемой отрасли о  возврате    на доработку.  Далее специалист  по курируемой отрасли уведомляет ГРБС о возврате  и     возвращает фрагмент реестра   ГРБС
	ОП и ОО,

бюджетный отдел
	23 июля –

плановый;

14 октября – уточненный, 

24 января - окончательный 



	3.3.3
	Проверка     на     правильность      заполнения реестра     расходных     обязательств     ГРБС     (наличие      значений      в обязательных полях)
	1)
в     случае     принятия     фрагмент реестра расходных обязательств включается в сводный реестр;

2)
в   случае   не   принятия   фрагмент реестра расходных обязательств с указанием причин его отказа курирующий специалист по данной отрасли уведомляет   специалиста по своду о       возврате на доработку. Далее курирующий специалист по данной отрасли уведомляет      ГРБС о возврате на доработку и возвращает фрагмент реестра на бумажном носителе ГРБС
	бюджетный отдел
	27 июля –

плановый;

18 октября – уточненный, 

26 января - окончательный 



	3.3.4
	Корректировка               возвращенного               на доработку фрагмента реестра расходных  обязательств  и его  повторное  представление на согласование в финансовое управление
	1)
внесение необходимых корректировок;

2)
дальнейшая   обработка   документа производится     согласно     пунктам     3.2.2, 3.3.1 – 3.3.3 настоящего Регламента
	ГРБС,

бюджетный отдел,
ОП и ОО

	в течение одного

рабочего дня с

момента возврата на доработку

	3.4. Формирование сводного реестра расходных обязательств городского округа

	3.4.1
	Формирование свода фрагментов реестров расходных обязательств по ГРБС 
	1)
печать   реестра   на   бумажном   носителе
по       утвержденной    постановлением главы округа форме в двух экземплярах;

2)
передача   реестра  на   рассмотрение  и    подпись  руководителю Финансового управления
	бюджетный отдел
	30 июля –

плановый;

25 октября –

уточненный;

31 января -

окончательный 



	3.4.2
	Выгрузка     сводного     реестра     расходных обязательств          городского округа          в структурированный    файл    «xml.»    формата. Передача   файла   в   Министерство   финансов Челябинской области
	1)
подготовка       служебной       записки       на
выгрузку      сводного       реестра       расходных
обязательств        городского округа        в
структурированный файл «xml.» формата и
его    передачу    в    Министерство    финансов
Челябинской   области,      передача    служебной                  записки   в    ОТС  и  ИО  финансового  управления;
2)
запуск   формирования  сводного  реестра
расходных    обязательств    городского округа по форме, утвержденной приказом
Министерства  финансов  России  от 07.09.2007г. № 76н, с включенной опцией   выгрузки     реестра  в структурированный   файл «xml» формата
	бюджетный отдел,

ОТС и ИО

	1 февраля -

окончательный


	4. Формирование проекта  бюджета городского округа по расходам

	4.1. Ведение справочников подсистемы «Формирование проекта бюджета по расходам»

	4.1.1
	Формирование       новой       версии       проекта  бюджета  городского округа по расходам
	создание      новой      записи      в      справочнике «Версии расходов»
	бюджетный отдел
	в течение двух
рабочих дней, с
момента утверждения
графика подготовки и
рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
бюджета городского округа ,далее по мере
необходимости

	4.1.2
	Актуализация перечня бланков расходов
	создание                      новой,                      актуализация существующей       записи        в       справочнике «Бланки          расходов»          в          планируемом бюджете системы «АЦК-Планирование»
	бюджетный отдел
	в течение одного
рабочего дня, с
момента утверждения
графика подготовки и
рассмотрения материалов,
необходимых для
составления проекта  бюджета  городского округа,далее по мере
необходимости

	4.1.3
	Определение   детализации   /   группировки планируемых расходов
	создание                      новой,                      актуализация существующей       записи       в       справочнике «Детализация    (группировка)    строк    в    ЭД «Справка               об              ассигнованиях»              в планируемом бюджете
	бюджетный  отдел
	в течение двух
рабочих дней, с
момента утверждения
графика подготовки и
рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
 бюджета  городского округа, далее по мере
необходимости

	4.1.4
	Определение вида и степени детализации сумм   базисного   периода,   применяемых   для планирования расходов учетным методом
	подготовка    и    доведение    информации    до ГРБС
	бюджетный  отдел
	в течение двух
рабочих дней, с
момента утверждения
графика подготовки и
рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
 бюджета  городского округа 


	4.1.5
	Составление таблицы соответствия кодов бюджетной             классификации              расходов бюджетов   прошлых   лет,   кодам   текущего   и (или) планируемого бюджета
	1)
составление     таблицы     в     электронном
виде;

2)
подписание      таблицы      на      бумажном
носителе   и   сопроводительной   служебной
записки начальником отдела;

3)
передача служебной записки и таблицы
в     отдел   технического, системного и   информационного     обеспечения
	бюджетный  отдел
	на позднее двух

рабочих дней с

момента изменения
бюджетной

классификации

Минфином России,
далее по мере

необходимости

	4.1.6
	Конфигурирование         ini-файлов         на соответствие            кодов            бюджетной классификации         расходов         бюджетов прошлых   лет,   кодам   текущего   и   (или) планируемого бюджета
	настройка ini-файлов импорта данных по расходам  согласно таблице  соответствия кодов бюджетной классификации
	ОТС  и  ИО
	в течение одного

рабочего дня с

момента получения

изменений

	4.1.7
	Ввод ГРБС сумм базисного периода и их представление в Финансовое управление 
	1)
создание новой, актуализация
существующей записи в справочнике «Данные для расчета планируемых расходов»;

2)
печать  на бумажном носителе и
визирование руководством ГРБС;

3)
передача  на бумажном носителе  в
Финансовое управление


	ГРБС
	в сроки,

установленные

графиком подготовки

и рассмотрения

материалов,

необходимых для

составления проекта

 бюджета  городского округа 


	4.1.8
	Согласование    Финансовым управлением сумм базисного периода
	1)
проверка    сумм    базисного    периода    на
правильность и соответствие требованиям,
установленным     графиком     подготовки     и
рассмотрения      материалов,      необходимых
для        составления        проекта  бюджета городского    округа,  и  методикой планирования      бюджетных      ассигнований  бюджета городского округа;

2)   визирование      представленной
информации         на         бумажном         носителе
курирующим специалистом по данной отрасли;

3) представление завизированной информации            начальнику  отдела
	бюджетный отдел
	в течение четырех рабочих дней с
момента
представления
информации на
бумажном носителе

	4.1.9
	Завершение         согласования       Финансовым управлением  сумм базисного периода
	1)
подготовка  служебной записки о
необходимости   закрытия   ГРБС   и
курирующим специалистам по отраслям доступа   на   внесение  изменений       справочника «Данные для расчета планируемых расходов», передача служебной                  записки в отдел технического, системного и информационного обеспечения;

2)
закрытие   ГРБС   и   курирующим специалистам по отраслям доступа  на             внесение  изменений справочника «Данные  для           расчета планируемых расходов»
	бюджетный отдел, ОТС  и  ИО
	1)
в течение одного
рабочего дня с
момента согласования
курирующим специалистом по данной отрасли
сведений
справочника,
2)
в течение одного
рабочего дня с
момента получения служебной записки от бюджетного отдела


	4.1.10
	Ввод                 вариантов                 и                 значений коэффициентов индексации расходов
	создание                      новой,                      актуализация существующей       записи        в       справочнике «Варианты                     коэффициентов»                     и «Коэффициенты»
	бюджетный отдел
	в течение одного
рабочего дня с
момента получения
данных от экономического управления администрации ЗГО

	4.1.11
	Ввод           показателей           участвующих           в нормативном   методе   расчета   планируемых расходов       
	создание                      новой,                      актуализация существующей записи в справочниках:
-
«Объекты бюджетного учета»;
-
«Названия   нормативных    и   иных показателей»;
-
«Нормативные и иные показатели»;
-
«Названия  корректирующих  показателей»;
-
«Корректирующие показатели»;
-
«Ведомственная  принадлежность / группы организаций»;
-
«Виды объектов»;
-
«Характеристики объектов»;
-
«Содержание расходов»
	ГРБС
	в сроки, отведенные
для ввода сумм
базисного периода
графиком подготовки
и рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
 бюджета  городского округа 


	4.1.12
	Представление   предложений    о   внесении изменений   (дополнений)   в   перечень   кодов классификации расходов бюджетов
	представление служебной записки  от курирующего специалиста по данной отрасли  начальнику бюджетного отдела 
	курирующий специалист по данной отрасли  бюджетного отдела
	в течение одного
рабочего дня с
момента появления
оснований для
изменения кодов

	4.1.13
	Ведение       справочников       классификации расходов бюджетов
	создание  новой, актуализация существующей    записи в справочниках в планируемом бюджете     системы      «АЦК-Планирование»:
-
«Классификатор администраторов поступлений    и   выбытий»;
-  «Функциональный классификатор расходов»;
-
«Классификатор  целевой статьи расходов»;
-
«Классификатор вида расходов»;
-
«Классификатор             операций             сектора
государственного управления»;
-
«Дополнительный  функциональный код»;
-
«Дополнительный код расхода»;
-
«Дополнительный экономический код»;
-
«Основание»
	Специалист  по  своду  бюджетного отдела
	в течение одного
рабочего дня с
момента получения от
ГРБС, курирующих  специалистов по данной отрасли  бюджетного отдела 
служебной записки о
добавлении
(изменении) кодов

	4.2. Составление проекта бюджета  городского округа по расходам

	4.2.1. Формирование предварительных проектировок бюджетных расходов по ГРБС

	4.2.1.1
	Представление    ГРБС        предварительных проектировок      бюджетных      расходов      (без индексации         с         учетом         предполагаемых изменений                расходных                обязательств           бюджета     городского   округа       и       оптимизации бюджетной сети)
	1)
формирование   нового   ЭД   «Бюджетная
заявка»  по типу бланка расходов «Смета» и «ПНО»  в   АРМ   «Бюджетополучатель»   с      указанием в  поле «Основание»   значения   «Предварительные проектировки бюджетных расходов» с прикреплением файлов (расчетов);

2)
подписание         ЭЦП         ЭД         в         АРМ
«Бюджетополучатель»;

3)
отправка        ЭД        в        систему        «АЦК-
Планирование»;

4)
печать ЭД на бумажном носителе и его
визирование руководством получателя средств бюджета городского округа (далее – ПБС);

5)
передача  ЭД на бумажном носителе  на
согласование ГРБС
	ПБС
	в сроки,
установленные
графиком подготовки
и рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта бюджета городского округа 

	4.2.1.2
	Согласование                                   предварительных проектировок  бюджетных  расходов  ГРБС
	1)
прием ГРБС ЭД «Бюджетная заявка» на
бумажном носителе;
2)
проверка   ЭД   (наличие   и   правильность
значений  в обязательных полях, правильность              проведения   расчетов согласно методике,      исходных данных, показателей и выходных сумм); 
3)
в   случае   принятия   ЭД   обрабатывается
до статуса «Согласование»;
4)
в случае не принятия ЭД переводится на статус     «Отказан», с указанием в  поле
«Комментарий» причин  возврата ЭД. При
этом ГРБС уведомляет ПБС о возврате ЭД
на   доработку.   ЭД   на   бумажном   носителе
возвращается ПБС
	ГРБС
	в сроки,
установленные
графиком подготовки
и рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта бюджета городского округа 

	4.2.1.3
	Корректировка                возвращенных                на доработку    ЭД     «Бюджетная    заявка»    и     их повторное  представление  на  согласование  в ГРБС
	формирование      нового      ЭД      «Бюджетная заявка»   в   АРМ   «Бюджетополучатель»       посредством  копирования   отказанного   ЭД              с последующим   внесением  в  него  необходимых  корректировок.  Дальнейшая обработка             документа  производится согласно  пунктам  4.2.1.1     –      4.2.1.2 настоящего Регламента
	ПБС
	в сроки,
установленные
графиком подготовки
и рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта бюджета городского округа 

	4.2.1.4
	Формирование                               предварительных проектировок  бюджетных   расходов   в  своде по        ГРБС        (без        индексации        с        учетом предполагаемых           изменений           расходных обязательств                 бюджета    городского округа         и оптимизации бюджетной сети)
	1)
формирование нового ЭД     «Бюджетная   заявка» по типу бланка расходов «Роспись», «Сводная бюджетная заявка»  (по бюджетным ассигнованиям на оказание муниципальных услуг ЭД «Бюджетная заявка» в обязательном порядке формируется на основании проекта муниципального задания),   доведение   до   статуса «Согласование»;

2) прикрепление файлов (расчеты, проект муниципального задания) к ЭД  «Бюджетная   заявка» по типу бланка расходов «Роспись», «Сводная бюджетная заявка»;
3)
печать ЭД на бумажном носителе в двух
экземплярах;
4)
визирование ЭД на бумажном носителе
руководством ГРБС;
5)
передача  ЭД на бумажном носителе  на
согласование в Финансовое управление
	ГРБС
	в сроки,
установленные
графиком подготовки
и рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
 бюджета городского округа 


	4.2.1.5
	Рассмотрение                                   предварительных проектировок  бюджетных   расходов   в  своде по     ГРБС     отраслевым     куратором бюджетного отдела 
	1)
прием ЭД «Бюджетная заявка», «Сводная бюджетная заявка» на          бумажном          носителе          специалистом  по  отраслям  бюджетного отдела;
2)
проверка   ЭД   (наличие   и   правильность
значений   в  обязательных  полях,  правильность             проведения  расчетов,  исходных    данных,            показателей   и    выходных сумм);
3) в   случае   принятия   ЭД   обрабатывается  до статуса «Обработка завершена»; 
4) в случае не принятия ЭД переводится на статус     «Отказан»,     с     указанием     в     поле «Комментарий» причин  возврата ЭД. При этом отраслевой куратор бюджетного  отдела   уведомляет ГРБС о возврате ЭД       на       доработку.       ЭД  на бумажном  носителе               возвращается  курирующим специалистом по данной  отрасли  бюджетного  отдела ГРБС
	курирующие специалисты по отраслям бюджетного отдела 
	в течение пяти

рабочих дней с

момента получения
ЭД на бумажном
носителе

	4.2.1.6
	Корректировка                возвращенных                на доработку ЭД   « Бюджетная  заявка»   и           их           повторное          представление          на согласование отраслевым кураторам бюджетного отдела  
	1)
определение   перечня   ЭД    «Бюджетная
заявка», подлежащих корректировке;
2)
перевод        перечня        ЭД        на        статус
«Отказан»,           с           указанием           в           поле
«Комментарий»    причин    возврата    ЭД    на
доработку.     При     этом     ГРБС     уведомляет
ПБС   о   возврате   ЭД   на   доработку.   ЭД   на
бумажном  носителе   возвращается ГРБС.     Дальнейшая  обработка документа производится
согласно         пункту        4.2.1.3         настоящего
Регламента
	ГРБС
	в течение двух
рабочих дней с
момента перевода ЭД
на статус «Отказан»

	4.2.2. Формирование и доведение до ГРБС проектировок предельных объемов бюджетных ассигнований  бюджета городского округа  

	4.2.2.1
	Формирование   проектировок   предельных объемов                 бюджетных                 ассигнований  бюджета городского  округа 
	1)
формирование         и         обработка         ЭД
«Справка      об      ассигнованиях»      по      типу
бланка   расходов   «Роспись»   до   статуса «Согласование» с выбором в поле «Основание»    значения     «Первоначальные
предельные                  объемы                  бюджетных
ассигнований»;
2)
печать   ЭД   (реестра   ЭД)   на   бумажном
носителе;

3)
визирование      ЭД      (реестра      ЭД)      на
бумажном   носителе   начальником   отдела,     заместителем  руководителя Финансового управления;

4)
передача ЭД (реестра ЭД) на бумажном носителе      специалисту  по своду     бюджетного  отдела         
	курирующие специалисты по отраслям бюджетного отдела 
	в сроки,
установленные
графиком
составления проекта
 бюджета городского округа


	4.2.2.2
	Согласование     проектировок     предельных объемов                 бюджетных                 ассигнований  бюджета городского округа
	1)
прием    ЭД    (реестра    ЭД)    «Справка    об
ассигнованиях»     на     бумажном     носителе
специалистом  по своду бюджетного отдела;
2)
проверка    ЭД     (наличие    значений          в
обязательных полях);
3)
в   случае   принятия   ЭД   обрабатывается
до статуса «Обработка завершена»;
4)
в случае не принятия ЭД переводится на
статус     «Отказан»,     с     указанием     в     поле
«Комментарий» причин  возврата ЭД. При
этом    специалист по сводам уведомляет   курирующего специалиста по  данной   отрасли        о    возврате ЭД      на      доработку.      ЭД      на      бумажном носителе возвращается курирующему  специалисту данной отрасли  бюджетного отдела
	специалист по своду бюджетного  отдела 
	в течение трех
рабочих дней с
момента получения
ЭД на бумажном
носителе

	4.2.2.3
	Корректировка                возвращенных                на доработку ЭД «Справка об ассигнованиях» и их повторное представление на согласование  специалисту по своду бюджетного  отдела
	перевод   ЭД   «Справка   об   ассигнованиях» со статуса «Отказан» на статус «Новый» с последующим             внесением             в             него необходимых  корректировок.  Дальнейшая обработка             документа             производится согласно         пунктам         4.2.2.1         –         4.2.2.2 настоящего Регламента
	бюджетный отдел 
	в течение одного
рабочего дня с
момента перевода ЭД
на статус «Отказан»

	4.2.2.4
	Доведение         проектировок         предельных объемов                 бюджетных                 ассигнований       бюджета  городского округа    до     ГРБС,      а     также методики   планирования  бюджетных ассигнований  бюджета городского округа
	1)
печать         проектировок         предельных
объемов              бюджетных              ассигнований
 бюджета  городского округа   в   своде   по   ГРБС;
2)
визирование проектировок начальником
отдела,  заместителем    руководителя финансового управления
3) направление  согласованных  проектировок              предельных   объемов бюджетных ассигнований   бюджета  городского округа  и  методики         планирования бюджетных  ассигнований           бюджета  городского округа ГРБС
	бюджетный отдел 
	в сроки,
установленные
графиком подготовки
и рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
бюджета  городского округа 



	4.2.3. Формирование ГРБС возвратного распределения проектировок предельных объемов бюджетных ассигнований бюджета городского округа

	4.2.3.1
	Доведение        до        ПБС        информации        о проектировках               предельных               объемов бюджетных             ассигнований     бюджета городского округа
	1) обработка ЭД «Справка об ассигнованиях»,  формирование   ЭД «Бюджетная заявка»  по      типу  бланка  расходов «Смета» и  «ПНО»   до
статуса  «Обработка         завершена»   (по бюджетным ассигнованиям на  оказание муниципальных   услуг    ЭД    «Бюджетная  заявка»    в    обязательном    порядке  создается    на основании муниципального задания);
2)
печать ЭД на бумажном носителе;

3)
визирование ЭД на бумажном носителе
руководством ГРБС;

4)
передача       ПБС       ЭД       на       бумажном
носителе
	ГРБС
	в сроки,

установленные

графиком подготовки

и рассмотрения

материалов,

необходимых для

составления проекта

 бюджета городского округа  


	4.2.3.2
	Представление    ГРБС      уточненных проектировок         бюджетных         расходов,         с учетом     доведенных     до     ПБС     предельных объемов
	1)
формирование   нового   ЭД   «Бюджетная
заявка»   в   АРМ   «Бюджетополучатель»   на
статусе  «Новый» с  выбором  в  поле  Основание»  значения  «Уточненные проектировки бюджетных расходов» с прикреплением файлов (расчетов);

2)
подписание         ЭЦП         ЭД         в         АРМ
«Бюджетополучатель»;

3)
отправка        ЭД        в        систему        «АЦК-
Планирование»;

4)
печать ЭД на бумажном носителе и его
визирование руководством ПБС;

5)
передача  ЭД на бумажном носителе  на
согласование ГРБС
	ПБС
	в сроки,

установленные

графиком подготовки

и рассмотрения

материалов,

необходимых для

составления проекта

 бюджета  городского округа 


	4.2.3.3
	Согласование     уточненных    проектировок бюджетных   расходов,  с  учетом  доведенных до ГРБС предельных объемов
	1)
прием ГРБС ЭД «Бюджетная заявка» на
бумажном носителе;
2)  проверка   ЭД   (наличие  и правильность значений    в     обязательных   полях,  правильность              проведения расчетов согласно методике, исходных   данных, показателей и выходных сумм);
3)
в   случае   принятия   ЭД   обрабатывается
до статуса «Согласование»;
4)
в  случае не принятия  ЭД     переводится
на   статус   «Отказан»,   с   указанием   в   поле
«Комментарий» причин  возврата ЭД. При
этом ГРБС   уведомляет ПБС о возврате ЭД
на   доработку.   ЭД   на   бумажном   носителе
возвращается ПБС
	ГРБС
	в сроки,
установленные
графиком подготовки и рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
бюджета  городского округа 


	4.2.3.4
	Корректировка                возвращенных                на доработку    ЭД     «Бюджетная    заявка»    и     их повторное  представление  на  согласование  в ГРБС
	формирование      нового      ЭД      «Бюджетная заявка»   в   АРМ   «Бюджетополучатель»   на статусе   «Отложен»   посредством  копирования    отказанного ЭД с  последующим  внесением  в   него  необходимых корректировок. Дальнейшая обработка  документа  производится согласно  пунктам  4.2.3.2– 4.2.3.3 настоящего Регламента
	ПБС
	в течение одного
рабочего дня с

момента перевода ЭД
на статус «Отказан»

	4.2.3.5
	Формирование возвратного распределения проектировок                 предельных                 объемов бюджетных             ассигнований    бюджета городского округа  в своде по ГРБС
	1)
формирование  нового ЭД «Бюджетная   заявка»  по  типу  бланка  расходов «Роспись»,   «Сводная бюджетная заявка» доведение   до   статуса  «Согласование»;

2) прикрепление файлов (расчеты, проект муниципального задания) к ЭД  «Бюджетная   заявка» по типу бланка расходов «Роспись», «Сводная бюджетная заявка»;
3)
печать ЭД на бумажном носителе в двух
экземплярах;
4)
визирование ЭД на бумажном носителе
руководством ГРБС;
4)
передача  ЭД на бумажном носителе  на
согласование в Финансовое управление
	ГРБС
	в сроки,
установленные
графиком подготовки
и рассмотрения
материалов,
необходимых для
составления проекта
 бюджета городского округа  


	4.2.3.6
	Ввод             в             систему             сведений             из ведомственных                 целевых                 программ, разработанных ГРБС в пределах доведенных  Финансовым  управлением     проектировок  предельных   объемов    бюджетных    ассигнований
	1)     формирование     ЭД      «Программа»     на статусе   «Обработка завершена»
	ГРБС
	в сроки,
установленные
графиком подготовки
и рассмотрения
материалов, необходимых для
составления проекта бюджета городского округа     


	4.2.4. Согласование  возвратного распределения  проектировок  предельных  объемов  бюджетных  ассигнований  бюджета  городского округа финансовым управлением

	4.2.4.1
	Рассмотрение   возвратного   распределения проектировок                 предельных                 объемов бюджетных             ассигнований      бюджета   городского округа     в      своде      по      ГРБС      бюджетным отделом  
	1)
прием ЭД «Бюджетная заявка», «Сводная бюджетная заявка»  на    бумажном  носителе  отраслевыми  кураторами  бюджетного  отдела;
2)
проверка   ЭД «Бюджетная заявка»,  «Сводная бюджетная заявка»  (наличие   и   правильность  значений   в   обязательных  полях,  правильность проведения   расчетов,  исходных    данных,   показателей   и  выходных   сумм,   а   также   на   соответствие  доведенным    предельным    объемам   бюджетных ассигнований);
3)
в случае принятия ЭД «Бюджетная заявка», «Сводная бюджетная заявка»  обрабатывается до статуса «Обработка завершена» и формируется ЭД «Справка об  ассигнованиях»;

4)
в   случае   не   принятия   ЭД  «Бюджетная заявка»,  «Сводная бюджетная заявка»  остается   на  статусе «Новый»,  специалист по курируемой отрасли    формирует     перечень     проблемных вопросов, в том числе для их рассмотрения на  бюджетной комиссии
	бюджетный отдел 
	в течение пяти

рабочих дней с
момента получения
ЭД на бумажном
носителе

	4.2.4.2
	Корректировка   проектировок   предельных объемов                 бюджетных                 ассигнований         бюджета    городского округа       по          результатам принятия  Финансовым управлением   предложений ГРБС,          в          том          числе          по          решению бюджетной комиссии
	формирование     и     обработка     нового     ЭД «Справка     об     ассигнованиях»     на     сумму изменений.      Дальнейшая      обработка      ЭД производится   согласно   пунктам   5.2.2.1   – 5.2.2.3 –   настоящего Регламента. При этом в   поле   «Основание»  выбирается  значение «Уточненные               предельные               объемы бюджетных ассигнований»
	отраслевые кураторы бюджетного  отдела  
	в течение одного
рабочего дня с
момента:
1) согласования
финансовым управлением
предложений ГРБС;
2)
по решениям,
принятым бюджетной
комиссией, с момента
доведения протокола заседания
бюджетной комиссии

	4.2.4.3
	Корректировка     возвратного      распределения       проектировок  предельных объемов  бюджетных                 ассигнований          бюджета   городского округа    по          результатам отклонения   Финансовым   управлением    предложений ГРБС, в том числе по решению  бюджетной комиссии
	формирование     и     обработка  ПБС (ГРБС)    нового     ЭД «Бюджетная   заявка»  на   сумму  изменений.   Действия по обработке      указанных      ЭД      производятся согласно         пунктам         5.2.3.1         –         5.2.3.5 настоящего Регламента
	ГРБС,
 специалисты по курируемым отраслям бюджетного отдела финансового управления
	в сроки, установленные
настоящим
Регламентом, с
момента доведения
 бюджетным  отделом сведений о
принятых финансовым управлением решениях, в том числе по
результатам
заседания
бюджетной комиссии,
в том числе путем оповещения в системе

	4.3. Рассмотрение и принятие расходной части  бюджета городского округа

	4.3.1
	Корректировка                 расходной                 части      бюджета  городского округа     по     результатам     его рассмотрения      главой Златоустовского городского округа
	вариант      1:      создание      новой      записи      в справочнике           «Версии           расходов»           с копированием              ЭД              «Справка              об ассигнованиях,  «Бюджетная              заявка», «Сводная   бюджетная   заявка»  с   последующим     созданием  новых   ЭД  на сумму  корректировки     в     соответствии     с настоящим      Регламентом      на      основании письменного               поручения       руководителя  Финансового управления;

вариант    2:      создание      новой      записи      в справочнике           «Версии    расходов»   с   последующим  созданием         новых    ЭД «Справка   об   ассигнованиях»,   «Бюджетная    заявка»,  «Сводная   бюджетная   заявка»   на сумму корректировки  в соответствии с настоящим      Регламентом      на      основании  письменного        поручения              руководителя  Финансового  управления
	 бюджетный отдел,  

ГРБС 
	1) в сроки,
устанавливаемые
поручением
руководителя 
Финансового  управления  (в
части корректировки
ЭД «Справка об
ассигнованиях»);
2)
в сроки, установленные
настоящим
Регламентом (в части
корректировки ЭД
«Бюджетная заявка»)

	4.3.2
	Утверждение     расходной     части     проекта  бюджета городского округа
	1)
перевод              ЭД              «Справка              об
ассигнованиях»                           до                           статуса
«Утвержденный бюджет»;
2)
уведомление       отдела технического, системного и информационного обеспечения               о  готовности   ЭД  к переводу в «АЦК-Финансы»
	 бюджетный  отдел 
	в течение одного
рабочего   дня с
момента принятия
Решения Собранием  депутатов округа
проекта бюджета  городского округа.

	5. Формирование проекта бюджета городского округа по источникам покрытия дефицита  бюджета городского округа

	5.1.1
	Расчет         сумм         источников         покрытия дефицита бюджета
	создание  расчетной  таблицы  с отражением   расчетов     показателей
	отдел бухгалтерского учета и отчетности финансового управления (далее – отдел бухгалтерского учета и отчетности)
	в сроки,

установленные

графиком

составления проекта

 бюджета городского округа

	5.1.2
	Представление                              запланированных источников     покрытия     дефицита     бюджета для   включения   в   свод   проекта  бюджета городского округа
	1) рассмотрение, согласование  с бюджетным отделом;

2) в случае согласования расчетных показателей формирование  приложения  к проекту решения   о бюджете городского округа;

3) печать документа на бумажном носителе и визирование его начальником отдела бухгалтерского учета и отчетности;

4)  передача документа  на бумажном носителе        специалисту     по   сводам                     бюджетного  отдела 
	отдел бухгалтерского учета и отчетности 
	в сроки,

установленные

графиком

составления проекта

 бюджета городского округа 

	5.1.3
	Включение     в     свод     проекта   бюджета  городского   округа      прогнозных       сумм       источников покрытия дефицита бюджета
	1)
прием   документа   на   бумажном
носителе специалистом по   сводам                     бюджетного отдела;

2)
в         случае         принятия      документ   включается   в   свод   проекта   бюджета;

3)
в      случае      не      принятия      сумм      
возвращается      на доработку  в   отдел бухгалтерского учета и отчетности 
	бюджетный отдел 
	в течение двух

рабочих дней с

момента получения
документа на бумажном

носителе

	5.1.4
	Корректировка                возвращенных                на доработку   документов  и    их  повторное   представление   для   включения   в свод проекта  бюджета городского округа
	внесение        необходимых   корректировок.  
Действия по обработке      документа      производятся согласно  пунктам  5. 1. 2   –     5. 1. 3  настоящего Регламента
	отдел бухгалтерского учета и отчетности, бюджетный отдел 
	в течение одного

рабочего дня с

момента возврата

	   5.1.5
	Корректировка    прогноза    источников    по результатам                 рассмотрения                 проекта                бюджета    городского  округа  Главой Златоустовского городского округа
	внесение  суммы   корректировки     в     соответствии     с настоящим      Регламентом      на      основании письменного              поручения    руководителя финансового управления.

Действия по обработке      документа      производятся согласно  пунктам   5. 1. 2   –     5. 1. 3  настоящего Регламента

	отдел бухгалтерского учета и отчетности, бюджетный отдел 
	в сроки,

устанавливаемые

поручением

руководителя Финансового управления


	6. Свод проекта  бюджета  городского округа 

	6.1
	Просмотр     сводных     параметров     проекта        бюджета  городского округа       
	1)
настройка       параметров       для       оценки
предельных значений;
2)
просмотр   сводных   параметров   проекта  бюджета     городского округа   на соответствие нормам Бюджетного кодекса Российской Федерации
	 бюджетный отдел, ОФР 
	в процессе
составления проекта
 бюджета  городского округа 

	6.2
	Формирование  предложений  в  текстовую часть проекта решения о бюджете городского округа  и в пояснительную записку
	1)
подготовка предложений по изменению
(дополнению)      текстовой      части      проекта
решения о бюджете и фрагмента
пояснительной записки;
2)
согласование предложений и фрагмента
пояснительной           записки           начальником
отдела,  заместителем  руководителя  Финансового управления , (предложения в текстовую часть
проекта   решения  о бюджете  в обязательном      порядке      согласовываются начальником  ОП  и  ОО);

	отделы Финансового управления
	в сроки,
установленные
графиком
составления проекта
 бюджета городского округа

	6.3
	Формирование   текста   проекта   решения  о      бюджете  городского округа        и         пояснительной записки
	1)
свод   представленных   предложений   по
изменению (дополнению)  текстовой  части
проекта   решения  о  бюджете   городского округа  и фрагментов пояснительной записки;
2)
определение      источников      данных      в
тексте  проекта решения о  бюджете городского округа  и пояснительной записке;

3)
печать    на    бумажном    носителе    текста
проекта   решения  о     бюджете  городского округа  и пояснительной записки
	 бюджетный отдел; ОФР; 

отдел бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее десяти рабочих дней с
момента
представления
согласованных
предложений, а также
в иные сроки,
устанавливаемые
руководителем Финансового управления


	6.4



	Формирование      приложений  к проекту решения   о бюджете городского округа


	1) печать предусмотренных отчетных форм на бумажном носителе, в том числе:
· перечень
главных
администраторов доходов  бюджета городского округа;

-
перечень главных администраторов
источников финансирования дефицита бюджета городского округа;

·  нормативы отчислений по местным налогам и сборам (в части  погашения задолженности по отмененным налогам и сборам) в бюджет  городского округа;

- распределение бюджетных ассигнований по
разделам,
подразделам,
целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджета;

· ведомственная
структура
расходов  бюджета городского округа;

· источники финансирования дефицита бюджета городского округа;

· программа  муниципальных гарантий;

· программа муниципальных  внутренних  заимствований;

· программа предоставления бюджетных кредитов.  

2)  визирование  приложений   на  бумажном носителе   отделами   Финансового управления   по курируемым направлениям деятельности
	бюджетный отдел; ОФР; 

отдел бухгалтерского учета и отчетности
	не позднее трех

рабочих дней до

представления

проекта решения о бюджете  городского округа в Администрацию и
Собрание депутатов округа, 

а также в иные сроки,

устанавливаемые руководителем      Финансового управления


	6.5
	Утратил силу.
	
	
	

	6.6
	Формирование                                       аналитической информации                   и                   сопроводительных материалов   к   проекту   решения  о   бюджете

городского округа
	1)
разработка       постановки       задачи       на
формирование       аналитической       отчетной
формы;
2)
подготовка       служебной       записки       о
необходимости                  создания                  новых,
актуализации    существующих   аналитических отчетных форм и ее представление в отдел технического, системного и  информационного обеспечения
	отделы  Финансового управления 
	не позднее трех
рабочих дней до
представления
проекта решения о
 бюджете городского округа в
Администрацию и Собрание депутатов округа, а также в иные сроки,
устанавливаемые руководителем 
Финансового управления


	
	
	2) создание новых, актуализация существующих аналитических отчетных форм в конструкторе форм отчетов и в конструкторе фиксированных форм отчетов
	ОТС  и  ИО
	не позднее двух
рабочих дней с
момента получения от
отделов Финансового управления служебной
записки

	
	
	3) печать предусмотренных в системе отчетных форм на бумажном носителе
	отделы  Финансового управления 
	не позднее трех
рабочих дней до
представления
проекта решения о
 бюджете  городского округа в
Администрацию и
Собрание депутатов округа, а
также в иные сроки,
устанавливаемые
руководителем Финансового управления
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