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Приложение

к распоряжению Администрации

Златоустовского городского округа

от 14.03.2012 г.  № 341-р

ПЛАН-ГРАФИК

мероприятий по размещению информации о муниципальных учреждениях Златоустовского городского округа на официальном сайте www.bus.gov.ru, а так же предоставления сведений об их исполнении
№ п/п
Наименование мероприятия
Срок исполнения мероприятия
Ответственные
Отчетность об исполнении мероприятия*

1.
Инвентаризация наличия сертификатов электронной подписи (СЭП) у учреждений, выданных в соответствии с Порядком регистрации пользователей на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, утвержденным приказом Минэкономразвития России        № 647, Федерального казначейства РФ № 22н от 14.12.2010, которые могут быть использованы для размещения информации на официальном сайте www.bus.gov.ru (далее – Официальный сайт).
до 19.03.2012
Органы местного самоуправления Златоустовского городского округа, отраслевые органы Администрации Златоустовского городского округа, осуществляющие функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных учреждений (далее – органы местного самоуправления), 

муниципальные учреждения
20.03.2012, 

по форме согласно приложению 1 – в части муниципальных учреждений, которым требуется получение СЭП

2.
Осуществление подготовительных работ по формированию электронных копий документов, необходимых для размещения на Официальном сайте в соответствии с частью 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», частью 14 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 №174-ФЗ «Об автономных учреждениях».
до 19.03.2012
Муниципальные учреждения, 

органы местного самоуправления 
до 20.03.2012, 

доклад об уровне готовности (в процентах) необходимого объема электронных копий документов, подлежащих размещению на Официальном сайте

3.
Получение СЭП для размещения информации на Официальном сайте      

(при отсутствии СЭП у уполномоченных лиц муниципального учреждения, выданных в соответствии с Порядком регистрации пользователей на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг).
согласно графику**
Муниципальные учреждения, 

органы местного самоуправления 
до 25.03.2012, 

по форме согласно приложению 1 

4.
Размещение и (или) сверка перечней муниципальных услуг (работ) на Официальном сайте.
до 25.03.2012
Экономическое управление Администрации Златоустовского городского округа (далее – Экономическое управление),

органы местного самоуправления


5.
Регистрация уполномоченных лиц и формирование общих сведений о муниципальных учреждениях на Официальном сайте:

- учредительные документы муниципального учреждения, в том числе внесенные в них изменения;

- свидетельство о государственной регистрации муниципального учреждения;

- решение учредителя о создании муниципального учреждения;

- решение учредителя о назначении руководителя муниципального учреждения;

- положения о филиалах, представительствах муниципального учреждения;

- сведения о проведенных в отношении муниципального учреждения контрольных мероприятиях и их результатах.
до 25.03.2012
Муниципальные учреждения, 

органы местного самоуправления 
до 25.03.2012, 

по форме согласно приложению 2 

6.
Размещение информации о муниципальных заданиях, планах финансово-хозяйственной деятельности и иной информации на Официальном сайте.


до 01.04.2012
Муниципальные учреждения, 

органы местного самоуправления 
до 01.04.2012, по форме согласно приложению 2 

7.
Предоставление информации о формировании (изменении) общих сведений о муниципальных учреждениях на Официальном сайте в Экономическое управление
по состоянию на 1 и 15 число каждого месяца
Органы местного самоуправления
Не позднее 2 и 16 числа каждого месяца по форме согласно приложению 2 

8.
Осуществление мониторинга выполнения работ в соответствии с настоящим Планом - графиком
по состоянию на 1 и 15 число каждого месяца
Экономическое управление
Не позднее 5 и 20 числа каждого месяца

<*> Информация об исполнении предоставляется органами местного самоуправления в адрес Экономического управления Администрации Златоустовского городского округа.

<**> График предоставления в Уполномоченный удостоверяющий центр Федерального казначейства документов для получения сертификатов ключей проверки электронной подписи для размещения информации на Официальном сайте составляется соответствующим органом местного самоуправления по итогам предоставления информации в соответствии с пунктом 1 Плана-графика.

Приложение 1

ФОРМА

предоставления информации 

о наличии (получении) сертификатов ключа проверки электронной подписи (СЭП) 

для размещения информации на Официальном сайте

наименование органа местного самоуправления или отраслевого органа Администрации Златоустовского городского округа, осуществляющего функции и полномочия учредителя _____________________________________________________

по состоянию на ____________________

№ п/п
ИНН муниципального учреждения*
Наименование муниципального учреждения *
Наличие СЭП

(имеется / отсутствует)
График получения СЭП (но не позднее 25.03.2012г.)

1
2
3
4
5

1
 
 
 


2
 
 
 


…





n





Всего
--
--
 


<*> Кроме органов местного самоуправления, их структурных подразделений, в том числе являющихся юридическими лицами

Приложение 2

ФОРМА

предоставления информации 

о формировании общих сведений о муниципальных учреждениях на Официальном сайте

наименование органа местного самоуправления или отраслевого органа Администрации Златоустовского городского округа, осуществляющего функции и полномочия учредителя _____________________________________________________

по состоянию на ____________________

№ п/п
ИНН муниципального учреждения*
Наименование муниципального учреждения *
Перечень размещенных сведений о муниципальных учреждениях

1
2
3
4

1
 
 
 

2
 
 
 

…




n




<*> Кроме органов местного самоуправления, их структурных подразделений, в том числе являющихся юридическими лицами







